
 

 

      

 
2022 ސެޕޓްމެބްަރ 62  

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ 
 މަސައްކަތުގެ މުވައްޒަފުންގެއިދާރާގެ 

 2022 އުޞޫލު ފެންވަރުބެލުމާބެހޭ
 ފުރަތަމަ އިސްލާހު 



  ފރުތަަމަ އިސްލާހު 2022 މުވައްޒފަުންގެ މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ އުސޫލުސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
 

 ސފަހްާ  46ޖމުުލަ   2ސަފްހާ 

` 
 

 ހޭ އޞުޫލުމބާެދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮޝިނަުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒފަުނގްެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލު ގެ ނަން:އސުލޫު 
  ފުރަތަމަ އިސލްާހު 2022

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާ ތަނފްޒީކުރުވެޭ ދއާރިާ: 

އސުލޫު ފސާކްރުި 
 ތރާހީު:

 2022 ސެޕޓްެމބްަރ 26

އސުލޫު ފސާކްރުި 
 ޖލަސްާ:

 ބައްދަލުވުން  ވަނަ 55 އަހަރުގެ ވަނަ 2022 ކޮމިޝނަުގެ

 އމަލަު ސލޫށަް އު 
 ހު:ކރުނަފްަށާ ތރާީ 

 2022 ސެޕޓްެމބްަރ 26

މާބެހޭ ރބުެލުދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒފަުންގެ މަސައްކަތުގެ ފނެްވަ  ތއަް:އސުލޫު އވުއަލިވެޭ 
 ( 2022ޖުލައި  04) 2022އުޞޫލު 
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 (2020ފބެުރުވަރީ  1މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލުމބާެހޭ އަތްމތަީ ފތޮް )
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 ތައާރފަު:. 1

 
ވަރު އަދި ރާއި މިން ފެންވަމަސައްކތަްތައް ކށޮްފައިވާމަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލުމުގެ މި ނިޒާމަކީ، މުވައްޒަފާ ޙަވާލުކުރެވޭ 

ނާނެ  ދެނގެަންއްކަތްމަސައްކަތް ފުރިހަމަކުރވެުނު ވގަުތުގެ އތިުރުން، މަސައްކަތުގެ މާހައުލުގައި މުވައްޒަފނުްގެ މަސަ
ރު ރަނގަޅު، ، ފނެްވަމަކީނު އުޞލޫުތަކެއްގެ މައްޗަށް ބނިާވެގެންވާ ނިޒާމެކެވެ. މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ މައގިަނޑު ބޭ

ގަޅުވެ، މަތް ރަނގެ ޚިދުމަސައްކތަަށް ޤބާިލު މުވައްޒަފުންތަކެއް އުފެއްދުމެވެ. އަދި، މި ނިޒާމުގެ ސބަބަުން މި ކޮމިޝަނު
 ދެވޭ ޚދިުމަތް އަވަސްވެ، ހަރުދނަާވެގެން ދިއުމެވެ.

    

 :ގެ ފެންވަރބުލެުމގުެ ނޒިމާު ސވިލިް ސަރވސިް ކމޮޝިަނގުެ އިދާރާގެ މވުައްޒފަުނގްެ މަސައކްތަު . 2

 
ގެ ވައްޒފަުންށް މުމަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ މި ނިޒާމުގެ ބޭނނުްކޮށގްެން އފޮީހުގެ މަޤޞްަދުތައް ޙޞާލިުވާގޮތަ

ންގެ ށް އެ މީހުޒަފނުްނަމވުއަް މަސައްކތަްތައް ކުރިއަށގްެނދްޭތޯ ބެލުމުގެ އތިުރުން، މި އިދާރާގެ މަސައްކތަްތަކާ ޙަވާލުވެ ތބިޭ
އިގެން، ނުނހްިފަމުގެ ބޭމަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ރަނގަޅުކޮށް ކުރިއެރުވުމަށް ބާރުއެޅުމަށް މަގުފހަިކޮށދްޭނެއެވެ. މި ނިޒާ

މުސާރައިގެ  އެރުމާއި، ކުރިމަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ރނަގަޅު މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ އަގުވަޒަންކުރުމށަްޓަކައި، މަޤާމުގެ
 އެވެ.ވިދާނެމި ނޫން ވެސް އެވޯރޑްތަކާއި އެހނެިހނެް އިނާޔތަްތައް ދިނުމުގެ މަގފުަހިކުރެ ކުރިއެރުމާއި، އަދި

 

 . މުވައޒްފަުންގެ މސަައްކތަގުެ ފެންވަރބުެލުން: 3

 
 އިރު، އެ   ފެށޭމަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލުމުގެ މި ނިޒާމު އެކުލެވގިެނވްަނީ، ކނޮްމެ މަސައްކަތުގެ އަހަރެއް )ހ(

ވައްޒފަާ މުރޭގައި ރުގެ ތެޑައަޅާ މަސައްކތަތްައް މުވައްޒަފނުްނާ ޙަވލާުކޮށް، ނުވަތަ މަސައްކަތު އަހައަހަރަކަށް ކަނ
ސައްކތަްތައް ރވެޭ މަވާލުކުޙަވާލުކުރެވޭ މަސައްކތަްތައް ސސިޓްަމަށް އަޕްޑޓޭްކޮށް މުވައްޒަފާ ޙަވާލުކުރުމާއެކު، އެ ޙަ

ވަރު ގެ ފެންއްކަތުވަހަށް، ވަގުތުން ވަގތުަށް ބަލައި، މަސަމުވައްޒފަުން ކުރަމނުްގނެްދާ ގތޮްތައް ދުވހަުން ދު
   ޓާސކްް ނުވަތަ ޓާގެޓް ވަޒަންކުރުމާއެކު، ދނޭްޖެހޭ އިރުޝާދު ގަވާއދިުން ދމެުންގެންދެވޭނެ ގތޮަށެވެ. އަދި، 

ވާ އިކށޮްފަ ރގޭައިފުރިހަމަވމުުން ނުވަތަ މަސައްކަތުގެ އަހަރު ނިމމުުން މުވައޒްފަު އެ މަސައްކތަު އަހަރު ތެ
 މަސައްކތަްތަކުގެ މިންވަރާއި ފނެްވަރު ވަޒަންކުރުމުގެ މައްޗަށެވެ.

މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލުމުގެ މި ނިޒާމު ބނިާވެފައިވަނީ، މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ވަޒަންކުރުމަށް ބޭނނުްވާ  )ށ( 
ކޮށފްައިވާގޮތް ބެލުމުގެ މައްޗަށެވެ. ޓާސްކުތައް ފުރިހަމަނުވަތަ ޓާސްކްތަކެއް ކަނޑައެޅުމަށް ފަހު، އެ ޓާގެޓުނުވަތަ ޓާގޓެު

އާ ދޭތެރޭގައި ރޓޭުކުރެވޭ މިނގްަނޑެކެވެ. އަދި،  12އާއި  0މި ބަޔަށް މާކްސް ދނިުމށަްޓަކައި ބނޭުންކުރވެޭނީ 
މަސައްކަތުގެ މާހައުލުގައި މުވައްޒފަުން ހފިަހައޓްނަްޖެހޭ ސުލޫކީ މނިްގަނޑުތަކާއި މުވައްޒަފނުްގެ ކބިައިގައި 

ފަތަކާއި މުވައްޒަފުން އެކަކު އަނެކަކާ ބާއްވާ ގުޅުން ދނެެގނަެވޭނެ ގޮތުގެ މައްޗަށެވެ. މި ހނުްނނަްވީ ސި



  ފރުތަަމަ އިސްލާހު 2022 މުވައްޒފަުންގެ މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ އުސޫލުސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
 

 ސފަހްާ  46ޖމުުލަ   5ސަފްހާ 

ކަނތްައްތައް ވަޒަންކުރުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ޕަރފމޯަންސް އިނޑްކިޭޓަރތަކަށް މާކުސްދނިުމށަްޓަކައި ބނޭުންކުރެވޭނީ 
 އާ ދޭތެރޭގައި ރޭޓުކުރެވޭ މިނގްަނޑެކެވެ. 4އިން  1

ދީފައވިާނީ، އސިްކަން މުގައިއްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލުމުގައި ބނޭުންކުރާނެ މިންގަނޑުތަކެއް ކަނޑައެޅުމުވަ )ނ( 
ނގްެ ވައްޒަފުމުށާއި، އެ މުވައްޒަފނުްނާ ޙަވާލުކުރާ މަސައްކތަްތަކެއް ފުރިހަމަކުރާ މނިްވަރާއި ފެންވަރު ބެލުމަ

ފނެްވަރު  އްކަތުގެ މަސަތްތަކެއް ހޯދުމުގެ މައްޗަށެވެ. މުވައްޒަފނުްގެމަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ރނަގަޅުކުރެވދިާނެ ގޮ
 ބެލުމުގެ ފޯމުތައް ފުރިހަމަކުރާނީ، ސީއެސްވިއުގަ އނޮްލައިން ޕޓޯލަް މެދުވެރިކޮށެވެ.  

 

 . މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަބުލެމުގުއަި މއުދްތަު ބލަނަވްގީތޮް: 4

 
ޖަނަވަރީ  ހަރެއްގެދީ އަމަސައްކަތުގެ އަހަރުކަމގުއަި ބލަާނީ، ކނޮްމެ މީލާ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލުމުގެ ބނޭުމަށް )ހ(

އްދަތުގެ ތެރޭގައި މި މުގެ ނިޔލަަށެވެ. މި  31ވަނަ ދުވހަުން ފެށިގެން އެ އަހަރެއްގެ ޑިސެނބްަރު މަހުގެ  1މަހުގެ 
ޚނުް ޅުނު ތާރީއާ ގުއް ވަޒީފާކޮމޝިަނާ އލަަށް ގުޅޭ މުވއަޒްފަނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުލަާނީ އެ މުވައްޒަފެ

 ގެ ނިޔލަަށެވެ. 31ފެށގިެން އެ އަހަރުގެ ޑިސެނބްަރު މަހުގެ 

ން އަދކާރުި މަ، ކުރިނައްޖެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބަލާ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި މުވައްޒފަަށް ވަޒީފާގެ ކުރިއެރުމެއް ލބިި )ށ( 
ރީޚުން ލބިޭ ތާ އެރުންރަންވާނެއެވެ. އަދި ވަޒީފާގެ ކުރިވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބަލައި ފޯމު ފުރިހަމަކު

އްކތަގުެ ރގުެ މަސަ އަހައެފެށގިެން، އެ މަގާމުގައި އެ މވުއަްޒަފެއްގެ މަސައްކަތގުެ ފެންވަރު ބަލނަްވާނެއެވެ. އަދި 
 .ސްގެ އެވްރެޖެވެވާ މާކު )ދޭއް( މުއްދަތުގައި ހާޞިލުކށޮްފައި 2ފނެްވަރު ބެލުމުގެ މާކުސްކަމުގައި ކަނޑައަޅާނީ، މި 

ވަހަށް ވުރެ ކުރު ނަމަ، )ނުވަދހިަ( ދު 90މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުަލާ މުއްދަތުގައި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ މުއދްަތު  )ނ( 
ޒފަު ، މުވައްމަވެސްނައެ އަހަރެއްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލުމުގެ ތެރޭގައި އެ މުވައްޒަފެއް ނުހިމނެޭނެއެވެ. 

 ގެ ސުލކޫީ އްޒަފު މުއދްަތުގައި ކށޮްފައިވާ މަސައްކތަްތަކަށާއި، އެ މުއދްަތުގައި މުވަ މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ
އްކަތގުެ އި، މަސަށް ބަލަމނިްގަނޑުތަކާއި އަދި މަގާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމަށް ބނޭުނވްާނެ ކޮންޕޓީެންސީތަކަ

 ފެންވަރބުަލާ ފޯމު ފުރިހަމަކުރަންވާނެއެވެ.

 ތެރޭގައި، އދްަތުގެމުގެ މު ފާއިން ވަކިވާ ނަމަ ނުވަތަ ވަކިކުރެވޭ ނަމަ، މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލުމުވައްޒަފެއް ވަޒީ )ރ( 
 ށްފައިވާކަތްކޮކިތނަްމެ ކުރު މުއްދތަަކަށް ކޮމޝިަންގައި ޚިދުމަތްކށޮްފައިވާ ނަމަވެސް، މުވައްޒަފު މަސައް

 ވާނެއެވެ.މުއްދަތުގައި މަސައްކަތްކުރި ގތޮަށް ބަލައި  ފޯމު ފުރިހަމަކުރަން

 

ކށަް ވގަތުގީތޮނުް ވއީލްފާއަވިާ މވުއަޒްފަނުގްެ މސައަކްތަގުެ އދިރާއާަ . އކެއިކެި މސައަކްތަތްކަށަް އހެނެް 5
 ފނެވްރަބުލެނުް: 

 
ވީއްލައިފި   ނުވަތަފި ނަމަކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފެއް އހެެން އިދާރާއެއްގައި މަސއަކްަތް ކުރމުށަް ވަގުތީގތޮުން ދޫކޮށް )ހ(

 ނެއެވެ.ބަލނަްވާ ންވަރުއެ މުވައްޒަފަކު މަސައްކަތްކުރި އިދާރާއަކުން އެ ވީއްލި މއުދްތަަށް މަސައްކތަުގެ ފެނަމަ، 

މި ގތޮުން ވީއްލޭ މުވައްޒފަުން މަސައްކަތްކުރާ އިދާރާތަކުގައި އެ މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތް ސޕުރަވައިޒުކުރުމށަް  )ށ( 
ތައް ސިސޓްަމަށް އަޅައި، ޓާގޓެް ނުވަތަ ޓާސްކް އްޒަފެއްގެ މަސައްކަތުގެ މުވައްޒަފެއް ކަނޑައެޅުމަށް ފަހު، އެ މުވަ

މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބަލމަުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ. މަސައްކަތުގެ އަހަރު ނިމިގނެްދާ އިރު މުވައްޒަފު 
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 ސފަހްާ  46ޖމުުލަ   6ސަފްހާ 

 ވާނެއެވެ.  މަސައްކތަްކުރަން ހުރި އިދާރާއކަނުް އެ މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ވަޒނަްކޮށް ނިނމްަން

 

 . މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަބުލެމުގުއަި ބނޭނުކްރުނާެ ކޓެގަރަތީއަް: 6

 
އެސްވިއުގަ" ގެ އނޮްލައިން ފޯމެއް ބނޭުންކުރެވޭނެއެވެ. "ސީ 3މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލުމށަްޓަކައި، ތފަާތު 

 ތިތަކުގެ ކި ފަންއެސިސޓްމަުން ޖެނެރޓޭްވާ ގތޮަށެވެ. ޕަރފމޯަންސް މޮޑިއުލް ބނޭުންކުރާ އިރު، މި ފޯމުތައް ހުންނާނީ 
ސައްކތަްތަކާ އް ކުރާ މަ އްޒަފެމުވައްޒފަުންކުރާ މަސައްކތަްތަކއާި އެ ފނަްތތިަކަށް ބޭނނުްވާ ހނުަރުތައް ތފަާތުވނާެތީ، އެ މުވަ
މުގައި، މި ޔާރުކުރު ތައްމުތައްގުޅޭގތޮުން މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުަލާ ފޯމު ތައްޔާރުކުރުމުގެ މުހނިްމުކަމަށް ބަލައި، އެ ފޯ

 :ކެޓަގަރީއަކަށް ބހަާލފާައިވާނެއެވެ. އެއީ 3ކޮމިޝނަުގެ އެކި ރނޭްކުތަކުގައި ހިމެނޭ މުވައްޒފަުން 

ޕގްެ ސް ގްރޫފޝެނަަލްމި ކޓެެގަރީގައި ހިމނެެނީ މެނޭޖަރސް ގރްޫޕްގެ މަގާމުތައް އަދި ޕްރޮސޕްވައަޒިރަީ ލވެލެް:  )ހ( 
ރީ ޕަވައޒިަ ގައި ސް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ އިދާރގާެ އޮގަނައިޒޭޝނަަލް ސްޓްރަކްޗރަމަގާމުތަކުގެ ތެރެއިން

 ރޯލް އަދާކުރނަްޖެހޭ މަގާމުތަކެވެ.

 ގާމުތަކގުެ މަމި ކޓެެގަރީގައި ހމިނެެނީ ޕްރފޮެޝނަަލްސް ގްރޫޕްގެ ވއަޒިރަީ ލވެލެް )ޕރްފޮޝެަނލަް(: ސޕްަ -ނޮން  )ށ( 
ލް ޒަރީ ރޯނުގެ އިދާރާގެ އޮގަނައިޒޭޝނަަލް ސްޓްރަކްޗަރގައި ސްޕަވައިތެރެއިން ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަ

 އަދާކުރަނންުޖެހޭ މަގާމުތައް އަދި އެސޯސިއޭޓް ޕްރފޮެޝނަަލްސް ގރްޫޕްގެ މަގާމުތަކެވެ.

 ތަކެވެ.މި ކޓެެގަރީގައި ހިމނެެނީ ސަޕޯޓް ވޯކަރސް ގރްޫޕްގެ މަގމާު ވލެް )ސޕަޓޯް(: ސޕްވައަޒިރަީ ލެ -ނޮން  )ނ( 

 

 ޚއާޞްަ ފނަންތުކަގުެ މވުއަޒްފަނުގްެ މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަބުލެނުް: . 7

 
ކި ފމޯއެް ބަލާ ވަންވަރުފެވަކި ޚާއްޞަ ފަނންުތަކުގެ މޤަާމުތަކުގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައޒްފަުނންަށް މަސައްކަތުގެ  )ހ(

ނުންވާ ނެއް ބޭ ފނަް ރެއް ނުވަތަތައްޔާރުކުރެވދިާނެއެވެ. މީގެ ބޭނުމަކީ، މި ފަދަ މޤަާމުތަކަކީ ވކަި ޚާއްޞަ ހުނަ
މަކށަްވާތީއެވެ. ންމު ކަކީ މުހިމޤަާމުތަކަކށަްވާތީ، އެ ހުނަރުތައް ބޭނނުްކޮށްގެން މަސައްކަތްކުރާ މނިްވަރު ވަޒަންކުރުމަ

ށް އްގޮތަމި ގތޮުން، މި ފޯމުތައް ތައްޔާރުކުރުމުގައި، މި އޞުޫލުގައި ހިމނަާފައިވާ މނިްގަނޑުތަކާ އެ
ނަށް  ކޮމިޝަނވްާނީނެއެވެ. މަސައކްތަުގެ ފެންވަރު ބަލާ ވަކި ފޯމެއް ތައްޔާރުކޮށް ބނޭުންކުރަތައްޔާރުކުރެވިދާ

 ހށުަހަޅައި ބނޭުންކުރުމުގެ ހުއްދަ ލބިމުުނންެވެ.

 
ރިޔަށް ކުލުން މި ގތޮުން އެކުލަވާލާ ފޯމުތައް ބނޭުންކޮށގްެން އެ މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރުބެ )ށ(

 ރފމޯަންސް މނެޭޖްމނަްޓް މޮޑިއުލް މެދުވެރިކޮށެވެ. ޕަ-އެސްވިއުގަ އީގނެްދނަްވާނީ ސީ

 

 ޕރަފމޯނަސްް މނެޖޭމްނަޓްް މޑޮއިލުް ބނޭނުކްރުނުް: -. މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ބލެމުގުއަި ސއީސެވްއިގުަ އީ 8
އް އްކތަްތަ މަސަލުމުގެސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ ހުރިހާ މުވައްޒފަުނގްެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެ )ހ( 

ޑިއުލް މޮނޭޖމްަނޓްް މެޕަރފމޯަންސް -ވަނަ އހަަރުން ފެށިގެން، ކުރިޔަށގްެނދްަނވްާނީ ސީއެސްވިއުގަ އީ 2022
 މެދުވެރިކޮށެވެ. 
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ސް ފާ- ވެސް، އީނޭޖމްަނޓްް މޮޑިއުލް ބނޭުންކުރުމށަްޓަކައި ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށްމެޕަރފމޯަންސް -ސީއެސްވިއުގަ އީ )ށ( 
ފުނންަށް މުވައްޒަ ނުންވާ އނުްޓެއް އޮނންަންވާނެއެވެ. ސިސޓްަމް މެދުވެރިކޮށް އެ ކަން ކުރުމަށް އހެީތެރިކަން ބޭއެކަ

އި ޖައްސަސިސޓްަމް މެދުވެރިކޮށް އެ ކނަް ކުރވެޭނެ އިނތްިޒާމުތައް ހިޔމުަން ރިސސޯް ސެކްޝނަނުް ހަމަ
 ދނޭްވާނެއެވެ.

 ރބުަލައި ކުތައް ކނަޑައެޅުމުގައްޔާއި، މސަައްކަތގުެ ފނެްވަޓާސްނުވަތަ  މަސައްކަތު އަހަރުގެ ޓާގޓެު  )ނ( 
 ވާނެއެވެ. ކޮށްދޭން ފޯރުފުރިހަމަކުރުމުގައި މުވައްޒަފުގެ ސުޕަވައިޒަރު އެ މުވައްޒފަުނންަށް ދޭންޖެހޭ އހެީތެރިކަން

 

ތތްކަގުެ މަސައކްތަުގެ ފެނވްަރުބލެުމގުެ މސައަކްތަްތައް ކުރޔިށަގްެނދްއިުމުގައި އިދާރގާެ އކެފިަރާ  .9
 ދައރުާއި މަސައކްތަތްއަް: 

 : ޖނެރެލަގްެ މސައަކްތައާި ދއަރުު  ސކެރްޓެރަީ  9.1 

އި އެ ންކށޮްފައި ބަޔާމަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލުމުގައި ކޮމިޝނަުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަސައްކަތާއި ޒނިްމާ ތިރީގަ 
 .ވަނީއެވެ

 
ތެއގްެ ގޮސާފުވެރި އިން، ނގމަުންދަނީ ޙޤަީގަތުގެ މައްޗަށް ބނިާކޮށްގެން މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލުމުގެ ކަންތައް ހި )ހ(

 މަތނިްކަން ކަށަވަރުކުރުން. 

 

ރިޔށަްދޭތޯ ދުން ކުގަވާއި މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކަނޑައެޅިފައިވާ މުއދްަތުގައި )ށ( 
 ބލެުން. 

 
ނގަޅަށް ނންަށް ރައްޒަފުން ވަނީ ސުޕަވައިޒަރާއި އަދި މަސއަކްަތުގެ ފެންވަރު ބެލޭ މުވަމުވައްޒަފނުްގެ ވަޒީފާ ބަޔާ )ނ( 

 ސާފުކށޮްދެވި އެއބްަސްވެވފިައިތޯ ކަށަވަރުކުރުން. 
 

 ލުކުރުން.ން ޙައްތެރެއި މަސައްކތަުގެ ފެންވަރބުެލުމާ ގުޅޭގތޮުން ހށުަހެޅޭ މައްސލަަތައް ކަނޑައެޅިފައިވާ އޞުޫލުގެ )ރ( 
 

ން ގނެްދާކަން ން އަޅަމުދާރާއިސައްކތަުގެ ފެންވަރބުލެުމުން ލިބޭ ނތަީޖާއަށް ރިޢާޔަތްކޮށް އަޅަންޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް އިމަ )ބ( 
 ކަށަވަރުކުރުން. 

 
ންގެ އްޒަފުޑިވިޜަން ނުވަތަ ސެކޝްަން ނުވަތަ ޔުނޓިް އޯވަރސީ ކުރައްވާ ނަމަ، ސްޕަވައިޒަރީ ލެވަލް މުވަ )ޅ( 

ވަރސީ ނޓިް އޯވަތަ ޔުމުގެ މަސައްކތަްތައް ކުރިއަށް ދަނީ ޑިވިޜަން ނުވަތަ ސެކްޝަން ނުމަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލު
 ކުރައްވާ މެނބްަރުގެ ލަފަޔާއެކުގައިކަން ކަށަވަރުކުރުން. 
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 ސފަހްާ  46ޖމުުލަ   8ސަފްހާ 

 

 ގެ މސައަކްތައާި ޒނިމްާ:)ހއިމުނަް ރސިސޯއްާ ބހެޭ( ބއަި މވުއަޒްފަނުގްެ ކނަތްއަތްއަް ބލަހައަޓްާ  9.2 

މާއި، ވަރާކުރުދު މަޝްވައްޒަފނުްގެ މސަައްކތަްތައް ރޭވުމާއި، ހިނގްނުް ހަލުވިކުރުމބާެހޭ ކނަްތައްތަކާމެކޮމިޝނަުގެ މު 
ޞލޫުތަކާ އުތަކާއި، ވާއިދުމުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގައި އެ ކަންކަން ކުރެވިފައވިަނީ ހަމަޖހެިފައިވާ ގަ

އް ބލަަހައްޓާ ނތްައްތަންގެ ކަ ބޭނނުްވާ އހެީތެރިކަން ފޯރުކޮށދްިނުމަކީ މުވައްޒަފުއެއްގޮތްވާ ގތޮުގެމަތނިްތޯ ބަލައި ޗެކްކޮށް
 ކުރުމަށް، މި  ފުރިހަމަމުތައްފޯބައިގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ. އދަި މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުަލާ ފޯމުތައް ފުރިހަމަކށޮްފައވިަނީ އެ 

ފައިވާ ންކޮށްމިޝނަުން ނެރޭ ދެނންެވުންތަކުގައި ބަޔާއޞުޫލުގައްޔާއި، މި ކަމާ ގުޅޭގތޮުން އަދި މީގެ ފަހުން ކޮ
 ޤަވޢާިދުތަކާއި، އުޞލޫުތަކާ އެއްގޮތށަްތޯ ބަލައި، ދިރާސާކުރނަްވާނެއެވެ. އެ ގތޮުން:

 
އގްެ ވައްޒަފެމުށް އެ މުވައްޒަފނުްގެ މަޢލުޫމާތު ބަލަހައޓްާ ސިސޓްަމް "ސީއެސވްއިގުަ" އިން ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކަ )ހ(

އި، ތްތަކުގަ ހލާަތަދާކަނޑއަޅެުން. އަދި، މަސައްކަތު އަހަރު ތެރޭގައި ސުޕަވައިޒަރުން ޗުއޓްީއަށް ސުޕަވައިޒަރު 
 ން.މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތް ބލަަހައޓްނާެ ފަރާތެއް ކަނޑައަޅައި، މަސައްކަތް ސުޕަވައޒިކުުރުވު

ތަ އް ނުވަބަދަލެ ވަޒފީާއަށް އނަްނަ ސީއެސްވިއުގަ އނިް މުވައްޒފަނުންަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ސުޕވައަިޒަރނުްގެ )ށ( 
 ންދިއުން. ރަމުން ގެހަމަކުހނިްގުމށަް އަންނަބަދަލަކާ ގުޅިގެން ސުޕަވައިޒަރނުްގެ މައލުޫމާތު ދުވހަުން ދުވހަަށް އަދާ

ޑިއލުް ނޭޖމްަނޓްް މޮމެޕަރފމޯަނސްް -ޓާސްކް ކަނޑައޅަާ ސީއެސވްއިުގަ އީނުވަތަމަސައްކަތުގެ އަހރަު ޓާގޓެު )ނ( 
 ރިކޮށް ފުރހިަމަކޮށފްައިވޭތޯ ކަށަވަރުކުރުން. މެދުވެ

ތުގެ ވާ މުއްދަނޭޖމްަނޓްް މޮޑިއުލް މެދވުރެިކޮށް ފުރިހަމަކުރުމަށް ހަމަޖހެިފައިމެޕަރފމޯަނސްް -ސީއެސްވިއުގަ އީ )ރ( 
 ތެރޭގައި ފޯމުތައް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ބލެުން.

، އޭގެ މަށް ފަހުއުލް މެދުވެރިކޮށް ހށުަހެޅޭ ފޯމުތައް ދިރާސާކުރުރފމޯަންސް މނެޭޖމްަނޓްް މޮޑިޕަ-ސީއެސްވިއުގަ އީ )ބ( 
ކަށް ކަމަށް ތު ގޮތަކާ ތަފާތެރެއިން އެއްވެސް ފޯމެއް ފުރިހަމަކށޮްފައވިަނީ ހަމަޖހެިފައިވާ ޤަވާޢިދުތަކާއި، އުޞލޫުތަ
  ފނެްނަ ނަމަ، އެ ސެކޝްަނަކާއި މަޝްވަރާކށޮްގެން އެ ކނަްތައްތައް ބލަައި، ޙައްލުކުރުން.

ގައި  ފޯމުމަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމގުެ ފޯމަށް މާކސުް ދީފައވިަނީ ސެކޝްަނތްަކަށް މާކސުް ދނިުމަށް )ޅ( 
ން ނުވަތަ  މާ މަތިތަކަށްކަނޑައަޅާފައިވާ އނިްތަކުގެ ތރެއެނިްތޯ ނުވަތަ ނނޫްތޯ ބަލައި ޗެކްކުރުން. އަދި ބައެއބްައި

  ޖެނެރަލްގެ ސަމލާކުަމަށް ގނެައުން.މާދށަުން މާކުސް ލބިިފައިވާ ނަމަ، ސެކްރެޓަރީ

 ކްރެޓަރީމަ، ސެމަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުނު ގތޮާމެދު އެއްވެސް މުވައްޒފަކަު ޝަކުވާއެއް ހށުަހަޅައިފި ނަ )ކ( 
 ޖނެެރަލްގެ ލަފާގެ މތަިން އެ މައްސަލައެއް ޙައްލުކުރުމަށް މަސއަކްތަްކުރުން. 

  ޅުން.ހށުަހެ ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރލަްއަށްވާ ރނޮގުތައް ފާހަގަކށޮް، މުވައްޒަފނުްނށަް ތަމްރީނު ބޭނުން  )އ( 

ތު އެ ޢުލޫމާމުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުަލާ ފޯމުތައް "ރެންޑަމްކޮށް" ނަގާ އެ ފޯމުތަކގުެ މަ )ވ( 
ވައްޒފަގުެ މުގައި މު ދިނުމޢަުލޫމތާުތަކުގެ އޞަްލާ އަޅާކިއުން. މީގެ އތިުރުން ވަޒީފާގެ ކރުއިެރުމާއި އިންކްރމިެނޓްް

 މަސައްކތަުގެ ފެންވަރބުެލމުުން ޙާޞިލުކުރާ ނަތީޖތާަކަށް ބެލުން.

 ރުން.ތައް ކުމަސައްކތަުގެ ފެންވަރބުެލުމާ ގުޅގިެން ކޮމޝިަނާ ގުޅިގެން ކުރަންޖެހޭ އނެްމެހާ މުޢާމލަާތު )މ( 
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އްގތޮަށް ލުތަކާ އެ އުޞޫ މާއި އެ ކަނތްައްތައް އެމަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލުމުގައި ގނެްގުޅޭ ސިޔާސތަުތައް ކަނޑައެޅު )ފ( 
 ހނިގާތޯ ބެލުން. 

    

 
 ސޕުވައަޒިރަގުެ މސައަކްތައާި ޒނިމްާ:  9.3

ސައްކތަްތައް ފނުްގެ މަވއަްޒަމުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކތަްތައް ބަލައި، ގަވާއދިުން ދނޭްޖެހޭ ފީޑްބެކް އަދި އިރޝުާދުތައް ދީ، މު 
ވއަޒިަރަކީ ވެ. ސުޕައިޒަރެއިވާ ފަރާތަކީ، މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގައި މުވައްޒަފުގެ ސޕުވަަރިޕޓޯުކުރުމަށް ހަމަޖހެިފަ

ރގުެ ވައިޒަމަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލުމުގައި ވަރަށް މުހނިްމު ދައުރއެް އަދާކުރާ ފަރާތެކެވެ. މި ގތޮުން ސުޕަ
 މަސްއޫލިއްޔތަުތަކަކީ:

ވއަޒިރަ ދީ، ސުޕަތެރިވެޓް ނުވަތަ ޓާސްކްތައް ކަނޑައޅެމުުގައި މުވައްޒފަަށް އެހީމުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ޓގާެ  )ހ( 
ތަކުގެ ޞަ ފނަްނު ޚާއްފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ ބައިތައް ކަނޑައެޅިފައިވާ މުއްދތަުތަކުގައި ފުރިހަމަކުރުން. މިގތޮުން

ހރަު ގެ އަގެ މަސައްކަތުމޤަާމުތަކުގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުން ހިމނެޭހެން ހުރިހާ މުވައްޒފަުން
 ވަރު ކުރުން.ކަން ކަށަފައިވާޓާސްކް ކަނޑައަޅާއރިު މުވައްޒަފުގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތކައާި، ޒނިްމާތައް ހމިަނާނުވަތަ ޓާގޓެު

ހަކާ ންނަ މީގަން ހުޓާގޓެް ނުވަތަ ޓާސްކްތައް ކަނޑައެޅުމުގައި، ޑިވިޜަން ނުވަތަ ސެކޝްަން ނުވަތަ ޔުނިޓް ހިން )ށ( 
 ރުން. މަޝްވަރާކު

އި  ލަފަޔާނނުްވާމުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތް ބަލައި ޓާގޓެް ނުވަތަ ޓާސްކްތަކާ އެއްގތޮަށް ދޭތޯ ބެލުމާއި، ބޭ )ނ( 
 އިރުޝާދު ދީ، މަޝްވަރާކުރަމުން ގނެްދިއުން. 

ންދާ މނުްގެރަމަ ކުމަސައްކަތުގެ އަހަރުގެ ތެރޭގައި މުވައްޒަފާ ހަވާލުކުރެވޭ ޓާގެޓް ނުވަތަ ޓާސްކްތައް ފުރިހަ )ރ( 
ޖހެޭ ދި ދޭންއަކްސް މނިްވަރުން  އަދާހަމަކުރމަުން ގނެްދިއުމާއެކު، ސިސޓްމަުން މވުައްޒފަުނންަށް ލބިނެްޖެހޭ މާ

އުލގްއަި ޑިމޮޕަރފމޯަންސް -ފީޑބްެކް ގަވާއދިުން ދމެުނގްެންދިއުން. އަދި، މި ގތޮުން ދެވޭ ފޑީބްެކް ސީއެސްވިއުގަ އީ
 ރެކޯޑްކުރަމުން ގނެްދިއުން. 

ރބިާ ވަތަ ތަޖުއް ނުސުޕަވައިޒަރނުް ސްޕަވއަޒިް ކރުާ މުވައްޒަފނުްގެ މަސއަކްަތތްަކަށް ބަލައި، އިތުރު ތަމްރީނެ )ބ( 
ހަރު، އެ ކނަް އެނގްުން. ފަ 1މަހަކުން  3ބނޭުންވާކަމަށް ފާހަގަކުރެވޭ މުވައްޒަފނުްނށަް، އެންމެ މަދުވެގެން ކޮންމެ 

އަދި،  ކުރުން.ބަޔާން ން އަމިއލްައަށް ވެސް މަސައްކަތް ކުރނަްވނާެކަމަށްއަދި، އެ ތަމްރީން ހދޯުމަށް މުވައްޒަފު
 ވެރިކޮށް އި މެދުސިވިލް ސަރވިސް ޓްރެއިނނިްގ އިންސޓްޓިިއުޓްއިން ފޯރުކށޮްދޭ، ތަމްރީނެއް ނަމަ، ސީއެސްޓީއަ
 ވައްޒަފުއި މުގަކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުނންަށް ތަމްރނީުގެ ފުރޞުަތު ހޯދައިދިނުމަށާއި އެ ފަދަ ތަމްރނީްތަކު 

 ބައިވެރިކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރުން. 
ކޮށްގެން، މު ބނޭުންވާ ފޯމަސައްކަތުގެ އަހަރު ނިމމުުން މވުައްޒަފުގެ މަސައްކަތުގެ ފނެްވރަު ބލެުމަށް ކަނޑައެޅިފައި )ޅ( 

 އްކަތުގެމަސަޑިއުލް މެދުވެރިކޮށް މުވައްޒަފުގެ މޮޕަރފމޯެންސް -މުވައްޒަފާއި މަޝްވަރާކޮށް ސީއެސްވިއުގަ އީ
 ފނެްވަރު ބަލާ ފޯމު ފުރހިަމަކޮށް ނިނމްުން. 

 ސޕުވައަޒިރަގުެ ހނުންނަޖްހެޭ ޝރަޠުތުއަް:  9.3.1 

 
ލާ ބައިރިން ންމެ ކަސުޕަވައިޒަރކަީ މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރު ބެލޭ މުވައްޒަފު މަސއަކްަތް ކުރަމނުްދާގތޮްތައް އެ )ހ(

ތުގެ ގޮތުގައި ހޭ ފަރާރނަްޖެހޭ ލަފާއާއި އިރޝުާދު ދީ، މުވައްޒަފު ރިޕޯޓުކުވަޒަންކށޮް، ގަވާއިދުން މުވައްޒފަަށް ދނޭްޖެ
 ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާފައިވާ މުވައްޒަފު ކަމުގައިވުން. 

ސުޕަވައިޒަރކަީ މަސައްކަތގުެ ފެންވަރބުެލޭ މުވައްޒަފުގެ މަސއަކްތަްތައް ހިންގައި، އެ މަސއަކްތަްތައް ހިނގާ  )ށ( 



  ފރުތަަމަ އިސްލާހު 2022 މުވައްޒފަުންގެ މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ އުސޫލުސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
 

 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   10ސަފްހާ 

ދުވަސް ހޭދަކޮށްފައިވާ މުވައްޒަފެއްކަމށަް  90ވައިޒަރެއްގެ ގޮތުގައި މަދުވެގެން މަސައްކަތު ނުހނިގާ ގޮތް ބަލާ ސުޕަ
ނުވާ ނަމަ، އެ މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބަލާ ފޯމު ފުރިހަމަކުރާނީ ސުޕަވައިޒަރނުްގެ ގޮތުގައި 

ޒަރާ ޖެހގިެން އސިކްށޮްހުރި ފަރާތެއްގެ މަސައްކަތްކުރި ފަރތާްތަކުގެ މޝަްވަރާއާއެކުގައެވެ. ނުވަތަ އެ ސުޕަވއަި 
 މަޝްވަރާގެ މތަިނންެވެ. 

 
 މވުއަޒްފަނުގްެ މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަބުލެމުގުއަި ސޕުވައަޒިރަނުް އމަލަކުރުނަޖްހެޭ ގތޮތްއަް:  9.3.2

ނވުާ  މުގައިމުވައްޒަފެއްގެ މަސައްކަތް އނެްމެ ގތާުން ބަލާ ސުޕަވައިޒަރަކީ ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފައެްކަ )ހ( 
ވާ  ކުރައްއވޯަރސީ ނުވަތަ ޔުނޓިް ސެކޝްަންނުވަތަ  ހާލތަްތަކުގައި، ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރލަްއަށް ނުވަތަ ޑިވިޜަން

ހަމަ އި ފުރިމެނބްަރަށް ނުވަތަ ކޮމޝިަނަށް ފޯމު ފައނިަލް ކުރެވޭނެއެވެ. ނަމަވެސް، މާކުސް ދނިުމުގެ ބަ
 ގަތުމަށް ފަހުގައެވެ. ކުރނަްވނާީ، ސުޕަވައިޒަރުގެ ފރަތާުން ފީޑބްެކް ލބިި

ލާ ފޯމު ންވަރބުަތުގެ ފެ އެއް ސުޕަވައިޒަރަކަށް ވުރެ ގިނަ ސުޕަވައިޒަރުނންަށް ރިޕޓޯުކުރާ މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަ )ށ( 
( އދަި އިޒަރުފުރިހަމަކުރުމުގައި ޕްރައިމަރީ ސުޕަވައިޒަރު )ކޮމިޝނަުގެ ފަރތާުން ކަނޑައަޅާފައިވާ ސުޕަވަ

ކީ އޒިަރަރު )ކމޮިޝނަުގެ އހެެން ސެކޝްަންއެއްގެ ސުޕވައަިޒަރއެް ނުވަތަ ސްޕަވަސެކަންޑަރީ ސުޕަވައިޒަ
ސައްކތަް ންގެ މަޕަވޝިަ ސު ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފެއްކަމުގައި ނުވާ ހލާަތުގައި، ނުވަތަ އހެެން އިދާރާއެއްގެ ފަރތާުން 

 . ދާނެއެވެކުރެވިމު ފުރިހަމަހަވާލުކށޮްފައިވާ ފަރތާް( ގެ މަޝްވަރާގެ މތަިން މަސައްކތަުގެ ފެންވަރބުަލާ ފޯ

ސޔިސާީ  ސާލު:މިކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފެއްކަމުގައި ނުވާ ސުޕަވައިޒަރެއްގެ )ކމޮޝިނަުގެ ނޫން މުވައްޒފަުން،  )ބ( 
ރތާްތަކުގެ( ންދާ ފަމނުްގެގތޮުން އައްޔަނުކށޮްފައިވާ ނުވަތަ ކޮންސަލޓްަނޓްނުްގެ ގޮތުގައި އިދާރާގައި މަސައްކަތްކުރަ

މޝިަނުގެ ކޮމުގައި، މަކުރުގެ ދށަުން މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތގުެ ފެންވަރބުަލައި ފުރިހަސީދާ ބެލުމު
ވސަް ދު 90ތު މުވައްޒަފެއްކަމުގައި ނުވާ ސޕުވަައިޒަރު، ސުޕަވައިޒރައެްގެ ގތޮުގައި މަދުވގެެން މަސައްކަ

ދަ ފަ ނަމަވެސް، މި މަކޮށް މާކުސް ދެވދިާނެއެވެ.ހޭދަކށޮްފައިވާ ނަމަ، މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުަލާ ފޯމު ފުރިހަ
ށްކަން އް ގޮތަޞލޫއާެއުހާލތަްތަކުގައި މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލުމުގެ މަސައްކަތް ކުރިއށަް ގެންގޮސްފައވިަނީ މި 

 ކަށަވަރުކުރނާީ، ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ ފަރާތެކެވެ. 

 ބލެޭ މވުއަޒްފަގުެ މސައަކްތައާި ޒނިމްާ: މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު  9.4 

 
ންއާއި ރާގެ ވިޝައި އިދާމަސައްކަތުގެ އަހަރު ފެށުމުގެ ކުރިން، އެ އަހަރު ކުރަން ރާވަފައިވާ މަސައްކތަްތަކާ މެދު ވސިންަ

ޒަފު  މުވައްށްކުރުމަމިޝނަްގެ މައްޗަށް ކަނޑައޅެޭ ޓާގޓެް ނުވަތަ ޓާސްކްތަކާ އއެގްތޮަށް މަސައްކތަްކޮށް ނަތީޖާ ޙޞާިލު
 އބަަދުވެސް ގަދައަޅައި މަސައްކތަް ކުރނަްވާނެއެވެ. އެ ގތޮުނ؛ް  

 
ނޑި  ލަނޑުދަހަރަށްއަމަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލޭ މުވައްޒަފު، އނޭާގެ ސުޕަވައިޒަރާ މަޝްވަރާކޮށް، މަސައްކަތުގެ  )ހ(

 ކަނޑައެޅުން.

ލުކުރުމަށް ން ޙައްކަންކަ  ސުޕަވައިޒަރާއެކު މަޝްވަރާކޮށް އެމަސައްކަތް ކުރުމުގައި ދިމާވާ މައްސލަަތަކާ ބެހޭގޮތުން )ށ( 
 މަސައްކަތް ކުރުން.

 )ނ( 
 

 

ނޓްް މނެޭޖްމަ މަންސްޕަރފޯ-ޓާސްކްތައް ސީއެސްވިއުގަ އީނުވަތަ  މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުލެުމަށް ކަނޑައަޅާ ޓާގޓެު
 މޮޑިއުލް މެދުވެރިކޮށް ސުޕަވައޒިރަުގެ އެޕްރޫވަލްއަށް ފޮނވުުން.

-އަހަރު ތެރޭގައި މަސައްކތަަށް އނަްނަ ބަދަލާއެކު ނުވަތަ އިތުރުވާ ހާލތަްތަކުގައި، އެ ބަދަލު ސީއެސްވިއުގަ އީ )ރ( 



  ފރުތަަމަ އިސްލާހު 2022 މުވައްޒފަުންގެ މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ އުސޫލުސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
 

 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   11ސަފްހާ 

 ޕަރފމޯަންސް މނެޭޖްމނަްޓް މޮޑިއުލް މެދުވެރިކޮށް ސުޕަވައިޒަރުގެ ސަމާލުކަމަށް ގނެައުން. 

 ރުން.އނިަލްކުމު ފަފޯށް މަސައްކތަުގެ ފެންވަރބުަލާ މަސައްކަތުގެ އަހަރު ނިމުމުން ސުޕަވައިޒަރާއކެު މަޝްވަރާކޮ )ބ( 

ގއަި  އޞުޫލުމިތައް މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަރުހލަާތައް ފުރިހަމަކުރުމުގއަި ޙައލްުނުކުރެވޭ މއަްސަލަ )ޅ( 
 ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ކުރިއަށް ގެނދްިއުން.

 ތއަް ކނަޑއަޅެނުް ޓގާޓެް ނވުތަަ ޓސާކްް އޅަާ . މސައަކްތަު އހަރަު ހޞާލިކުރުމުށަް ކނަޑަ 10

 
ނޑިތައް ނޑުދަލަކނޮްމެ މަސައްކަތު އަހަރެއް ފެށމުުން، އެ އަހަރަކަށް އިދާރާއިން ހޞާިލުކުރަން ކަނޑައަޅާ  )ހ(

ން ވައްޒަފުއެ މު، ޙޞާިލުކުރުމުގެ ގތޮުން، ވަކިވަކި މުވައްޒަފނުްގެ މަޤާމުގެ މސަައްކަތތްަކަށް ރިޢާޔތަްކޮށް
ވައްޒަފާ ތުން މު މި ގޮއްކަތު އަހރަު ހޞާިލުކުރނަްޖެހޭ ޓާގޓެު ނުވަތަ ޓާސްކުތައް ލިސޓްްކުރނަްވާނެއެވެ. އަދިމަސަ

 ހަވާލުކުރެވިފައިވާ މަސައްކަތތްައް، އިސްކަންދޭ ތަރުތބީުން ލިޔަންވާނެއެވެ. 

 
މުމަށް އި ނިންއަހަރުގެ ތރެގޭަކނޮްމެ މަސައްކތަަކަށް މަދުވގެނެް އެއް ޓާގޓެް ނުވަތަ ޓާސްކް )މަސައްކަތު  )ށ(

 ވައްޒފަު ވެ. މުކަނޑައަޅާ މނިްވަރާއި، ފެންވަރާއި، އަދި މަސައްކތަަށް ހޭދަވާނެ ވަގތުު( ކަނޑައަޅނަްވާނެއެ
ވއަޒިރަު ފުގެ ސުޕަވައްޒަޓާގޓެްތައް ސިސޓްމަުން ކަނޑައަޅައި، ސުޕަވއަޒިަރުގެ އޕެްރޫވލައްަށް ފނޮުވނަްވާނެއެވެ. މު

ޓާގޓެް  އެއްޒަފާ ން، މުވަޓާސްކްތައް ވެރފިައިކޮށް ގެނންަންފެންނަ ބަދަލުތަކާއެކު އެޕްރޫވް ކުރުމު ޓާގޓެް ނުވަތައެ 
 ޓާސްކެއް ހަވާލުކުރެވުނީއެވެ. ނުވަތަ

އި އެ ޑައަޅަކނޮްމެ އަހަރެއް ފެށުމާއެކު، އެ އަހަރަކު އެ މުވއަޒްަފކަު ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ކަނ )ނ( 
ނޑައޅަާ ކްތައް ކަ ޓާސް ނުވަތަ ޓާސްކް  ކަނޑައަޅއަި ޙަވާލުކރުނަްވާނެއެވެ. ޓާގޓެް ނުވަތަ މަސައްކތަްތަކުގެ ޓާގޓެް

ތިން ފާގެ މަޔާގެ ލަޔުނޓިުގެ ވެރިނުވަތަމަސައްކަތް ޙަވާލުކުރާނީ އެ ސުޕަވައިޒަރަކު ސީދާ ރިޕޓޯްކުރާ ސެކޝްަން
ރު އެންމެ އި ފނެްވަންވަރާތް ފުރިހަމަކުރާ މިވަޒީފާއަދާކުރާ މުވައްޒަފުގެ ސޕުވަައިޒަރެވެ. މުވައްޒަފނުްގެ މސައަްކަ

ތަކާ ގޅުޭ ސައްކަތްއެ މަ ފުރހިަމައަށް ވަޒަންކުރވެޭނީ މުވައްޒަފާ ހަވާލުކުރެވޭ، ފެނންަން ހނުްނަ މަސައްކތަްތަކާއި
  ކނޮްމެފައިވާޓާގޓެް ނުވަތަ ޓާސްކް ތަކުގެ މައްޗަށް ބނިާކޮށގްެން ކަމަށްވާތީ، ވަޒީފާ ބަޔާނުގައި ހިމަނާ

 ވަރާއި،ޅާ މިންއްކތަަކަށް ޓާގޓެް ނުވަތަ ޓާސްކް )އެ މަސައްކަތް އަހރަު ތެރޭގައި ނނިްމުމަށް ކަނޑައަމަސަ
 ފނެްވަރާއި، އަދި މަސައްކތަަށް  ހޭދަވނާެ ވަގުތު( ކަނޑައަޅނަްވާނެއެވެ. 

 އާއި އަދިނެރަލްޖެމަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލުމުގައި ޓާގޓެް ނުވަތަ ޓާސްކްތައް ކަނޑައަޅަނވްާނީ ސެކްރެޓަރީ  )ރ( 
އް ވސެް ނތްައްތަވޭ ކަ ކޮމިޝނަްގެ އިދާރާއިން ކުރުމަށް ރާވާ ކަނތްައްތަކުގެ ތެރެއިން އެ މުވައްޒަފަކާ ހަވާލުކުރެ

ށް އްގޮތައެހިމނެޭގތޮުނންެވެ. ވީމާ، މުވައްޒަފުގެ ވަޒީފާ ބަޔާނަކީ އެ މުވައްޒަފަކު ކުރާ މަސއަކްަތާ 
އްޓާނީ ނބްލަަހަ. މި ކައި، ގެންނނަްޖެހޭ އޞިްލާޙެއް ވެސް ގނެްނނަްވާނެއެވެތައްޔާރުކުރެވިފައިވާ އެއްޗެއްތޯ ބަލަ

 މުވައްޒފަުންގެ މަސައްކތަްތައް ބލަަހައްޓާ ބަޔާ ގުޅިގެން ސުޕަވއަޒިަރެވެ.

  ޗުއޓްީއްޒަފަކުގެ މުވަ ސެކޝްަނުގައި ޢނާްމުކޮށް ހިނގާ މަސައްކަތުގެ އތިުރުން ކުރަންޖެހޭ ކނަްތައް ނުވަތަ އިދާރާ )ބ( 
 ޖެހިއޖްެ ލކުުރަންއް ޙަވާނގެުން ފަދަ ޙާލތަްތަކުގައި މުވައްޒަފާ ޙަވާލުކށޮްފައިވާ މަސައކްތަްތަކުގެ އތިުރުން ކަމެ

ދި މި އަނންެވެ. ކޮށްގެނަމަ، އެ ކަމެއް ޙަވާލުކުރާނީ ލޔިމުުން ނުވަތަ ކަނޑައަޅާފައިވާ އޞުޫލެއްގެ މތަިން ރެކޯޑު
މނުް ހަމަކުރަން ފުރިޓާގޓެް ނުވަތަ ޓާސްކް ގެ ގޮތުގައި ހިމަނައި، އެ ކަގތޮުން ޙަވާލުކުރެވޭ ކަނތްައްތައް ވެސް 

 ގެނދްާގޮތް ވަޒަންކުރަމުން ގެންދަންވާނެއެވެ. 

ޓާސްކްގެ ގޮތުގައި ކަނޑއަޅެުމާއި، އެ ކަނތްައްތއަް  ޓާގޓެް ނުވަތަމުވައްޒަފނުްނާ ހަވާލުކުރެވޭ މަސައްކތަްތައް  )ޅ( 



  ފރުތަަމަ އިސްލާހު 2022 މުވައްޒފަުންގެ މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ އުސޫލުސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
 

 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   12ސަފްހާ 

 މުއްދތަުތަކުގައި މަސައްކތަްތައް ނނިްމަމނުްދާ ގތޮްތަކުގެ މައްޗަށް ރިޢާޔަތްކށޮް، ފުރިހަމަކުރުމަށް ކަނޑައަޅާފައވިާ 
ދުވހަުން ދުވހަަށް އެ ޓާގޓެް ނުވަތަ ޓާސްކް ތަކަށް މާކްސްދމެނުް ގނެްދނަްވާނެއެވެ. މި ގތޮުން، މުވައްޒފަުނގްެ 

 ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.  2ރނާީ ތިރީގައިވާ މަސައްކަތު އަހަރުގެ ޓާގެޓް ނުވަތަ ޓާސްކްތައް ކަނޑައެޅުމުގައި އަމަލުކު

 ރޓޫިން ޓސާކްތުއަް:  .1   

ކެވެ. މި އްކތަްތަ މަސަމިއީ، މުޅި މސަައްކަތު އހަަރުތރެގޭައި ކޮނޓްިނުއަސްކޮށް ކުރިޔށަް ގނެްދނަްޖެހޭ ފަދަ   
، ބަލައި ތަކަށްފަދަ މަސައްކތަްތައް ހަވާލުކުރެވޭ މުވައްޒފަުން އެ މަސައކްތަްތައް ކުރަމނުްދާ ގޮތް

އޅަާ ޓާސްކެއް މނޮިޓަރކުރަން ކަނޑަނުވަތަ  މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ވަޒނަްކޮށް، އެ ޓާގޓެް
 ނުވަތަ ޓާސްކް ޓާގޓެްފަހަރު އެ ފަދަ  )އެކެއް( 1އަވަސްމިނެއްގައި ނުވަތަ އެންމެ މަދުވގެެން މަހަކު 

ކީ އެ ޓަލއްަ އެގްރިގޓޭް ޓޯތަކަށް މާކްސް ދެމނުްގނެްދނަްވާނެއެވެ. އަދި މި ގތޮުން ދވެޭ މާކްސގްެ 
 އަކށަް ލބިޭނެ މާކްސްއެވެ. ޓާގެޓް ނުވަތަ ޓާސްކް މުވައްޒފަަކަށް އެ 

 

 : ތއަް ޓގާޓެް ނުވަތަ ޓސާކްް  )ޓއަމިް ބައުނޑްް( ވަގުތު ކނަޑއަޅެފިއަވިާ ނވުތަަ  މއުދްަތު  .2   

މަކޮށް  ފުރިހަ މެއްކަރޭގައި އެ މިއީ، ވަކި މުއްދަތެއް ނުވަތަ ވަކި ވަގުތެއް ކަނޑައެޅި، އެ މުއްދަތުގެ ތެ   
ޅޭ  ކނަޑައެފދަައިންކނަޑައަޅާނެ ގޮތެވެ. މި ޓާގޓެް ނުވަތަ ޓާސްކް ނނިްމނަްޖެހޭ ފަދަ މަސައްކަތތްަކަށް 

ންވަރާއި ފެ ފައިވާ މަކޮށްވަގުތުގައި މަސައްކަތް ފުރިހަނުވަތަ  މަސައްކަތތްަކަށް އެ ކަނޑައެޅިފައިވާ މުއދްަތު
 ސް ދނޭްވާނެއެވެ. މިންވަރު ވަޒނަްކޮށް މާކް

 

ތއަް މނޮޓިރަކށޮް ޓގާޓެް ނވުތަަ ޓސާކްް މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ބލެޭ މއުދްތަގުއަި ކނަޑއަޅެޭ  10.1 
 ރވިއިކުރުނުް: 

 
ތޯ ބެލުމާއި، ލްކުރެވޭހާޞި ޓާސްކްތައްނުވަތަ މި ބައި ފުރިހަމަކުރުމގުެ ބޭނުމަކީ އަހަރުގެ ތެރޭގއަި ކަނޑައެޅނުު ޓާގޓެު )ހ(

ތަކށަް   ޓާސްކްނުވަތަ ނަމަ އެއީ ކީއްވެތޯ ބެލުމާއި، އެ މަސައްކތަަށް ބަލައި އެ މަސައްކތަަށާއި ޓާގޓެް ނުކުރެވޭ
ތީޖާ ނަކާއި ތައނުިއިތުރު ނުވަތަ ބަދަލު ގެންނނަްޖެހޭ ނަމަ، އެ ބަދަލެއް ގެނެސް، ޓާގޓެް ނުވަތަ ޓާސްކް 

ގެ ގަރީއެއް ކޓެަރުމެވެ. އހެެންކމަުން، ހުރިހާހޞާިލްކުރުމަށް މުވައްޒަފާއި ސުޕަވައިޒރަާ ދެމެދު މަޝްވރަކާު
- އީސްވިއުގަށް ސއީެމުވައްޒފަުން ވެސް މި ބަޔަށް އނުިއިތުރެއް އަތުވެއްޖެ ނަމަ، އެ ބަދަލެއް ވަގތުުން ވަގުތަ

 ޕަރފމޯަންސް މނެޭޖްމނަްޓް މޮޑިއުލްގެ ތެރެއިން ގެނންަންވާނެއެވެ. 

 
ގަ އެސްވިއުސީލެއް އިވާ ގތޮާމެދު މަޝްވަރާކޮށް، ގެންނަން ފެންނަ ބަދަމުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތް ކުރިއަށްގޮސްފަ )ށ(

ތނުް  ގުޅޭގޮބަދަލާ އީ.ޕަރފމޯަންސް މނެޭޖމްަނޓްް މޑޮިއުލްގެ ތެރެއިން ގެނންާނީ ސޕުަވައިޒަރެވެ.  އދަި ގނެްނަ
 ނންާނެއެވެ. ފަށް އޮވއަޒްަޓާސްކެއްގެ ކމޮެނޓްބްައިގައި ލިޔުމުގެ އިޚްތިޔާރު މުނުވަތަމުވައްޒަފުގެ ބަހެއް، އެ ޓާގޓެު

މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކތަްތައް ގަވާއދިުން ރިޕޓޯްކޮށް، މޮނިޓަރ ކުރނަްޖހެެނީ ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފެއްގެ ގޮތުގައި  )ނ( 
ނުހމިެނޭ ފަރާތަކަށްކަމަށްވނާަމަ، އެފަދަ މުވައްޒފަުން މަސައްކަތްކުރަމނުްގނެްދާ ގޮތްތަކުގެ ފީޑްބެކް ގަވާއިދުން 

އނިްތިޒާމު ކޮމިޝނަުން ހަމަޖައްސނަްޖހެޭނެއެވެ. އަދި، ލިބިފައިވާ ފީޑބްެކްއަށް ބަލައި، އނެްމެ މަދުވެގެން  ހދޯޭނެ
ޕަރފޯމނަސްް -މަހަކު އެއްފަހަރު، އެ މުވއަޒްަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ޓާގޓެތްަކަށް މާކްސްދީ ސީއެސްވިއގުަ އީ



  ފރުތަަމަ އިސްލާހު 2022 މުވައްޒފަުންގެ މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ އުސޫލުސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
 

 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   13ސަފްހާ 

 އެވެ. މނެޭޖްމނަްޓް ސިސޓްަމުން އަދާހަމަކުރަމުން ގެނދްަނވްާނެ

 
ޓގާޓެް  ހމިނެނުް ލޒާމިް ބލެމުގުއަި  ތގުެ ފނެވްރަު މސައަކްަ ސޕްވައަޒިރަީ ލވެލަް މވުއަޒްފަނުގްެ  10.2

 ތއަް:ނވުތަަ ޓސާކްް 

 

ޓާގެޓް   އނަްނނަިވިތަކުގެ އތިުރުންޓާގޓެް ނުވަތަ ޓާސްކް ސްޕަވައިޒަރީ ލެވެލް މުވައްޒފަުން، މަސައްކަތާގުޅޭ ޕަރފމޯަންސް 
 ޓބޭަލްގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެމތަިން ހމިަނނަްވާނެއެވެ.ތައް ނުވަތަ ޓާސްކް

 ޓާގޓެް ނވުތަަ ޓސާކްް 
ނވުތަަ  ން ރޓޫީ
 ބއަނުޑްް  ޓއަމިް 

ނުވަތަ  ސނުގްޑަި 
 ފރްކީއުނެސްީ 

  31 ޖެނުއަރީ* ޓައިމް ބައުންޑް  ންހިނގާ އަހަރުގެ މުވައްޒފަުންގެ ޕަރފމޯަންސް ޓާގޓެްތައް ކަނޑައެޅު

ގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޕަރފމޯަންސް އެޕްރެއިސަލް ފާއިތުވި އަހަރު
 ފުރިހަމަކުރުން

  15 ޖެނުއަރީ* ޓައިމް ބައުންޑް 

ށް ފުރަތަމަ ކުއަރޓަރގެ ރިޕޓޯް ތައްޔާރުކޮށް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްއަ
 ހށުަހެޅުން

  15އޭޕްރިލް * ޓައިމް ބައުންޑް 

ށް ދވެަނަ ކުއަރޓަރގެ ރިޕޓޯް ތައްޔާރުކޮށް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްއަ
 ހށުަހެޅުން

  15ޖުލައި * ޓައިމް ބައުންޑް 

ސެކްޝނަްގެ ބަޖެޓް  ނުވަތަކުރިއަށް އޮތް އަހަރުގެ ޑިވިޜަން 
 ތައްޔާރުކުރުން

  31ޖުލައި * ޓައިމް ބައުންޑް 

ށް ތިނވްަނަ ކުއަރޓަރގެ ރިޕޓޯް ތައްޔާރުކޮށް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްއަ
 ހށުަހެޅުން

  15އޮކޓްބޯަރ * ޓައިމް ބައުންޑް 

ސެކްޝނަްގެ އެނުއަލް  ނުވަތަރިއަށް އޮތް އަހަރުގެ ޑިވިޜަން ކު
 ވަރކްޕްލނޭް ތައްޔާރުކުރުން

  15ނޮވެމބްަރ * ޓައިމް ބައުންޑް 

 ދުވަސް ކުރިން 7މުއދްަތު ހަމަވުމުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޕްރބޮޝޭަން 
 ފުރހިަމަކޮށް ކޮމިޝނަުގެ ހިއމުަން ރިސޯސް ޕްރބޮޝޭަން ފޯމް

ގާ )އލަަށް މުވައްޒަފަކު ނަ ފޯމު ޙިއްޞާކުރުންސެކޝްަނާ ޕްރބޮޝޭަން 
 ހާލތަުގައި(  

މުވައްޒަފުގެ ** ޓައިމް ބައުންޑް
މުއްދަތު ޕްރބޮޝޭަން 
ދުވަސް  7ހަމަވުމުގެ 

 ކުރިން
ޅޭ މުވައްޒަފނުްގެ އޓޯީ ރިކުއެސޓްްތައް އަދި އެކިއެކި ޗުއޓްީ ތަކާގު

 ކަންކަން އުސޫލާއެއްގތޮަށް ގަވާއދިުން ކުރަމުން ގނެްދިޔުން
 ކޮންމެ މަހަކު ރޓޫިން 

 އެސައިން ކުރެވޭ ކޭސްތައް އަދި ޓާސްކްތަކުގެ ޕްރޮގްރެސް ދުވހަުން
 ދުވހަަށް ވެޔޮ އަދި ސައްލާގައި ރެކޯޑު ކުރަމނުްގނެްދިޔުން.

 ކޮންމެ މަހަކު ރޓޫިން 

 

ންގަޑި ވަހަކީ ސުއްކަތު ދު* ދީފައިވާ ސނުްގަޑިއަކީ ރަސްމީ ބނަްދު ދުވަހެއންަމަ، ޖެހގިެން އނަްނަ ފުރަތަމަ ރަސްމީ މަސަ
 ކަމުގައި ކަނޑައަޅާނީއެވެ.

ވައްޒަފުގެ މު އބިާރާތުގެ މާނައަކީ ކަމުގައި ބނުެފައިވާ ދުވަސް ކުރިން" 7** "މުވައްޒަފުގެ ޕްރބޮޝޭަން ހަމަވުމުގެ 
 އެވެ.ދުވަހުގެ ކުރި 7ޕްރބޮޭޝަން ހަމަވާ ތާރީހުގެ ރަސްމީ މަސައްކަތު 

 



  ފރުތަަމަ އިސްލާހު 2022 މުވައްޒފަުންގެ މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ އުސޫލުސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
 

 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   14ސަފްހާ 

 

މވުއަޒްފަނުގްެ މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ބލެމުގުއަި  )ޕރްފޮޝެނަލަސްް( ވލަް ސޕްވައަޒިރަީ ލެ -ނނޮް  10.3 
 :ތއަް ޓގާޓެް ނވުތަަ ޓސާކްް  ހމިނެނުް ލޒާމިް 

 

ކުގެ ތަޓާގޓެް ނުވަތަ ޓާސްކް ޕަވައިޒަރީ ލެވަލް )ޕްރފޮެޝނަަލްސް( މުވައްޒފަުން، މަސައްކަތާގުޅޭ ޕަރފމޯަންސް ސް-ނޮން
 ނެއެވެ.ޓބޭަލްގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެމތަިން ހމިަނނަްވާތަ ޓާސްކްތައް ޓާގެޓް ނުވައިތުރުން އނަްނނަިވި 

 ޓާގޓެް ނވުތަަ ޓސާކްް 
ރޓޫީން ނވުތަަ 

 ބއަނުޑްް  ޓއަމިް 
ސނުގްޑަި ނުވަތަ 

 ފރްކީއުނެސްީ 
  31*ޖެނުއަރީ  ޓައިމް ބައުންޑް  ންހިނގާ އަހަރުގެ މުވައްޒފަުންގެ ޕަރފމޯަންސް ޓާގޓެްތައް ކަނޑައެޅު

 އިން ކުރެވޭ ކޭސްތައް އަދި ޓާސްކްތަކުގެ ޕްރޮގްރެސް ދުވހަުންއެސަ
 ދުވހަަށް ވެޔޮ އަދި ސައްލާގައި ރެކޯޑު ކުރަމނުްގނެްދިޔުން.

 ކޮންމެ މަހަކު ރޓޫިން 

 

ންގަޑި ވަހަކީ ސު* ދީފައިވާ ސނުްގަޑިއަކީ ރަސްމީ ބނަްދު ދުވަހެއންަމަ، ޖެހގިެން އނަްނަ ފުރަތަމަ ރަސްމީ މަސައްކަތު ދު
 ގައި ކަނޑައަޅާނީއެވެ.ކަމު
 

     

 . މަސައކްތަގުެ ފނެވްަރުބލަާ ފޯމުގައި ހިމެނޭ ބއަތިކަށަް މކާސްް ދވެގޭޮތް: 11

 
ޒަފގުެ މުވައް،  ފަހުމުވައްޒަފނުްނާ ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ މަސައްކތަްތައް ފުރިހަމަކށޮފްައިވާގޮތް ވަޒަންކުރުމަށް )ހ(

 އެ ކުސް އަޅާފައިވާ މިނގްނަޑުތަކުގެ ތަފްސލީަށް ބަލައި، މާމަސައްކަތުގެ އަގު ވަޒަންކރުމުަށް ކަނޑަ
ވޭނެ ން ކުރެށް ބޭނުމނިްގަނޑުތަކުގެ މައްޗަށް ބަހލާެވޭނެއެވެ. ތިރީގައި އެ ވަނީ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލުމަ

 މިނގްަނޑެވެ. މާކުސްދިނުމުގައި ބައިކުޅބަައި މާކުސްއެއް ނުދެވޭނެއެވެ. 

ގެންދާނީ، މަސައްކަތުގެ އިންސައތްަ( ބނިާވެ 100ބެލމުުން މުވައްޒފަަށް ލބިޭ ޖުމްލަ މާކްސް )މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު )ށ( 
 ބައިގެ މައްޗަށެވެ. އެއީ؛  2ފނެްވަރު ބަލާ ފޯމުގައި މާކްސް ދނިުމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ 

 ()އައްޑިހަ އިންސައްތަ 80މުވައްޒަފނުްނާ ހަވާލުކުރެވޭ ޓާގެޓް ނުވަތަ ޓާސްކް ތަކަށް % .1  

 ވެ.އެ)ވިހި އިންސައތްަ(  20މުވައްޒަފނުްގެ ސުލޫކީ މނިްގަނޑުތަކާއި ކޮމްޕޓީެންސތީަކަށް % .2  

 

 ޓސާޓްތްކަށަް މކާސްދްނިނުް: ޓގާޓެް ނވުތަަ  11.1 
 ންވަރާއިފައިވާ ފެޑައެޅިއަހަރު ތެރޭގައި މުވައްޒަފނުްނާ ހަވާލުކުރެވޭ މަސައްކަތުގެ ޓާގެޓް ނުވަތަ ޓާސްކްތައް ކަނ )ހ( 

ސްދެމުން ށް މާކްކް ތކަަ މިންވަރު އަދި މުއދްަތތުަކަށް ހޞާިލުކުރަމނުްދާ ގތޮްތަކަށްބަލައި، އެ ޓާގޓެް ނުވަތަ ޓާސް
 ގނެްދނަްވާނެއެވެ.

 ޓާގޓެު ނވުތަަ ޓސާކްތްކަށަް މކާސުދްނިމުގުއަި ބލަާ މނިގްަނޑތުކަކަީ:  )ށ( 

ލޭ މުއދްަތުގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ މސަައްކތަަށް ބަލައި މަސައްކަތްކުރާ މިންވަރު: މަސއަކްަތުގެ ފެންވަރު ބެ . 1  



  ފރުތަަމަ އިސްލާހު 2022 މވުައްޒފަުންގެ މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ އުސޫލުސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
 

 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   15ސަފްހާ 

މަސައްކަތް ނނިްމާ މިންވަރު އަދި މަސައްކަތް ޙަވާލުކުރުމަށފްަހު މަސައްކަތް ހނިގާ ނހުިނގާ ގޮތް ބަލާ 
 މިންވަރު.

 .ރުކަންފތުާހިމަސައްކަތް ކުރާ ފެންވަރު: މސައަްކަތުގެ ފުރިހަމަކަމާއި، ފަރުވާތެރިކަމާއި އަދި ސާ . 2  
ރޭގައި ތެތެއްގެ  ވަގުމަސައްކަތް ނނިްމނަްޖެހޭ ވަގުތުގެ ތެރޭގައި ނނިްމާފައިވާ މނިްވަރު: ކަނޑައަޅާފައިވާ . 3  

 މަސައްކަތް ނިނމްުން.
   ޑުމިންގަނ ކުރާނެމުވައްޒަފުގެ މަސައްކތަްތައް އަދި ޓާގެޓް ނުވަތަ ޓާސްކް ތަކަށް މާކުސް ދިނުމުގައި ބނޭުން )ނ( 

 ވގަތުު  ނވްރަު ފެ  މނިވްރަު  

 ކަނޑއަޅަފާއަިވާ ގއަި  ޓސާކްް  ނވުަތަ ޓގާޓެް 0

 ވގަުތާ ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  މިންވަރއެް  އއެްވސެް

  ނެތް. ކރުވެިފއަި  ހޞާިލު ހމައަަށް

 އއެްވސެް ގެ  ޓސާކްް  ނވުަތަ ޓގާޓެް 0

 ފުރިހމަކަރުވެފިއަި މިންވަރއެް

  ނދުވެޭ މކާސްް ފެނވްރަަށް ނުވާތީ،

 ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  0

 ޓގާޓެް މއުދްތަަށްނވުަތަތަށްވގަު 

 ނނިްމާފއަި  ޓސާކްް  ނުވތަަ 

   ނުވޭ

 ވާކަނޑއަޅަާފއަި  ގއަި  ޓސާކްް  ނވުަތަ ޓގާޓެް 1
މިންވަރުން ޙޞާލިު ކރުވެފިއަިވނަީ މަދު 

 މިންވަރއެް 

  ޓސާކްް  ނވުަތަ ޓގާޓެް 1

  ދަށް ފނެވްރަު ފުރިހމަކަށޮްފއަވިާ
 ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  4

 ޓގާޓެް ށްމއުދްތަަނވުަތަވގަތުަށް

   ނނިްމާފއަވިޭ   ޓސާކްް  ނުވތަަ 

ވާ ގއަި ކަނޑއަޅަާފއަިޓގާޓެް ނވުަތަ ޓސާްކް  2
މިންވަރުން ޙޞާލިުކރުވެފިއަިވަނީ މދެު 

 މިންވަރއެް 

  ޓސާކްް  ނވުަތަ ޓގާޓެް 2

  މެދމުނިް  ފނެވްރަު ފުރިހމަކަށޮްފއަވިާ
  

ވާ ގއަި ކަނޑއަޅަާފއަިޓގާޓެް ނވުަތަ ޓސާްކް  3
ޑު ބއައެް ވނަީ ޙޞާލިު މިންވރަގުެ ބޮ
 ކރުވެިފއަި 

  ޓސާކްް  ނވުަތަ ޓގާޓެް 3

  ރނަގޅަު ފނެވްރަު ފުރިހމަކަށޮްފއަވިާ
  

 ވާކަނޑއަޅަާފއަި  ގއަި  ޓސާކްް  ނވުަތަ ޓގާޓެް 4
  ކރުވެފިއަިވޭ ޙޞާލިު ފުރިހމައަށަް  މިންވަރު

  ޓސާކްް  ނވުަތަ ޓގާޓެް 4

 ވަރށަް  ފނެވްރަު ފުރިހމަކަށޮްފއަވިާ

 ރަނގޅަު 

  

 އޅަފާއަވިާ ކނަޑަ  ނނިމްނަް  ޓސާކްއެް ނވުތަަ  ޓގާޓެް  އެ  މނިވްރައެް  އއެވްސެް  ގެ  ޓސާކްް  ނވުތަަ  ޓގާޓެް  ހވަލާކުށޮފްއަވިާ  މވުއަޒްފަކަށަް  .1

 މވުއަޒްފަށަް  ހނެންމަވަސެް،އެ  ނދުވެނޭއެވެެ. މކާސްއްއެް  އއެވްސެް  އކަށަް  ޓސާކްް  ނވުތަަ  ޓގާޓެް  އެ  ނމަަ، ނނިމްފާއަނިވުާ  މއުދްތަގުއަި 

  ހމިނެނޭއެވެެ. ޓސާކްއެް  އެ  ތރެގޭއަި  ގެ  ޓސާކްް  ނވުތަަ  ޓގާޓެް  ޖމުލުަ  ނޑއަޅަފާއަވިާ ކަ 

 މސައަކްތަގުެ  ބޔަނާކްރުނަވްނާއެވެެ. ވކަވިކަނިް  މކާސުް  ލބިޭ  ޓސާކްކަށަް ނވުތަަ  ޓގާޓެް  ކނޮމްެ  ކނަޑއަޅަފާއަވިާ  ދއޭރިު  މކާސުް  .2

 ނވުތަަ  ޓގާޓެް  ކނަޑއަޅެނުު  ކރުމުށަޓްކައަި  މސައަކްތަތްއަް  އެ  ތތްކައާި މސައަކްަ  މއަގިނަޑު  މޤަމާގުެ  މއުދްތަގުއަި  ފނެވްރަބުލެމުގުެ 

 ގެ  ޓސާކްް  ނވުތަަ  ޓގާޓެް  ނލުއަި  އހިމުލާކަާ  މވުއަޒްފަގުެ  ނވުތަަ  ނލުބިނުް  ބޖަޓެް  ނވުތަަ  ބދަލަވުނުް  މނެޑްޓޭް  ތކަނުް  ޓސާކްް 

 ހސާލިކްރުވެނުު  ތރެގޭއަި  އހަރަގުެ  މސައަކްތަު  އދަި  ނވުނާއެވެެ. މކާސްދްގީނެް  ޓސާކްކަށަް ނވުތަަ  ޓގާޓެް  އެ  ،ނމަަ  މސައަކްތަކްށޮފްއަނިވުާ 
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ޕރަފމޯނަސްް މނެޖޭމްނަޓްް މޑޮއިލުް -އދަި، ސއީސެވްއިގުަ އީ  .އނުކިރުނަވްނާއެވެެ  ޓގާޓެތްއަް  ފދަަ  މި  ކނަޑއަޅެމުގުއަި  ޖމުލުަ  ނތަޖީގާެ 

ޓސާކްު ލސިޓްނުް އނުކިރުނާީ ނވުތަަ މވުއަޒްފަގުެ ޓގާޓެު ، ހު ޓސާކްތުއަް ސބަބަު ބޔަނާކްރުމުށަް ފަ ނވުތަަ މދެވުރެކިށޮް މި ފދަަ ޓގާޓެު 

 ސޕުވައަޒިރަނުންވެެ.

ޓގާޓެް އެ  ނގޅަުކޮށްވަރު ރަގއަި ކނަޑއަަޅާފއަވިާ މިންވަރަށް، ވރަށަް ފނެް ޓގާެޓް ނުވަތަ ޓސާކްް މުވއަްޒަފަށް ހވަލާކުޮށްފއަވިާ  1މސިލާު: 
ވތަަ ނުޓާގެޓް  އެނމަަ،  އިވާ މއުްދތަގުެ ތރެގޭއަި މސައަްކަތް ނިންމާފއަިވާއެ ޓގާޓެް ފުރހިމަަކުރމުަށް ދފީަ ނުވަތަ ޓސާކްް 

 ލިބޭނެ މކާސްް:   ޓސާްކް 

 4 – މިންވަރު *
 4 – ފެނވްރަު *
 4     ވގަތުު *
 12     ޖމުލުަ  *

ބޭނެ ޖމުލުަ  ލިގެޓަށް އެ ޓާ މިންވަރު، ފނެވްަރު، ވަގތުށަް މކާސުްގެ ގތޮގުއަި ލބިފިއަިވާ އދަދަތުއަް އއެްކުރމުުން، މުވއަްޒަފަށް
 .މާކސުް ކަނޑއަޅެޭނއެވެެ

ރށަް ނވްރަު ވަ ފެޑުބއަި، ގއަި ކނަޑއަޅަފާއަިވާ މނިވްރަގުެ ތެރއެިން ބޮޓގާޓެް ނވުތަަ ޓސާކްް މުވއަްޒަފަށް ހވަލާކުށޮްފއަވިާ  2މސިލާު: 
ޓގާޓެް  ނމަަ، އެ މާފއަވިާ ކތަް ނިންމސައަްދފީއަވިާ މއުދްތަުގެ ފަހނުް ފރުހިމަަކުރމުށަް  ޓގާޓެް ނވުތަަ ޓސާކްް ރަނގޅަކުޮށް އެ 
 ލިބނޭެ މާކސްް:   ނުވަތަ ޓސާކްް 

 3 – މިންވަރު *
 4 – ފެނވްރަު *
 0  –  ވގަތުު *
 7     ޖމުލުަ  *

ބޭނެ ޖމުލުަ ގެޓަށް ލި އެ ޓާ މިންވަރު، ފނެވްަރު، ވަގތުށަް މކާސުްގެ ގތޮގުއަި ލބިފިއަިވާ އދަދަތުއަް އއެްކުރމުުން، މުވއަްޒަފަށް
 .ނއެވެެމާކސުް ކަނޑއަޅެޭ

 ޖާ: ނެ ނތަީ ތކަށަް މާކސުދްިނމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ މިނގްނަޑނުް މާކސުދްނިމުުން ނކިުންނާޓގާޓެް ނވުަތަ ޓސާްކް  3މސިލާު: 

  ވަގުތު  ފެންވަރު  މިންވަރު  ޓާސްކު ޓާގެޓް ނުވަތަ
ޓާގޓެް ނވުތަަ ޓސާކްް 

  ހާޞލިވުި މކާސުް  ން 
 8 4 1 3 1ޓާސްކް  ޓާގެޓް ނުވަތަ

 5 0 1 4 2ޓާސްކް  ނުވަތަޓާގެޓް 
 7 4 2 1 3ޓާސްކް  ޓާގެޓް ނުވަތަ
 0 0 0 0 4ޓާސްކް  ޓާގެޓް ނުވަތަ
 10 4 4 2 5ޓާސްކް  ޓާގެޓް ނުވަތަ
 4 0 3 1 6ޓާސްކް  ޓާގެޓް ނުވަތަ
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 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   17ސަފްހާ 

 34  ހާޞިލުކުރެވުނު ޖުމުލަ ތަކުންޓާގެޓް ނުވަތަ ޓާސްކް  
 6  ގެ އަދަދުޓާގެޓް ނުވަތަ ޓާސްކް  ޖުމުލަ

ކުސް ހާޞިލުކުރެވޭނެ ޖުމުލަ މާ ތަކުންޓާގެޓް ނުވަތަ ޓާސްކް 
(12*6) 72 

     
 ޓާގޓެތުަކަށް ކނަޑއަޅަފާއަވިާ ޖމުލުަ އނިސްއަތްައިން 

 (80ހޞާިލކުރުވެނުު ޖމުލުަ )%
37.78 

 
ޓާގެޓް އެ   ފަހު،ތަކަށް މާކްސް ދނިުމަށްޓާގޓެް ނުވަތަ ޓާސްކް މަސައްކަތުގެ އަހަރު ތެރޭގައި ކނަޑައަޅާ  )ރ( 

 ނެވެ.ކޮށްގެންބނޭުން ތަކުން ޙާޞިލުކުރެވުނު ޖުމލުަ ނތަީޖާ ކަނޑައަޅނާީ ތިރީގައިވާ ފޯމިއުލާނުވަތަ ޓާސްކް 

 

 
އި  ތެރޭގަހަރުގެއަތަކުން ހާޞިލްކުރެވިފައިވާ ޖުމުލައަކީ، މުވައްޒަފު މަސައްކަތު ޓާގޓެް ނުވަތަ ޓާސްކް  )ބ( 

ނެ ލްކުރެވޭން ހާސިތަކުޓާގެޓް ނުވަތަ ޓާސްކް ހާސިލްކށޮްފައިވާ ޖުމުލައެވެ. ކށޮްފައިވާ މަސައްކަތތްަކުން 
ގަނޑު ފުގެ މައިއްޒަޖުމުލައަކީ، މުވައްޒަފާއި ސުޕވައަިޒަރު މަސައްކަތުގެ އަހަރުގއަި ކަނޑައަޅާފައިވާ މުވަ

 ޓާސްކތުަކުން ހާސިލްކުރެވޭނެ ޖުމުލައެވެ. ނުވަތަ މަސައްކތަްތައް އަދި ޓާގޓެު
އްޒަފުގެ މވުަ ޕޓޯް ސަރވސިް ރނޭްކުގައި ހމިެނޭ މުވައްޒފަަކަށް މަސައްކަތު އަހަރު ތެރޭގައިސަ: މިސާލު
ޓާގޓެް ނުވަތަ  01މި  ޓާސްކެވެ.ޓާގޓެް ނުވަތަ 10ކަނޑައަޅާފައވިަނީ ޓާސްކްތަކުގެ ގޮތުގައި ނުވަތަ ޓާގޓެު

 ލިބޭނީ މުޅި ފޯމުގެ ، އެ ބަޔަށްވީމާ. ޕޮއިނޓްެވެ 68ން މުވައްޒފަަށް ހާސިލްކުރެވިފައިވާ ޖުމުލައަކީ ޓާސްކް 
 . ވެއެ 45.33ކަމށަްވާތީ، އެ ބައިން މުވައްޒފަަށް ހާޞިލުކުރެވުނު  ޖުމްލަ މާކްސް އަކީ  %80

 

 
 

 
ހަރު ތުގެ އަމަސައްކަ ސީނިއަރ އދަި މިޑލްް މނެެޖމްަނޓްު ރޭންކުގައި ހމިެނޭ މުވައްޒފަަކަށް: މިސާލު

 15މި . ކަތެވެމަސައް 15ކަނޑައަޅާފައވިަނީ ކުތަކުގެ ގޮތުގައި ޓާސްނުވަތަމުވައްޒަފުގެ ޓާގޓެުތެރޭގައި 
. ކަށެވެޓާސްޓާގޓެް ނުވަތަ 13މަސައްކތަުން އެކި އކެި ސބަބަުތަކާ ހުރެ މަސައްކަތްކށޮްފައވިަނީ 

ވީމާ، އެ . ނޓްެވެޕޮއި 96ޓާގޓެުން މުވައްޒފަަށް ހާސިލްކުރވެުނު ޖުމލުަ މާކްސް އަކީ  13އހެެންކމަުން މި 
 . އެވެ 49.23ކަމށަްވާތީ، އެ ބަޔށަް ލިބުނު ޖުމުލައަކީ  80%ބޭނީ މުޅި ފޯމުގެ ބަޔށަް ލި

 

 
 

 މވުއަޒްފަނުގްެ ސލުކޫީ މނިގްނަޑތުކައާި ކނޮޕްޓީނެސްތީކަށަް މކާސުދްނިނުް:  11.2 

ނގްަނޑުތަކާއި މަސައްކަތުގެ މާހައުލުގައި އަދި މަސައްކަތްކުރުމުގައި މުވައްޒަފނުް ހފިަހައޓްނަްޖެހޭ ސުލޫކީ މި )ހ(  



  ފރުތަަމަ އިސްލާހު 2022 މވުައްޒފަުންގެ މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ އުސޫލުސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
 

 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   18ސަފްހާ 

މަގާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދކާރުުމުގައި މުވައްޒފަުންގައި ހނުްނނަްޖެހޭ ކޮމްޕޓީެންސީތަކަކީ މަސައްކަތުގެ 
މިގޮތުން ފެންވަރު ބެލުމުގެ ތެރެއިން ބެލެމުނދްާނެ އަދި އެ ބައިތަކަށް މާކުސް ދެވގިެނދްާނެ ބައިތަކެކެވެ. 

އވިލެުއޓޭްކޮށް  )އކެެއް( ފހަަރު 1ކޮންމެ މހަަކު ކޮންޕޓީެންސތީަކަށް މުވައްޒަފނުްގެ ސުލޫކީ މިނގްަނޑުތަކާއި 
 މާކްސް ދނޭްވާނެއެވެ. 

-ވިއުގަ އީއެސްމުވައްޒަފނުްގެ ސުލޫކީ މނިްގަނޑުތަކާއި ކޮންޕޓީެންސީތައް މަހުންމހަަށް ރިވިއުކޮށް، ސީ )ށ(  
 އެވެ. ޕަރފމޯަންސް މނެޭޖްމނަްޓް މޮޑިއުލްގައި ރެކޯޑްކުރަމުން ގެނދްަނވްާނެ

ނންެވެ. ގެ ސްކޭލަކު 4-1މި ބައިގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ ކޮންޕޓީެންސތީަކަށް މާކްސްދެވގިެނދްާނީ  )ނ(  
މުޅި ފޯމުގެ %  މާކުސްއެވެ. މި ބަޔަށް ކަނޑައަޅާފައވިަނީ 4ކޮންޕޓީެންސީއަކަށް އނެްމެ މތަިން ދވެޭނީ 

 )ވިހި އިންސައތްަ( އެވެ.   20
ނނަްޖެހޭ ގައި ހުން ބައިކިގައި މަގާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމގުއަި މުވައްޒަފނުްގެ މި ބަޔަށް މާކްސްދނިުމު )ރ(  

 ވެ. ކެޓަގަރީއަކަށް ބހަާލެވފިައިވާނެއެ 3ކޮމްޕޓީެންސތީަކަށް ރިޢާޔތަްކޮށް، މުވައްޒފަުން 
 

 ސޕްވައަޒިރަީ ލވެލަް  . 1   
ހެން އެ ތަށާއިސައްކަމާއެކު، އޭގެ ފައިދާ މަމަސައްކަތާގުޅޭ ކަނތްައްތައް އެނގި އޮޅނުްފލިާފައި ވު .1    

 މުވައްޒފަުނންަށް ކުރާ މިންވަރު
 ދނުްތެރިފެއްއު ،އެކަމަށް އެކަށީގނެްވާ ފިޔވަޅަު އެޅުމާއި ،ކނަްކަމާމެދު ދުރާލާ ވިސންުމއާި  .2    

އި ންނާވައްޒަފުން މުމަސައްކަތަށް ފައިދާހުރި ގޮތެއްގައި ބޭނުންކުރުމާއި އެހެ ،ޚިޔާލާއި ގތޮްތައް
   ޙިއްސާކުރާ މިންވަރު.

 ނަރު ހުމުގެ ކަނޑައެޅުނުވަތަގޮތެއްގައި ކަންތައްތައް ޙަވލާުކޮށް، ނނިްމުމުގެ ވިސްނނުްތެރި .3    
 ލބިިފައިވާ މނިްވަރު 

 މަޑުމައިތިރިކަމއާި އހިުތިރާމާއެކު މޢުާމަލތާުކުރުން އަދބަުވެރިކަމާއި .4    
 ހުނަރު ބޭނުންކުރުން  މަޢލުޫމާތާއި .5    
 ޙައްލުކުރުމުގެ ހުނަރު ލބިިފައިވާ މނިްވަރު  އްސލަަތައްމަ .6    
 އުފެއްދނުްތެރިކަން  ދުރުވިސންުން، .7    
 ފުރިހަމަގޮތުގައި ބޭނުންކުރުން  ވަގުތު .8    
 ދތަިތަކާއި ކުރިމތަިލުމުގެ ޤބާލިުކަން ހުރި މިންވަރު  ދިމާވާ .9    
 އިސންެގުން  .10    
 ންޓެގްރޓިީ(އިޚްލާސްތެރިކނަް )އި ތެދުވެރިކަމާއި .11    
ވުމއާި ފުވެރިއިންސާ ކަމާއި ހަމހަަމަކަން )ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމުގައި ހތިްހެޔޮ .12    

 ހތިްހެޔޮވނުް( 
އްކަތް އި، މަސަކަމާމަސައްކަތް ކުރުމުގައި އަދި މަސްއޫލިއްޔަތު އފުުލުމުގައި ބަހައްޓާ ޝައުޤުވެރި .13    

 ން. ކުރާ ހތިުން މަސައްކަތުގައި ބައިވެރިވު
 )އަމިއްލަ ކުރިއެރުމށަް( ޑިވެލޮޕްމނަްޓް  ސލެްފް .14    
 ފަރުވާތެރިވުމާއި ވަގތުަށް ހުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު  ހާޟިރީއަށް .15    
 ތެއްގައި ރި ގޮދާއިރާގައި ބަހައްޓނަްޖެހޭ ގުޅނުްތައް އޮފހީަށް އނެްމެ ފައިދާހު މަސައްކަތުގެ .16    

 ބަހައްޓާ މިންވަރު 
 ޤަވާޢިދުތަކަށް ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު  ކާއިޤާނނޫުތަ .17    



  ފރުތަަމަ އިސްލާހު 2022 މވުައްޒފަުންގެ މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ އުސޫލުސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
 

 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   19ސަފްހާ 

 އހެެން މުވައްޒަފނުްނާ މުއާމލަާތްކުރާ ގތޮްތައް  .18    
 ށް ހެދުން އްގޮތަކަނޑއަެޅިފައިވާ ގަވާއިދުތަކާ އެ، ވަޒީފާގެ ރަސްމީ މސަައްކަތުގއަި އުޅޭ އިރު .19    

 އެޅުން 
 ކަމުގައި ކަންނުވަތަ ބެލެވިދާނޭ އނެްމެހައި ދާއިރާގައި ސިއރްކުަމުގައި ހމިެނޭ މަސައްކަތުގެ .20    

 (Confidentiality)ސިއްރު ހފިެހެއޓްުން 
     
 ޕވައަޒިރަީ ލވެލަް )ޕރްފޮޝެަނލަސަް(ސް -ނޮން  .2   
ހެން އެ ތަށާއިސައްކަމަސައްކަތާގުޅޭ ކަނތްައްތައް އެނގި އޮޅނުްފލިާފައި ވުމާއެކު، އޭގެ ފައިދާ މަ -1    

 މިންވަރުމުވައްޒފަުނންަށް ކުރާ 
 ދނުްތެރިފެއްއު ،އެކަމަށް އެކަށީގނެްވާ ފިޔވަޅަު އެޅުމާއި ،ކނަްކަމާމެދު ދުރާލާ ވިސންުމއާި  -2    

ންނާއި ވައްޒަފުން މުމަސައްކަތަށް ފައިދާހުރި ގޮތެއްގައި ބޭނުންކުރުމާއި އެހެ ،ޚިޔާލާއި ގތޮްތައް
   ޙިއްސާކުރާ މިންވަރު.

 ނަރު ހުމުގެ ކަނޑައެޅުނުވަތައް ޙަވލާުކޮށް، ނނިްމުމުގެގޮތެއްގައި ކަންތައްތަ ވިސްނނުްތެރި -3    
 ލބިިފައިވާ މނިްވަރު 

 މަޑުމައިތިރިކަމއާި އހިުތިރާމާއެކު މޢުާމަލތާުކުރުން އަދބަުވެރިކަމާއި -4    
 ހުނަރު ބޭނުންކުރުން  މަޢލުޫމާތާއި -5    
 ޙައްލުކުރުމުގެ ހުނަރު ލބިިފައިވާ މނިްވަރު  މައްސލަަތައް -6    
 އުފެއްދނުްތެރިކަން  ސންުން،ދުރުވި -7    
 ފުރިހަމަގޮތުގައި ބޭނުންކުރުން  ވަގުތު -8    
 ދތަިތަކާއި ކުރިމތަިލުމުގެ ޤބާލިުކަން ހުރި މިންވަރު  ދިމާވާ -9    
 އިސންެގުން  -10    
 އިޚްލާސްތެރިކނަް )އނިްޓެގްރޓިީ( ތެދުވެރިކަމާއި -11    
ވުމއާި ފުވެރިއިންސާ އްޔަތު އަދާކުރުމުގައިކަމާއި ހަމހަަމަކަން )ވަޒީފާގެ މަސްއޫލި ހތިްހެޔޮ -12    

 ހތިްހެޔޮވނުް( 
އްކަތް އި، މަސަކަމާމަސައްކަތް ކުރުމުގައި އަދި މަސްއޫލިއްޔަތު އފުުލުމުގައި ބަހައްޓާ ޝައުޤުވެރި -13    

 ކުރާ ހތިުން މަސައްކަތުގައި ބައިވެރިވުން. 
 )އަމިއްލަ ކުރިއެރުމށަް( ޑިވެލޮޕްމނަްޓް  ސލެްފް -14    
 ފަރުވާތެރިވުމާއި ވަގތުަށް ހުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު  ޟިރީއަށްހާ -15    
 ތެއްގައި ރި ގޮދާއިރާގައި ބަހައްޓނަްޖެހޭ ގުޅނުްތައް އޮފހީަށް އނެްމެ ފައިދާހު މަސައްކަތުގެ -16    

 ބަހައްޓާ މިންވަރު 
 ޤަވާޢިދުތަކަށް ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު  ޤާނނޫުތަކާއި -17    
 މުވައްޒަފނުްނާ މުއާމލަާތްކުރާ ގތޮްތައް އހެެން  -18    
 ށް ހެދުން އްގޮތަކަނޑއަެޅިފައިވާ ގަވާއިދުތަކާ އެ، ވަޒީފާގެ ރަސްމީ މސަައްކަތުގއަި އުޅޭ އިރު -19    

 އެޅުން 
 ކަމުގައި ކަންދާއިރާގައި ސިއރްކުަމުގައި ހމިެނޭ ނުވަތަ ބެލެވިދާނޭ އނެްމެހައި މަސައްކަތުގެ -20    

 (Confidentiality)ސިއްރު ހފިެހެއޓްުން 
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  ލވެލަް )ސޕަޓޯް(ސޕްވައަޒިރަީ -ނޮން  . 3   
 އްކތަަށްދާ މަސަކަނތްައްތއަް އނެގި އޮޅނުްފލިާފައި ވުމާއެކު، އޭގެ ފައި ކުރާ މަސައްކަތާގުޅޭ -1    

 .މިންވަރު ކުރާ
 މޢުާމަލތާުކުރުން. އަދބަުވެރިކަމާއި މަޑުމައިތިރިކަމއާި އހިުތިރާމާއެކު -2    
 ލަތައް ޙައްލުކުރުމުގެ ހުނަރު ލބިިފައިވާ މިންވަރު.މައްސަ -3    
ތައް ސައްކަތްން މަހަވލާުވެފައިވާ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް އަދާކުރުމުގައި އަމިއލްައަށް އިސްނަގައިގެ -4    

 ކުރާ މިންވަރު.
 ތެދުވެރިކަމާއި އިޚްލާސްތެރިކނަް )އނިްޓެގްރޓިީ(. -5    
 ރިވުމއާި ފުވެގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމުގައި އިންސާހތިްހެޔޮކަމާއި ހަމހަަމަކަން )ވަޒީފާ -6    

 ހތިްހެޔޮވނުް(.
 މަސައްކތަަށް ޝައުޤުވެރިކަން ހުރި މިންވަރު. -7    
 ހާޟިރީއަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ވަގތުަށް ހުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު.  -8    
 ޤާނނޫުތަކާއި ޤަވާޢިދުތަކަށް ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު.  -9    
 ކަމުގައި ކަންމަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ސިއރްކުަމުގައި ހމިެނޭ ނުވަތަ ބެލެވިދާނޭ އނެްމެހައި -10    

  (Confidentiality)ސިއްރު ހފިެހެއޓްުން. 
ތެރި ދުންއުފެއް ،އފޮީހުގެ މަޤޞްަދުތައް ޙާސިލުކުރުމަށް ބނޭުންވާ ވަސލީަތްތައް ރޭވުމާއި -11    

ތއަް ދަނޑިރުމުގައި އިސްދައުރެއް އަދާކުރުމާއި ލަނޑުގޮތެއްގައި އެވޞަީލތަްތައް ބޭނުންކު
މުގައި ރުދނަާވުއި، ހައހެެން މުވައްޒފަުނންަށް އެހީތެރިވުމާ ،ހޞާިލުކުރުމަށް އިސްކނަްދނިުމުގައާއި

 އުރު. ދަދާކުރާ އި އަނމަޫނާ އަކށަްވެ، މަސައްކތަްތައް ރޭވުމާއި ޒނިްމާދާރުވުމާއި ޒިނމްކާުރުވުމުގަ
 ދނުްތެރިފެއްއު ،އެކަމަށް އެކަށީގނެްވާ ފިޔވަޅަު އެޅުމާއި ،ދުރާލާ ވިސންުމއާި  ކނަްކަމާމެދު -12    

ންނާއި ވައްޒަފުން މުމަސައްކަތަށް ފައިދާހުރި ގޮތެއްގައި ބޭނުންކުރުމާއި އެހެ ،ޚިޔާލާއި ގތޮްތައް
 ޙިއްސާކުރާ މިންވަރު.

ރިކަން ސްނނުްތެއި ވިގެ ޤބާިލުކަމާމަސައްކަތުގެ މާޙައުލަކީ އެކުވރެި ހަމަޖެހޭ މާޙައލުަކަށް ހެދުމު -13    
ދުމަތްދޭ ކާއި ޚިރތާްތަހުރި މނިްވަރާއި އަދި އެކަން ޢމަލަީގތޮުން ކުރުމާއި، ޚދިުމަތް ލިބިގނަްނަ ފަ

 ފަރތާްތަކާއި ގުޅުން ބަހައްޓާ އަދި ބަދަހިކުރާ މިންވަރު.
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ނީ ނޑައަޅާކަ ތީޖާ ން ޙޞާިލުކުރވެުނު ޖުމްލަ ނަ މުވައްޒަފނުްގެ ސުލޫކީ މނިްގަނޑުތަކާއި ކޮމްޕޓީެންސީތަކު )ބ( 
 ތިރީގައިވާ ފޯމިއުލާ ބޭނނުްކޮށްގެނންެވެ.

 
 
 

ށް ޓގަަރީއަކެމެނޭ ކޮންޕޓީެންސތީަކުން ހާސިލްކުރެވިފައިވާ ޖުމުލައަކީ، މުވައްޒަފުގެ މަގާމުގެ ރޭންކު ހި
ތަކުން ޓނެސްީއެވެ. ކޮމްޕީކަނޑައަޅާފައިވާ ކޮންޕޓީެންސތީަކުން މުވައްޒަފު ހާސިލްކށޮްފައިވާ ޖުމުލަ

ވއަްޒަފުގެ ފައިވާ މުއަޅާހާސިލްކުރެވނޭެ ޖުމުލައަކީ، މުވައްޒަފާއި ސުޕަވައިޒަރު މސަައްކަތގުެ އަހަރުގައި ކަނޑަ
 ޓާސްކތްަކުން ހާސިލްކުރެވޭނެ ޖުމުލައެވެ.ނުވަތަ މައގިަނޑު މަސައްކތަްތައް އަދި ޓާގޓެު
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ލާނެ ނުމުގައި ބައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކމޮްޕޓީެންސތީަކަށް މާކްސްދިގަ 3އަދި  2، 1މި ނަނބްަރުގެ )ރ( ގެ  )ޅ(  
 ގައި އެވަނީއެވެ.  1މިނގްަނޑުގެ ތަފޞްީލު މި އުޞޫލުގެ ޖަދުވަލު 

    
 

 މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަބުލަާ ފމޯު:  11.3

ގައިވާ  4އަދި  3،  2ޖަދުވަލު މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުަލާ ފުރިހަމަކުރާނީ މި އޞުޫލުގެ  )ހ(  
ޕރަފމޯަންސް -"މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބަލާ ފޯމު" ގައިވާ ގތޮަށް ސީ.އެސްވިއުގަ އީ

 މނެޭޖްމނަްޓް މެދުވެރިކޮށެވެ. 
-އީވއިުގަ .އެސްފޯމުގައި މުވައްޒަފނުްނާއި ސޕުވަައިޒަރުން ސޮއިކުރުމށަް ކަނޑއަަޅާފައިވާ ބައިތައް، ސީ )ށ(  

ގައި  ކަމުމނެޭޖމްަނޓްް މެދުވެރިކޮށް އެޕްރޫވްކޮށް ފައިނަލް ކުރމުުން، ސޮއިކުރވެުނީ ޕަރފމޯަންސް
 ބލެެވޭނެއެވެ. 

ޓަމުން ތް ސިސްސައްކައެއްވެސް ހލާަތެއް މެދުވެރިވގެެން، މުވައްޒަފެއްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލުމުގެ މަ )ނ(  
ވާ ފޯމު ގައި  4ނުވަތަ  3ނުވަތަ  2ދުވަލު ކުރިޔަށް ނުގނެްދެވޭ ހާލަތެއް މެދުވެރިވެއްޖެ ނަމަ، ޖަ

 ފުރިހަމަކުރނަްވާނެއެވެ. 
    

 . މަސައކްތަގުެ ފނެވްަރުބލެމުގުައި ދިމވާާ މައްސލަތައަް ހައލްުކުރމުގުައި ގެނގްޅުނޭެ އޞުލޫު: 12
ކުރަންވާ ގައި ކަންލަތަކުތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި ވަނީ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލުމުގައި އނާްމުކޮށް ދިމާވާ މައްސަ  

 ގތޮްތަކެވެ.
ތަ ޚިޔލާު އް ނވުަ ސްވުމެސުޕަވައިޒަރއާި މުވައްޒފަާ ދެމެދުގައި މަސައްކަތުގެ ފނެްވރަު ބެލުމާ ގުޅޭގތޮުން ދބެަ )ހ(  

 .ނެއެވެތފަާތުވުމެއްވނާަމަ، ދެ މީހުން މަޝްވަރާކށޮްގެން މި ކަމަށް ހައްލެއް ލބިޭތޯ ބަލަންވާ
ރު ބެލުމާ ގެ ފެންވަ ކަތުކުރުމަށް ފަހު، މުވައްޒަފު މަސައްޕަވައިޒަރާއި މުވައްޒަފު މަޝްވަރާހައްލެއް ލިބޭތޯ ސު )ށ(  

އި ގެ ފޯމުގަލުމުގުޅޭގތޮުން ހތިްހަމަނުޖެހޭ ނަމަ، ސުޕަވައިޒަރާއި މުވައްޒަފު މސަައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެ
 ސްވިއގުަ ސއީެ ސޮއިކުރުމަށް ފަހު، ހތިްހަމަނުޖހެޭކަން، ސބަބަާއެކު ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި ފޯމު

 ކޮށް ފައނިަލްކުރަނވްާނެއެވެ.މެދުވެރި
ފުގެ ޒައަދި މުވައް ކޮމިޝނަުގެ ހިޔމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަްއިން މި ކަމަށް ހައްލެއް ލބިޭތޯ ބލަަންވާނެއެވެ. )ނ(  

ސައްކަތު މަސްމީ ރަބޭތާ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބަލާ ފޯމު، މުވައްޒަފނުްގެ ކަނތްައްތައް ބަލަހައޓްާ ބަޔަށް ލި
 ނެއެވެ. ގނަްވާވަހުގެ ތެރޭގައި މުވައްޒފަަށް އެ ކަމާ ގުޅޭގޮތނުް ނނިްމާ ގޮތެއް އަންދު)ދިހައެއް(  10

 ނުގެކޮމިޝަކޮމިޝނަުގެ ހިޔމުަން ރިސސޯް ސެކްޝނަްއިން ދޭ ޖަވބާާ މެދު ހތިްހަމަ ނުޖެހޭ ނަމަ،  )ރ(  
ރޭގައި  ތެ( ދުވަސްއްދިހައެ) 10 ރަސްމީ މަސައްކަތު ހިއމުަން ރިސޯސްއާ ބެހޭ ބައިން ޖަވބާު ދޭތާ

ން ޝަންއިކޮމޝިނަުގެ ހިޔމުަން ރިސސޯް ސކެް ކޮމިޝނަަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ފޯމު ހށުަހަޅާ އިރު 
ހޭ ބެސސޯއްާ ން ރިދީފައިވާ ލިޔުން ހށުަހަޅަނވްާނެއެވެ. ކަނޑައަޅާފައިވާ މުއްދތަުތަކުގެ ތެރޭގައި ހިއުމަ

ޔާން  ކަން ބަކު އެމަ، ހށުަހެޅި ތާރީޚުތަކާ އެބައިން ޖަވބާު ނުލބިިގެން ކޮމިޝނަަށް މައްސަލަ ހށުަހަޅާ ނަ
 ކުރނަްވާނެއެވެ.
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ރިޔަށް ން ކުމުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރު ބެލުމާ ގުޅގިެން ހށުަހަޅާ ޝަކުވާތަކުގެ ތެރެއި )ބ(  
  އެވެ.ވނާަމަމި މާއްދާގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ މުއްދތަުގެ ތެރޭގައި ޝަކުވާ ހށުަހަޅާފައިގނެްދެވނޭީ، 

 

ނޑައޅަފާައވިާ 13 . މަސައކްތަގުެ ފެންވަރބުލެުމގުެ މަސައކްތަތްައް ކރުޔިށަް ގެންދިއމުށަް ކަ
 މުއދްތަތުއަް: 

 
 މސައްލޫު ފރަތާް  މސައަކްތަް  ވގަތުު 

 ޖަނވަރަީގެ ކރުނިް  07 -
 އަދި،

މުޅި އަހަރުތެރޭ ބދަަލު އނަންަ 
 މިންވރަކަނުް 

-ވއިުގަ އީމުވއަްޒަފުނގްެ ސޕުަވއަިޒަރުން ކނަޑއަޅައަި ސއީސެް
 ޕަރފމޯަންސް މޮޑއިުލއްިން އދަހާމަކަރުނުް 

ހއިުމަން ރސިސޯް 
 ސެކްޝނަް 

 ގެ ނިޔލަށަް ޖަނވަރަީ 21 -
 އަދި،

މުޅި އަހަރުތެރޭ ބދަަލު އނަންަ 
 މިންވރަކަނުް 

-ސއީސެްވއިުގަ އީކަނޑއަޅައަި ޓގާޓެް ނވުަތަ ޓސާްކްތއަް 
 އްޕަރފމޯަންސް މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލް މެދުވރެކިށޮް ޓގާެޓްތަ
 ލސިްޓކްށޮް، ސޕުަވއަިޒރަގުެ އޕެްރވޫލަް އަށް ފނޮުވނުް. 

 މުވއަްޒފަު 

 ޖެނއުަރގީެ ނިޔލަށަް  31 -
 އަދި،

 މުޅި އަހަރުތރެގޭއަި  -

 ތަ ޓގާެޓް ނުވަސޕުަވއަިޒަރު ބަލަހއަޓްާ މުވއަްޒަފނުް އަހަރގުެ 
ވާ ފނޮު  ކަނޑއަޅަާކނަް ކށަވަރަކުށޮް، އޕެްރޫވކްރުމުަށްޓސާްކްތއަް 
ސް ތކަށަް ގނެންނަޖްެހޭ ބދަލަުތއަް ގެނެޓސާްކް  ޓގާޓެް ނވުަތަ

 އޕެްރޫވްކރުނުް. 

 ސޕުަވއަިޒަރު

މުޅި އަހަރުތެރޭ ބދަަލު އނަންަ  -
 މިންވރަކަނުް 

ކސުް  މާ ފުރިހމަކާރުމަުންދާ މނިވްރަކަުންޓގާޓެް ނވުަތަ ޓސާްކްތއަް 
 އިވެލއުޓޭކްުރމުށަް ޓގާެޓް ނވުތަަ ޓސާކްތްއަް އދަި ، ދިނުން

ޓގާޓެް ނުވަތަ ޓސާކްތްއަް މިނއެްގއަި ކަނޑއަަޅާ އަވސަް
 އިވެލއުޓޭކްޮށް، ފީޑބްކެް ދމެުން ގނެދްއިުން. 

 ސޕުަވއަިޒަރު

މަދވުގެެން ކޮނމްެ މހަކަު  -
 އއެްފަހރަު 

ކއާި ތަމސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު ބލެޭ މުވއަޒްފަުގެ ސލުކޫީ މިންގަނޑު 
ކމޮޕްީޓެންސީތކަށަް މދަވުގެެން ކޮނމްެ މަހަކު އެއްފހަރަު 

 ދިނނުް މާކސުް

 ސޕުަވއަިޒަރު

މު ލާ ފޯމުވއަްޒފަގުެ މސައަްކަތގުެ ފނެްވަރު ބަ ފއާިތުވި އހަރަގުެ  ޖެނއުަރގީެ ނިޔލަށަް  15 -
ޓް ނޖޭމްަންމެޕަރފމޯަންސް -ފއަިނަލް ކުރމުަށފްހަު ސއީސެްވއިގުަ އީ
 މޮޑއިުލް މެދވުރެކިށޮް ސަބމްިޓކްރުނުް 

 މވުއަްޒފަު  އަދިސޕުަވއަިޒަރު 

 ޖގާެނަތީ މސައަްކތަގުެ ފނެްވަރު ބލެމުުން ލބިނުުފއާިތުވި އހަރަގުެ  މާރޗގްެ ނޔިލަށަް  31 -
 ލމުާ ބެ މއަްޗަށް ފިޔަވޅަތުއަް އެޅުން. އަދި މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު

ވާ ގނެް އެ ކަމަށް އެކށަީ  ،ގޅުިގނެް ހށުހަެޅޭ މއަސްަލަތއަް ބލައަި
 ހއަްލއެް ހދޯުން.

ސެކްރޓެރަީ ޖެނރެލަް ނވުަތަ 
ރތާގުެ އެ ޒިނމްާ އަދާކރުާ ފަ
ހއިމުަން އިރުޝދާގުެ ދށަނުް 
 ރސިޯސް ސކެޝްނަް 
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 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   23ސަފްހާ 

 

 . އސުލޫގުައި ނތެް ކަމެއް މެދވުެރިވުން:14

ވެއޖްެނަމަ މެއް ފާހަގަނުވާކަމި އުސޫލުގައި ކަނޑައެޅގިެން ބަޔނާްވެފައި ނުވާ ކަމެއް މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ، ނުވަތަ މި އުސޫލުން ސާފު
 އަޅާނީ ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮިޝނަުނންެވެ.އެކަމުގައި އަމަލުކުރނާެ ގޮތެއް ކަނޑަ

 

 . އސުލޫު ފސާްކުރނުް:15

 ކުނންެވެ.ބައދްަލުވުމަމި އުސޫލު ފާސްކުރާނީ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ 

 

 . އސުލޫށަް އމަލަުކުރަން ފެށުން:16

އަޅާ މަށް ކަނޑަން ފެށު އަމަލުކުރަކުން މި އުސލޫަށްބައދްަލުވުމަމި އުސލޫަށް އަމަލުކުރަން ފަށާނީ ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުގެ 
 ތާރީހަކުން ފެށިގެންނެވެ.

 

 . އސުލޫު ރިވިއު ކރުުން:17

ރުމުގެ  ރިވިއު ކުއުސޫލު މިރިވިއުކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި،  މަސައްކަތުގެ ވައޓްަފާޅިއަށް އނަްނަ ބަދލަަށް ރިއާޔތަްކޮށް މި އުސޫލު
 ންވާނެއެވެ.ށް ހށުަހަޅަމޝިަނަފާހަގަ ކުރެވިއްޖނެަމަ، އުސޫލު އިސލްާހުކުރުމަށް ކޮ ތެރެއިން އެއްވެސް އިސްލާހެއް ގނެްނނަްޖހެޭކަމަށް

 

 . އސުލޫށަް އސިލްހާު ގެނައުން:18

 ނެވެ.ކުން ފާސްކޮށގްެންބައދްަލުވުމަމި އުސލޫަށް އެއްވެސް އިސްލހާއެް ގނެެވޭނީ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ 
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 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   24ސަފްހާ 

 ކމޮޕްޓީނެސްތީކަށަް މކާސުދްނިމުގުއަި ބލަނާެ މނިގްނަޑތުކަގުެ ތފަޞްލީު  ސލުކޫީ މނިގްނަޑތުކައާި  - 1ޖދަވުލަު 
 ސޕްވައަޒިރަީ ލވެލަް 

 މނިގްަނޑު  މކާސްް  ކމޮޕްޓީނެސްީ 
މަސައްކަތާގުޅޭ ކަނތްައްތައް އެނގި  1

އޭގެ ފައިދާ  އޮޅނުްފލިާފައި ވުމާއެކު،
މަސައްކތަަށާއި އހެެން 

 މުވައްޒފަުނންަށް ކުރާ މިންވަރު

 ދި އޭގެ. އަކަތާ ގުޅޭ ކނަްތައްތައް ވަރަށް ފުރިހަމައަށް އނެގި އޮޅުން ފލިާފައިވޭމަސައް 4
 ފައިދާ ވަރަށް ބޮޑަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކުރޭ. 

  ފައިދާއޭގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ކނަްތައްތައް ފުރިހަމައަށް އނެގި އޮޅުން ފލިާފައިވޭ. އަދި 3
 ރޭ. ކނޮްމެވެސް މިންވަރަކަށް މުވައްޒފަުނންަށް ކު

ދާ އިއަދި އޭގެ ފަ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ކަނތްައްތައް ކޑުަ މިންވަރަކަށް އނެގި އޮޅުން ފލިާފައިވޭ. 2
 ކުޑަ މިންވަރަކަށް މުވައްޒފަުނންަށް ކުރޭ. 

 ނުވޭ. ފައިމަސައްކަތާ ގުޅޭ ކނަްތައްތައް ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް އެނގި އޮޅުން ފިލާ 1
 ،މާއިކަންކަމާމެދު ދުރާލާ ވިސްނު 2

އެކަމަށް އެކަށީގނެްވާ ފިޔަވަޅު 
އުފެއްދނުްތެރި ޚިޔާލއާި  ،އެޅުމާއި
މަސައްކތަަށް ފައިދާހުރި  ،ގތޮްތައް

ގޮތެއްގައި ބނޭުންކުރުމާއި އހެެން 
މުވައްޒަފނުްނާއި ޙިއްސާކުރާ 

   މިންވަރު.

 މައަށްރިހަމަސައްކަތް އަދި މަސައްކަތާއި ގޅުޭ ކނަްތައްތައް ރޭވުމުގެ ހުނަރު ވަރށަް ފު 4
 ލބިިފައިވޭ. 

 އިވޭ.ލބިިފަ އަށްމަސައްކަތް އަދި މަސައްކަތާއި ގޅުޭ ކނަްތައްތައް ރޭވުމުގެ ހުނަރު ފުރިހަމަ 3
 ރަކަށްންވަމިމަސައްކަތް އަދި މަސައްކަތާގުޅޭ ކނަްތައްތައް ރޭވުމުގެ ހުނަރު ކޮންމެވެސް  2

 ލބިިފައިވޭ.
ށް ވަރަކަމިން އްތައް ރޭވުމުގެ ހުނަރު ވަރަށް ކުޑަމަސައްކަތް އަދި މަސައްކަތާގުޅޭ ކނަްތަ 1

 ލބިިފައިވޭ. 
 ވިސްނނުްތެރި ގޮތެއްގައި ކނަްތައްތައް 3

 ނުވަތަޙަވާލުކށޮް، ނިންމުމުގެ 
ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނަރު ލބިިފައިވާ 

 މިންވަރު

ރު ނަގެ ހުޅުމުކަނޑައެނުވަތަ ވިސްނނުްތެރި ގޮތެއްގައި ކނަްތައްތައް ޙަވާލުކށޮް، ނިންމުމުގެ 4
 ވަރަށް ފުރިހަމައށަް ލބިިފައިވޭ.

ރު ގެ ހުނަޅުމުކަނޑައެނުވަތަ ވިސްނނުްތެރި ގޮތެއްގައި ކނަްތައްތައް ޙަވާލުކށޮް، ނިންމުމުގެ 3
 ފުރިހަމައށަް ލބިިފައިވޭ.

ރު ގެ ހުނަޅުމުކަނޑައެނުވަތަ ވިސްނނުްތެރި ގޮތެއްގައި ކނަްތައްތައް ޙަވާލުކށޮް، ނިންމުމުގެ 2
 ންވަރަކށަް ލބިިފައިވޭ.ކނޮްމެވެސް މި

ރު ގެ ހުނަޅުމުކަނޑައެނުވަތަ ވިސްނނުްތެރި ގޮތެއްގައި ކނަްތައްތައް ޙަވާލުކށޮް، ނިންމުމުގެ 1
 ކުޑަ މނިްވަރަކށަް ލބިިފައިވޭ.

އަދބަުވެރިކަމާއި މަޑުމައިތިރިކަމއާި  4
 އހިުތިރާމާއެކު މޢުާމަލތާުކުރުން.

 ތިރާމާއެކުއި އިހުކަމާރަނީ އަދބަުވެރިކަމާއި މަޑުމައިތިރިހުރިހާ ވަގުތެއްގައިވެސް މުއާމލަާތު ކު 4
 މާއެކުހުތިރާއި އިގިނަ ފަހަރުތަކުގައި މުއާމލަާތު ކުރަނީ އަދބަުވެރިކަމާއި މަޑުމައިތިރިކަމާ 3
 ގައި. ހަރުތަކު ފައަދބަުވެރިކަމާއި މަޑުމައިތިރިކަމއާި އހިުތިރާމާއެކު މުޢާމލަާތްކުރަނީ މަދު 2
ދު މަށް ވެރިކަމާއި މަޑުމައިތިރިކަމއާި އހިުތިރާމާއެކު މޢުާމަލތާްކުރަނީ ވަރައަދބަު 1

 ފހަަރުތަކުގައި. 
 މޢަުލޫމާތާއި ހުނަރު ވަރަށް ފުރިހަމައަށް ބނޭުންކުރޭ  4 މޢަުލޫމާތާއި ހުނަރު ބޭނުންކުރުން  5

 މޢަުލޫމާތާއި ހުނަރު ފުރހިަމައަށް ބނޭުންކުރޭ  3
 ންމެވެސް މިންވަރަކަށް ބނޭުންކުރޭ މޢަުލޫމާތާއި ހުނަރު ކޮ 2
 މޢަުލޫމާތާއި ހުނަރު ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް ބނޭުންކުރޭ  1

 މައްސަލަތައް ޙައްލުކުރުމުގެ ހުނަރު ވަރަށް ފުރިހަމައށަް ލބިިފައިވޭ. 4މައްސަލަތައް ޙައްލުކުރުމުގެ ހުނަރު  6



  ފރުތަަމަ އިސްލާހު 2022 މވުައްޒފަުންގެ މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ އުސޫލުސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
 

 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   25ސަފްހާ 

 ނަރު ފުރިހަމައށަް ލބިިފައިވޭ.މައްސަލަތައް ޙައްލުކުރުމުގެ ހު 3 ލބިިފައިވާ މނިްވަރު 
 މައްސަލަތައް ޙައްލުކުރުމުގެ ހުނަރު ކނޮްމެވެސް މނިްވަރަކށަް ލބިިފައިވޭ. 2
  ކުޑަ މނިްވަރަކށަް ލބިިފައިވޭ.މައްސަލަތައް ޙައްލުކުރުމުގެ ހުނަރު 1

 ވޭ.ވަރަށް ފުރިހަމައށަް ލބިިފައި ދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދނުްތެރިކަމުގެ ހުނަރު 4 އުފެއްދނުްތެރިކަން  ،ދުރުވިސންުން 7
 ދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދނުްތެރިކަމުގެ ހުނަރު ފުރިހަމައށަް ލބިިފައިވޭ. 3
 ވޭ.ފައިދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދނުްތެރިކަމުގެ ހުނަރު ކނޮްމެވެސް މނިްވަރަކށަް ލބިި 2
 ލބިިފައިވޭ.ދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދނުްތެރިކަމުގެ ހުނަރު ކުޑަ މިންވަރަކަށް  1

 ވަގުތުގެ ބނޭުން ވަރށަް ފުރިހަމައަށް ހިފާ.  4 ވަގުތު ފުރިހަމަގޮތުގައި ބޭނުންކުރުން 8
 ވަގުތުގެ ބޭނނުް ފުރިހަމައަށް ހިފާ. 3
 ވަގުތުގެ ބނޭުން ކނޮްމެވެސް މިންވަރަކަށް ހިފާ. 2
 ވަގުތުގެ ބނޭުން ކުޑަ މނިްވަރަކަށް ހިފާ. 1

ރިމތަިލުމުގެ ދިމާވާ ދތަިތަކާއި ކު 9
 ޤބާލިުކަން ހުރި މނިްވަރު 

  ވޭ.ދިމާވާ ދތަިތަކާއި ކުރިމތަިލުމުގެ ޤބާލިުކަން ވަރށަް ފުރިހަމައަށް ލިބިފައި 4
 ދިމާވާ ދތަިތަކާއި ކުރިމތަިލުމުގެ ޤބާިލުކނަް ފުރިހަމައަށް ލިބިފައިވޭ.  3
  ވޭ.ކަށް ލބިިފައިދިމާވާ ދތަިތަކާއި ކުރިމތަިލުމުގެ ޤބާލިުކަން ކނޮްމެވެސް ވަރަ 2
 . ދިމާވާ ދތަިތަކާއި ކުރިމތަިލުމުގެ ޤބާލިުކަން ކުޑަ މނިްވަރަކށަް ލިބިފައިވޭ 1

 ވަރށަް ގިނަ ކަނތްައްތަކުގައި އިސްނަގައިގެން މަސައްކަތްކުރޭ.  4 އިސްނގެުން 10
 ގިނަ ކަނތްައްތަކުގައި އިސްނަގައިގެން މަސައްކަތްކުރޭ. 3
 ރަކަށް އިސްނަގައިގެން މަސައްކަތްކުރޭ. ކނޮްމެވެސް މނިްވަ 2
 ވަރަށް މަދު މނިްވަރަކަށް އިސްނަގައިގެން މަސައްކަތްކުރޭ.  1

ތެދުވެރިކަމާއި އިޚްލާސްތެރިކަން  11
 )އނިްޓެގްރޓިީ(

 ހުރިހާ ހާލތަްތަކުގައިވެސް ތެދުވެރިކަމާއި އިޚލްާޞްތެރިކަން އސިކްުރޭ.  4
 ކަމާއި އިޚލްާޞްތެރިކަން އިސްކުރޭ.ގިނަ ހާލތަްތަކުގައި ތެދުވެރި 3
 ބައެއް ހާލތަްތަކުގައި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚލްާޞްތެރިކަން އިސްކުރޭ. 2
 މަދު ހާލތަްތަކުގައި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚލްާޞްތެރިކަން އިސްކުރޭ. 1

 ގެހތިްހެޔޮ ކަމާއި ހަމަހަމަކަން )ވަޒީފާ 12
މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމުގައި 

 މާއި ހތިްހެޔވޮުން(އިންސާފުވެރިވު

 ހުރިހާ ހާލތަްތަކުގައިވެސް ހތިްހެޔޮ ކަމާއި ހަމަހަމަކަން އިސްކުރޭ.  4
 ގިނަ ހާލތަްތަކުގައި ހިތްހެޔޮ ކަމާއި ހަމަހަމަކަން އިސްކުރޭ. 3
 ބައެއް ހާލތަްތަކުގައި ތ ހިތްހެޔޮ ކަމާއި ހަމަހަމަކަން އިސްކުރޭ. 2
 މާއި ހަމަހަމަކަން އިސްކުރޭ.މަދު ހާލތަްތަކުގައި ހތިްހެޔޮ ކަ 1

މަސައްކަތް ކުރުމުގައި އަދި  13
 މަސްއޫލިއްޔަތު އުފުލުމުގައި ބަހައޓްާ
ޝައުޤުވެރިކަމާއި، މަސައްކަތް ކުރާ 
 ހތިުން މަސައްކަތުގައި ބައިވެރވިުން.

 މަސައްކތަަށް ޝައުގުވެރިކަން ހނުްނަ މނިްވަރު ވަރަށް ފުރިހަމަ.  4
 ރިކަން ހނުްނަ މނިްވަރު ފުރިހަމަ. މަސައްކތަަށް ޝައުގުވެ 3
 މަސައްކތަަށް ޝައުގުވެރިކަން ކނޮްމެވެސް މިންވަރަކަށް ހުރޭ.   2
 މަސައްކތަަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުނންަނީ ވަރަށް ކުޑަ މނިްވަރަކަށް.   1

ސލެްފް ޑިވެލޮޕްމނަްޓް )އަމިއްލަ  14
 ކުރިއެރުމށަް(

  ވަރަށް ބޮޑަށް މަސައްކަތކްރުޭސލެްފް ޑިވެލޮޕމްަނޓްްއަށް ގަދައަޅައި 4
 ސލެްފް ޑިވެލޮޕމްަނޓްަށް މަސައްކަތް ކުރޭ.  3
 ސލެްފް ޑިވެލޮޕމްަނޓްަށް ކނޮްމެވެސް މިންވަރަކަށް މަސައްކަތް ކރުޭ.  2
 ސލެްފް ޑިވެލޮޕމްަނޓްަށް ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މަސައްކަތް ކރުޭ.  1

   ނގަޅު.ށް ރަވަގތުަށް ހުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ވަރަހާޟިރީއަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި  4ތަށް ހާޟިރީއަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ވަގު 15



  ފރުތަަމަ އިސްލާހު 2022 މވުައްޒފަުންގެ މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ އުސޫލުސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
 

 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   26ސަފްހާ 

   ގަޅު.ވަގތުަށް ހުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ރަނހާޟިރީއަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި  3 ހުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މނިްވަރު 
 ހޭ. ރނަްޖެކުގަޅު ތްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ރަނވަގތުަށް ހުރުމަހާޟިރީއަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި  2
ޑަށް ށް ބޮވަގތުަށް ހުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ވަރަހާޟިރީއަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި  1

 ރނަގަޅުކުރނަްޖެހޭ. 
މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި  16

ބަހައޓްނަްޖެހޭ ގުޅުންތައް އފޮީހަށް 
 އނެްމެ ފައިދާހުރި ގޮތެއްގައި ބަހައޓްާ

 ންވަރު.މި

ގައި  ގޮތެއްހުރިމަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ބަހައޓްނަްޖެހޭ ގުޅނުްތައް އފޮީހށަް އެންމެ ފައިދާ 4
 ބެހެއޓްުން ވަރަށް ރނަގަޅު. 

ގައި  ގޮތެއްހުރިމަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ބަހައޓްނަްޖެހޭ ގުޅނުްތައް އފޮީހށަް އެންމެ ފައިދާ 3
 ބަހައްޓާ މިންވަރު ރނަގަޅު. 

ގައި  ގޮތެއްހުރިއްކަތުގެ ދާއިރާގައި ބަހައޓްނަްޖެހޭ ގުޅނުްތައް އފޮީހށަް އެންމެ ފައިދާމަސަ 2
 ބެހެއޓްުން ރނަގަޅުކުރނަްޖެހޭ. 

ގައި  ގޮތެއްހުރިމަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ބަހައޓްނަްޖެހޭ ގުޅނުްތައް އފޮީހށަް އެންމެ ފައިދާ 1
 ބެހެއޓްުން ވަރަށް ބޮޑަށް ރނަަގަޅުކުރނަްޖެހޭ. 

ޤާނނޫުތަކާއި ޤަވާޢިދުތަކަށް  17
 ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު.

 ޅު. ޤާނނޫުތަކާއި ޤަވާޢިދުތަކަށް ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މނިްވަރު ވަރަށް ރނަގަ 4
 ޤާނނޫުތަކާއި ޤަވާޢިދުތަކަށް ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ރނަގަޅު.  3
 .  ޖެހޭތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ރނަގަޅުކުރަންޤާނނޫުތަކާއި ޤަވާޢިދުތަކަށް ޙުރުމަތް 2
 ރނަްޖެހޭ. ނގަޅުކު ރަޤާނނޫުތަކާއި ޤަވާޢިދުތަކަށް ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މނިްވަރު ވަރަށް ބޮޑަށް 1

 އހެެން މުވައްޒަފނުްނާ މުއާމލަާތްކުރާ 18
 ގތޮްތައް 

  އހެެން މުވައްޒަފނުްނާ މުއާމލަާތްކުރާ ގތޮްތައް ވަރަށް ރނަގަޅު.  4
 އހެެން މުވައްޒަފނުްނާ މުޢާމލަާތް ކުރާ ގތޮްތައް ރނަގަޅު.  3
 އހެެން މުވައްޒަފނުްނާ މުއާމލަާތްކުރާ ގތޮްތައް ރނަގަޅުކުރނަްޖެހޭ.  2
 ހޭ. ންޖެއހެެން މުވައްޒަފނުްނާ މުއާމލަާތްކުރާ ގތޮްތައް ވަރަށް ބޮޑަށް ރަނގަޅުކުރަ 1

ޅޭ ވަޒީފާގެ ރަސްމީ މަސައްކަތުގައި އު 19
އިރު ކަނޑައެޅިފައިވާ ގަވާއދިުތކަާ 

 އެއްގތޮަށް ހެދުން އެޅުން 

ދުން ތށަް ހެއްގޮވަޒީފާގެ ރަސްމީ މަސައްކަތުގައި އުޅޭ އިރު ކަނޑައެޅިފައވިާ ގަވއާދިުތަކާ އެ 4
 އެޅުން ވަރަށް ރނަގަޅު. 

ދުން ތށަް ހެގޮއްވަޒީފާގެ ރަސްމީ މަސައްކަތުގައި އުޅޭ އިރު ކަނޑައެޅިފައވިާ ގަވއާދިުތަކާ އެ 3
 އެޅުން ރނަގަޅު. 

ދުން ތށަް ހެއްގޮވަޒީފާގެ ރަސްމީ މަސައްކަތުގައި އުޅޭ އިރު ކަނޑައެޅިފައވިާ ގަވއާދިުތަކާ އެ 2
 އެޅުން ރނަގަޅުކުރނަްޖެހޭ.  

ދުން ތށަް ހެއްގޮވަޒީފާގެ ރަސްމީ މަސައްކަތުގައި އުޅޭ އިރު ކަނޑައެޅިފައވިާ ގަވއާދިުތަކާ އެ 1
 ށް ބޮޑަށް ރނަގަޅުކުރނަްޖެހޭ.  އެޅުން ވަރަ

މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ސިއރްު  20
ކަމުގައި ހިމެނޭ ނުވަތަ ބެލެވިދާނޭ 
އނެްމެހައި ކަންކަމުގައި ސިއްރު 

 (Confidentiality)ހފިެހެއޓްުން 

މުގައި ކަންކަ ހައިމަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ސިއރްު ކަމުގައި ހިމެނޭ ނުވަތަ ބެލެވިދާނޭ އނެްމެ 4
 ށް ބޮޑަށް ސިއްރު ހފިަހައްޓާ. ވަރަ

މުގައި ކަންކަ ހައިމަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ސިއރްު ކަމުގައި ހިމެނޭ ނުވަތަ ބެލެވިދާނޭ އނެްމެ 3
 ސިއްރު ހފިަހައޓްާ.

މުގައި ކަންކަ ހައިމަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ސިއރްު ކަމުގައި ހިމެނޭ ނުވަތަ ބެލެވިދާނޭ އނެްމެ 2
 ކަށް ސިއރްު ހފިަހައޓްާ.ކނޮްމެވެސް މިންވަރަ

މުގައި ކަންކަ ހައިމަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ސިއރްު ކަމުގައި ހިމެނޭ ނުވަތަ ބެލެވިދާނޭ އނެްމެ 1
 ވަރަށް ކުޑަމިންވަރަކަށް ސިއްރު ހފިަހައޓްާ.



  ފރުތަަމަ އިސްލާހު 2022 މވުައްޒފަުންގެ މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ އުސޫލުސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
 

 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   27ސަފްހާ 

 
 ސޕްވައަޒިރަީ ލވެލަް )ޕރްފޮޝެނަލަސްް( -ނނޮް 

 މނިގްަނޑު  މކާސްް  ކމޮޕްޓީނެސްީ 
ކަނތްައްތައް އެނގި މަސައްކަތާގުޅޭ  1

އޭގެ ފައިދާ  އޮޅނުްފލިާފައި ވުމާއެކު،
މަސައްކތަަށާއި އހެެން 

 މުވައްޒފަުނންަށް ކުރާ މިންވަރު

 ދި އޭގެ. އަމަސައްކަތާ ގުޅޭ ކނަްތައްތައް ވަރަށް ފުރިހަމައަށް އނެގި އޮޅުން ފލިާފައިވޭ 4
 ފައިދާ ވަރަށް ބޮޑަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކުރޭ. 

 ފައިދާ އޭގެ ގުޅޭ ކނަްތައްތައް ފުރިހަމައަށް އނެގި އޮޅުން ފލިާފައިވޭ. އަދިމަސައްކަތާ  3
 ކނޮްމެވެސް މިންވަރަކަށް މުވައްޒފަުނންަށް ކުރޭ. 

ދާ އިއަދި އޭގެ ފަ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ކަނތްައްތައް ކޑުަ މިންވަރަކަށް އނެގި އޮޅުން ފލިާފައިވޭ. 2
 ކުޑަ މިންވަރަކަށް މުވައްޒފަުނންަށް ކުރޭ. 

 ނުވޭ. ފައިމަސައްކަތާ ގުޅޭ ކނަްތައްތައް ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް އެނގި އޮޅުން ފިލާ 1
 ،ކަންކަމާމެދު ދުރާލާ ވިސްނުމާއި 2

އެކަމަށް އެކަށީގނެްވާ ފިޔަވަޅު 
އުފެއްދނުްތެރި ޚިޔާލއާި  ،އެޅުމާއި
މަސައްކތަަށް ފައިދާހުރި  ،ގތޮްތައް

ގޮތެއްގައި ބނޭުންކުރުމާއި އހެެން 
ވައްޒަފނުްނާއި ޙިއްސާކުރާ މު

   މިންވަރު.

 މައަށްރިހަމަސައްކަތް އަދި މަސައްކަތާއި ގޅުޭ ކނަްތައްތައް ރޭވުމުގެ ހުނަރު ވަރށަް ފު 4
 ލބިިފައިވޭ. 

 އިވޭ.ލބިިފަ އަށްމަސައްކަތް އަދި މަސައްކަތާއި ގޅުޭ ކނަްތައްތައް ރޭވުމުގެ ހުނަރު ފުރިހަމަ 3
 ރަކަށްންވަމިކަތާގުޅޭ ކނަްތައްތައް ރޭވުމުގެ ހުނަރު ކޮންމެވެސް މަސައްކަތް އަދި މަސައް 2

 ލބިިފައިވޭ.
ށް ވަރަކަމިން މަސައްކަތް އަދި މަސައްކަތާގުޅޭ ކނަްތައްތައް ރޭވުމުގެ ހުނަރު ވަރަށް ކުޑަ 1

 ލބިިފައިވޭ. 
 ވިސްނނުްތެރި ގޮތެއްގައި ކނަްތައްތައް 3

 ނުވަތަޙަވާލުކށޮް، ނިންމުމުގެ 
މުގެ ހުނަރު ލބިިފައިވާ ކަނޑައެޅު
 މިންވަރު

ރު ގެ ހުނަޅުމުކަނޑައެނުވަތަ ވިސްނނުްތެރި ގޮތެއްގައި ކނަްތައްތައް ޙަވާލުކށޮް، ނިންމުމުގެ 4
 ވަރަށް ފުރިހަމައށަް ލބިިފައިވޭ.

ރު ގެ ހުނަޅުމުކަނޑައެނުވަތަ ވިސްނނުްތެރި ގޮތެއްގައި ކނަްތައްތައް ޙަވާލުކށޮް، ނިންމުމުގެ 3
 ލބިިފައިވޭ. ފުރހިަމައަށް

ރު ގެ ހުނަޅުމުކަނޑައެނުވަތަ ވިސްނނުްތެރި ގޮތެއްގައި ކނަްތައްތައް ޙަވާލުކށޮް، ނިންމުމުގެ 2
 ކނޮްމެވެސް މނިްވަރަކށަް ލބިިފައިވޭ.

ރު ގެ ހުނަޅުމުކަނޑައެނުވަތަ ވިސްނނުްތެރި ގޮތެއްގައި ކނަްތައްތައް ޙަވާލުކށޮް، ނިންމުމުގެ 1
 ވޭ.ކުޑަ މނިްވަރަކށަް ލބިިފައި

އަދބަުވެރިކަމާއި މަޑުމައިތިރިކަމއާި  4
 އހިުތިރާމާއެކު މޢުާމަލތާުކުރުން.

 ތިރާމާއެކުއި އިހުކަމާހުރިހާ ވަގުތެއްގައިވެސް މުއާމލަާތު ކުރަނީ އަދބަުވެރިކަމާއި މަޑުމައިތިރި 4
 މާއެކުރާހުތިއި އިގިނަ ފަހަރުތަކުގައި މުއާމލަާތު ކުރަނީ އަދބަުވެރިކަމާއި މަޑުމައިތިރިކަމާ 3
 ގައި. ހަރުތަކު ފައަދބަުވެރިކަމާއި މަޑުމައިތިރިކަމއާި އހިުތިރާމާއެކު މުޢާމލަާތްކުރަނީ މަދު 2
ދު މަށް އަދބަުވެރިކަމާއި މަޑުމައިތިރިކަމއާި އހިުތިރާމާއެކު މޢުާމަލތާްކުރަނީ ވަރަ 1

 ފހަަރުތަކުގައި. 
  ހުނަރު ވަރަށް ފުރިހަމައަށް ބނޭުންކުރޭ މަޢލުޫމާތާއި 4 މޢަުލޫމާތާއި ހުނަރު ބޭނުންކުރުން  5

 މޢަުލޫމާތާއި ހުނަރު ފުރހިަމައަށް ބނޭުންކުރޭ  3
 މޢަުލޫމާތާއި ހުނަރު ކނޮްމެވެސް މިންވަރަކަށް ބނޭުންކުރޭ  2
 މޢަުލޫމާތާއި ހުނަރު ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް ބނޭުންކުރޭ  1

މައްސަލަތައް ޙައްލުކުރުމުގެ ހުނަރު  6
 ވާ މނިްވަރު ލބިިފައި

 މައްސަލަތައް ޙައްލުކުރުމުގެ ހުނަރު ވަރަށް ފުރިހަމައށަް ލބިިފައިވޭ. 4
 މައްސަލަތައް ޙައްލުކުރުމުގެ ހުނަރު ފުރިހަމައށަް ލބިިފައިވޭ. 3
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 މައްސަލަތައް ޙައްލުކުރުމުގެ ހުނަރު ކނޮްމެވެސް މނިްވަރަކށަް ލބިިފައިވޭ. 2
 ޑަ މނިްވަރަކށަް ލބިިފައިވޭ.ނަރު ކުމައްސަލަތައް ޙައްލުކުރުމުގެ ހު 1

 ވޭ.ދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދނުްތެރިކަމުގެ ހުނަރު ވަރަށް ފުރިހަމައށަް ލބިިފައި 4 އުފެއްދނުްތެރިކަން  ،ދުރުވިސންުން 7
 ދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދނުްތެރިކަމުގެ ހުނަރު ފުރިހަމައށަް ލބިިފައިވޭ. 3
 ވޭ.ފައިކަމުގެ ހުނަރު ކނޮްމެވެސް މނިްވަރަކށަް ލބިިދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދނުްތެރި 2
 .ދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދނުްތެރިކަމުގެ ހުނަރު ކުޑަ މނިްވަރަކށަް ލބިިފައިވޭ 1

 ވަގުތުގެ ބނޭުން ވަރށަް ފުރިހަމައަށް ހިފާ.  4 ވަގުތު ފުރިހަމަގޮތުގައި ބޭނުންކުރުން 8
 ވަގުތުގެ ބޭނނުް ފުރިހަމައަށް ހިފާ. 3
 ވަގުތުގެ ބނޭުން ކނޮްމެވެސް މިންވަރަކަށް ހިފާ. 2
 ވަގުތުގެ ބނޭުން ކުޑަ މނިްވަރަކަށް ހިފާ. 1

ދިމާވާ ދތަިތަކާއި ކުރިމތަިލުމުގެ  9
 ޤބާލިުކަން ހުރި މނިްވަރު 

  ވޭ.ދިމާވާ ދތަިތަކާއި ކުރިމތަިލުމުގެ ޤބާލިުކަން ވަރށަް ފުރިހަމައަށް ލިބިފައި 4
 ކުރިމތަިލުމުގެ ޤބާިލުކނަް ފުރިހަމައަށް ލިބިފައިވޭ. ދިމާވާ ދތަިތަކާއި  3
  ވޭ.ދިމާވާ ދތަިތަކާއި ކުރިމތަިލުމުގެ ޤބާލިުކަން ކނޮްމެވެސް ވަރަކަށް ލބިިފައި 2
 . ދިމާވާ ދތަިތަކާއި ކުރިމތަިލުމުގެ ޤބާލިުކަން ކުޑަ މނިްވަރަކށަް ލިބިފައިވޭ 1

 އި އިސްނަގައިގެން މަސައްކަތްކުރޭ. ވަރށަް ގިނަ ކަނތްައްތަކުގަ 4 އިސްނގެުން 10
 ގިނަ ކަނތްައްތަކުގައި އިސްނަގައިގެން މަސައްކަތްކުރޭ. 3
 ކނޮްމެވެސް މނިްވަރަކަށް އިސްނަގައިގެން މަސައްކަތްކުރޭ.  2
 ވަރަށް މަދު މނިްވަރަކަށް އިސްނަގައިގެން މަސައްކަތްކުރޭ.  1

ތެދުވެރިކަމާއި އިޚްލާސްތެރިކަން  11
 ންޓެގްރޓިީ()އި

 ހުރިހާ ހާލތަްތަކުގައިވެސް ތެދުވެރިކަމާއި އިޚލްާޞްތެރިކަން އސިކްުރޭ.  4
 ގިނަ ހާލތަްތަކުގައި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚލްާޞްތެރިކަން އިސްކުރޭ. 3
 ބައެއް ހާލތަްތަކުގައި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚލްާޞްތެރިކަން އިސްކުރޭ. 2
 އި އިޚލްާޞްތެރިކަން އިސްކުރޭ.މަދު ހާލތަްތަކުގައި ތެދުވެރިކަމާ 1

 ގެހތިްހެޔޮ ކަމާއި ހަމަހަމަކަން )ވަޒީފާ 12
މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމުގައި 

 އިންސާފުވެރިވުމާއި ހތިްހެޔވޮުން(

 ހުރިހާ ހާލތަްތަކުގައިވެސް ހތިްހެޔޮ ކަމާއި ހަމަހަމަކަން އިސްކުރޭ.  4
  އިސްކުރޭ.ގިނަ ހާލތަްތަކުގައި ހިތްހެޔޮ ކަމާއި ހަމހަަމަކަން 3
 ބައެއް ހާލތަްތަކުގައި ތ ހިތްހެޔޮ ކަމާއި ހަމަހަމަކަން އިސްކުރޭ. 2
 މަދު ހާލތަްތަކުގައި ހތިްހެޔޮ ކަމާއި ހަމަހަމަކަން އިސްކުރޭ. 1

މަސައްކަތް ކުރުމުގައި އަދި  13
 މަސްއޫލިއްޔަތު އުފުލުމުގައި ބަހައޓްާ
ޝައުޤުވެރިކަމާއި، މަސައްކަތް ކުރާ 

 އްކަތުގައި ބައިވެރވިުން.ހތިުން މަސަ

 މަސައްކތަަށް ޝައުގުވެރިކަން ހނުްނަ މނިްވަރު ވަރަށް ފުރިހަމަ.  4
 މަސައްކތަަށް ޝައުގުވެރިކަން ހނުްނަ މނިްވަރު ފުރިހަމަ.  3
 މަސައްކތަަށް ޝައުގުވެރިކަން ކނޮްމެވެސް މިންވަރަކަށް ހުރޭ.   2
 ވަރަށް ކުޑަ މނިްވަރަކަށް.   މަސައްކތަަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުނންަނީ 1

ސލެްފް ޑިވެލޮޕްމނަްޓް )އަމިއްލަ  14
 ކުރިއެރުމށަް(

 ސލެްފް ޑިވެލޮޕމްަނޓްްއަށް ގަދައަޅައި ވަރަށް ބޮޑަށް މަސައްކަތކްރުޭ 4
 ސލެްފް ޑިވެލޮޕމްަނޓްަށް މަސައްކަތް ކުރޭ.  3
  ކރުޭ. ސލެްފް ޑިވެލޮޕމްަނޓްަށް ކނޮްމެވެސް މިންވަރަކަށް މަސައްކަތް 2
 ސލެްފް ޑިވެލޮޕމްަނޓްަށް ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މަސައްކަތް ކރުޭ.  1

 ހާޟިރީއަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ވަގތުަށް 15
 ހުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މނިްވަރު 

   ނގަޅު.ށް ރަވަގތުަށް ހުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ވަރަހާޟިރީއަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި  4
   ގަޅު.ވަގތުަށް ހުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ރަނފަރުވާތެރިވުމާއި  ހާޟިރީއަށް 3



  ފރުތަަމަ އިސްލާހު 2022 މވުައްޒފަުންގެ މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ އުސޫލުސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
 

 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   29ސަފްހާ 

 ހޭ. ރނަްޖެކުގަޅު ވަގތުަށް ހުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ރަނހާޟިރީއަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި  2
ޑަށް ށް ބޮވަގތުަށް ހުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ވަރަހާޟިރީއަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި  1

 ކުރނަްޖެހޭ. ރނަގަޅު
މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި  16

ބަހައޓްނަްޖެހޭ ގުޅުންތައް އފޮީހަށް 
 އނެްމެ ފައިދާހުރި ގޮތެއްގައި ބަހައޓްާ

 މިންވަރު.

ގައި  ގޮތެއްހުރިމަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ބަހައޓްނަްޖެހޭ ގުޅނުްތައް އފޮީހށަް އެންމެ ފައިދާ 4
 ބެހެއޓްުން ވަރަށް ރނަގަޅު. 

ގައި  ގޮތެއްހުރިތުގެ ދާއިރާގައި ބަހައޓްނަްޖެހޭ ގުޅނުްތައް އފޮީހށަް އެންމެ ފައިދާމަސައްކަ 3
 ބަހައްޓާ މިންވަރު ރނަގަޅު. 

ގައި  ގޮތެއްހުރިމަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ބަހައޓްނަްޖެހޭ ގުޅނުްތައް އފޮީހށަް އެންމެ ފައިދާ 2
 ބެހެއޓްުން ރނަގަޅުކުރނަްޖެހޭ. 

ގައި  ގޮތެއްހުރިގައި ބަހައޓްނަްޖެހޭ ގުޅނުްތައް އފޮީހށަް އެންމެ ފައިދާމަސައްކަތުގެ ދާއިރާ 1
 ބެހެއޓްުން ވަރަށް ބޮޑަށް ރނަަގަޅުކުރނަްޖެހޭ. 

ޤާނނޫުތަކާއި ޤަވާޢިދުތަކަށް  17
 ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު.

 ޅު. ޤާނނޫުތަކާއި ޤަވާޢިދުތަކަށް ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މނިްވަރު ވަރަށް ރނަގަ 4
 ޤާނނޫުތަކާއި ޤަވާޢިދުތަކަށް ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ރނަގަޅު.  3
 .  ޖެހޭޤާނނޫުތަކާއި ޤަވާޢިދުތަކަށް ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ރނަގަޅުކުރަން 2
  ރނަްޖެހޭ.ނގަޅުކު ރަޤާނނޫުތަކާއި ޤަވާޢިދުތަކަށް ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މނިްވަރު ވަރަށް ބޮޑަށް 1

 އހެެން މުވައްޒަފނުްނާ މުއާމލަާތްކުރާ 18
 ގތޮްތައް 

 އހެެން މުވައްޒަފނުްނާ މުއާމލަާތްކުރާ ގތޮްތައް ވަރަށް ރނަގަޅު.   4
 އހެެން މުވައްޒަފނުްނާ މުޢާމލަާތް ކުރާ ގތޮްތައް ރނަގަޅު.  3
 އހެެން މުވައްޒަފނުްނާ މުއާމލަާތްކުރާ ގތޮްތައް ރނަގަޅުކުރނަްޖެހޭ.  2
 ހޭ. ންޖެއހެެން މުވައްޒަފނުްނާ މުއާމލަާތްކުރާ ގތޮްތައް ވަރަށް ބޮޑަށް ރަނގަޅުކުރަ 1

ވަޒީފާގެ ރަސްމީ މަސައްކަތުގައި އުޅޭ  19
އިރު ކަނޑައެޅިފައިވާ ގަވާއދިުތކަާ 

 އެއްގތޮަށް ހެދުން އެޅުން 

ދުން ތށަް ހެއްގޮވަޒީފާގެ ރަސްމީ މަސައްކަތުގައި އުޅޭ އިރު ކަނޑައެޅިފައވިާ ގަވއާދިުތަކާ އެ 4
 އެޅުން ވަރަށް ރނަގަޅު. 

ދުން ތށަް ހެއްގޮވަޒީފާގެ ރަސްމީ މަސައްކަތުގައި އުޅޭ އިރު ކަނޑައެޅިފައވިާ ގަވއާދިުތަކާ އެ 3
 އެޅުން ރނަގަޅު. 

ދުން ތށަް ހެއްގޮވަޒީފާގެ ރަސްމީ މަސައްކަތުގައި އުޅޭ އިރު ކަނޑައެޅިފައވިާ ގަވއާދިުތަކާ އެ 2
 ރނަްޖެހޭ.  އެޅުން ރނަގަޅުކު

ދުން ތށަް ހެއްގޮވަޒީފާގެ ރަސްމީ މަސައްކަތުގައި އުޅޭ އިރު ކަނޑައެޅިފައވިާ ގަވއާދިުތަކާ އެ 1
 އެޅުން ވަރަށް ބޮޑަށް ރނަގަޅުކުރނަްޖެހޭ.  

މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ސިއރްު  20
ކަމުގައި ހިމެނޭ ނުވަތަ ބެލެވިދާނޭ 
އނެްމެހައި ކަންކަމުގައި ސިއްރު 

 (Confidentiality)ން ހފިެހެއޓްު

މުގައި ކަންކަ ހައިމަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ސިއރްު ކަމުގައި ހިމެނޭ ނުވަތަ ބެލެވިދާނޭ އނެްމެ 4
 ވަރަށް ބޮޑަށް ސިއްރު ހފިަހައްޓާ. 

މުގައި ކަންކަ ހައިމަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ސިއރްު ކަމުގައި ހިމެނޭ ނުވަތަ ބެލެވިދާނޭ އނެްމެ 3
 ޓާ.ސިއްރު ހފިަހައް

މުގައި ކަންކަ ހައިމަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ސިއރްު ކަމުގައި ހިމެނޭ ނުވަތަ ބެލެވިދާނޭ އނެްމެ 2
 ކނޮްމެވެސް މިންވަރަކަށް ސިއރްު ހފިަހައޓްާ.

މުގައި ކަންކަ ހައިމަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ސިއރްު ކަމުގައި ހިމެނޭ ނުވަތަ ބެލެވިދާނޭ އނެްމެ 1
 ށް ސިއްރު ހފިަހައޓްާ.ވަރަށް ކުޑަމނިްވަރަކަ
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 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   30ސަފްހާ 

 ސޕްވައަޒިރަީ ލވެލަް )ސޕަޓޯް( -ނނޮް 
 މނިގްަނޑު  މކާސްް  ކމޮޕްޓީނެސްީ 

 ކުރާ މަސައްކަތާގުޅޭ ކަނތްައްތައް އނެގި 1
އޭގެ ފައިދާ  ،އޮޅނުްފލިާފައި ވުމާއެކު

 މަސައްކތަަށް ކުރާ މިންވަރު

 އޭގެ ވޭ. އަދިފައިއޮޅުން ފިލާ ކުރާ މަސައްކަތާގުޅޭ ކނަްތައްތައް ވަރަށް ފުރިހަމައަށް އނެގި 4
 ފައިދާ ވަރަށް ބޮޑަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކުރޭ. 

ދާ އިއަދި އޭގެ ފަ ކުރާ މަސައްކަތާގުޅޭ ކނަްތައްތައް ފުރިހަމައަށް އނެގި އޮޅުން ފލިާފައިވޭ. 3
 ކނޮްމެވެސް މިންވަރަކަށް މުވައްޒފަުނންަށް ކުރޭ. 

ގެ އޭ. އަދި އިވޭޑަ މނިްވަރަކަށް އެނގި އޮޅނުް ފލިާފަކުރާ މަސައްކަތާގުޅޭ ކަނތްައްތައް ކު 2
 ފައިދާ ކުޑަ މނިްވަރަކަށް މުވައޒްފަުނންަށް ކުރޭ. 

 ވޭ. ފައިނުފިލާ ކުރާ މަސައްކަތާގުޅޭ ކނަްތައްތައް ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް އނެގި އޮޅުން 1
އަދބަުވެރިކަމާއި މަޑުމައިތިރިކަމއާި  2

 ރުން.އހިުތިރާމާއެކު މުޢާމލަާތުކު
އި ކަމާހުރިހާ ވަގުތެއްގައިވެސް މުއާމލަާތު ކުރަނީ އަދބަުވެރިކަމާއި މަޑުމައިތިރި 4

 އހިުތިރާމާއެކު
 މާއެކުހުތިރާއިއި ގިނަ ފަހަރުތަކުގައި މުއާމލަާތު ކުރަނީ އަދބަުވެރިކަމާއި މަޑުމައިތިރިކަމާ 3
 ކުގައި. ހަރުތަދު ފަމލަާތްކުރަނީ މައަދބަުވެރިކަމާއި މަޑުމައިތިރިކަމއާި އހިުތިރާމާއެކު މުޢާ 2
މަދު  ރަށްއަދބަުވެރިކަމާއި މަޑުމައިތިރިކަމއާި އހިުތިރާމާއެކު މުޢާމލަާތްކުރަނީ ވަ 1

 ފހަަރުތަކުގައި. 
މައްސަލަތައް ޙައްލުކުރުމުގެ ހުނަރު  3

 ލބިިފައިވާ މނިްވަރު 
 ފައިވޭ.މައްސަލަތައް ޙައްލުކުރުމުގެ ހުނަރު ވަރަށް ފުރިހަމައށަް ލބިި 4
 މައްސަލަތައް ޙައްލުކުރުމުގެ ހުނަރު ފުރިހަމައށަް ލބިިފައިވޭ. 3
 މައްސަލަތައް ޙައްލުކުރުމުގެ ހުނަރު ކނޮްމެވެސް މނިްވަރަކށަް ލބިިފައިވޭ. 2
 މައްސަލަތައް ޙައްލުކުރުމުގެ ހުނަރު ކުޑަ މނިްވަރަކށަް ލބިިފައިވޭ. 1

ހަވާލުވެފައިވާ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް  4
އަދާކުރުމުގައި އަމިއްލައަށް 

އިސްނަގައިގެން މަސައްކތަްތައް ކުރާ 
 މިންވަރު

 ވަރށަް ގިނަ ކަނތްައްތަކުގައި އިސްނަގައިގެން މަސައްކަތްކުރޭ.  4
 ގިނަ ކަނތްައްތަކުގައި އިސްނަގައިގެން މަސައްކަތްކުރޭ. 3
 ކނޮްމެވެސް މނިްވަރަކަށް އިސްނަގައިގެން މަސައްކަތްކުރޭ.  2
 ވަރަށް މަދު މނިްވަރަކަށް އިސްނަގައިގެން މަސައްކަތްކުރޭ.  1

ތެދުވެރިކަމާއި އިޚްލާސްތެރިކަން  5
 )އނިްޓެގްރޓިީ(

 ހުރިހާ ހާލތަްތަކުގައިވެސް ތެދުވެރިކަމާއި އިޚލްާޞްތެރިކަން އސިކްުރޭ.  4
 ގިނަ ހާލތަްތަކުގައި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚލްާޞްތެރިކަން އިސްކުރޭ. 3
 އް ހާލތަްތަކުގައި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚލްާޞްތެރިކަން އިސްކުރޭ.ބައެ 2
 މަދު ހާލތަްތަކުގައި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚލްާޞްތެރިކަން އިސްކުރޭ. 1

 ހތިްހެޔޮ ކަމާއި ހަމަހަމަކަން )ވަޒީފާގެ 6
މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމުގައި 

 އިންސާފުވެރިވުމާއި ހތިްހެޔވޮުން(

 ވެސް ހތިްހެޔޮ ކަމާއި ހަމަހަމަކަން އިސްކުރޭ. ހުރިހާ ހާލތަްތަކުގައި 4
 ގިނަ ހާލތަްތަކުގައި ހިތްހެޔޮ ކަމާއި ހަމަހަމަކަން އިސްކުރޭ. 3
 ބައެއް ހާލތަްތަކުގައި ތ ހިތްހެޔޮ ކަމާއި ހަމަހަމަކަން އިސްކުރޭ. 2
 މަދު ހާލތަްތަކުގައި ހތިްހެޔޮ ކަމާއި ހަމަހަމަކަން އިސްކުރޭ. 1

ޝައުޤުވެރިކަން ހުރި  މަސައްކތަަށް 7
 މިންވަރު

 މަސައްކތަަށް ޝައުގުވެރިކަން ހނުްނަ މނިްވަރު ވަރަށް ފުރިހަމަ.  4
 މަސައްކތަަށް ޝައުގުވެރިކަން ހނުްނަ މނިްވަރު ފުރިހަމަ.  3
 މަސައްކތަަށް ޝައުގުވެރިކަން ކނޮްމެވެސް މިންވަރަކަށް ހުރޭ.   2
 ނަނީ ވަރަށް ކުޑަ މނިްވަރަކަށް.  މަސައްކތަަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުން 1

   ނގަޅު.ރަރަށް ވަގތުަށް ހުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ވަހާޟިރީއަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި  4ހާޟިރީއަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ވަގތުަށް  8



  ފރުތަަމަ އިސްލާހު 2022 މވުައްޒފަުންގެ މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ އުސޫލުސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
 

 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   31ސަފްހާ 

   ގަޅު.މިންވަރު ރަނވަގތުަށް ހުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ ހާޟިރީއަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި  3 ހުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މނިްވަރު 
 ޖެހޭ. ކުރަން ނގަޅުވަގތުަށް ހުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ރަހާޟިރީއަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި  2
ޑަށް ބޮރަށް ވަގތުަށް ހުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ވަހާޟިރީއަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި  1

 ރނަގަޅުކުރނަްޖެހޭ. 
ޤާނނޫުތަކާއި ޤަވާޢިދުތަކަށް  9

 މތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު.ޙުރު
  ޅު.ޤާނނޫުތަކާއި ޤަވާޢިދުތަކަށް ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މނިްވަރު ވަރަށް ރނަގަ 4
 ޤާނނޫުތަކާއި ޤަވާޢިދުތަކަށް ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ރނަގަޅު.  3
 ހޭ.  ޖެންޤާނނޫުތަކާއި ޤަވާޢިދުތަކަށް ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ރނަގަޅުކުރަ 2
ށް ޤާނނޫުތަކާއި ޤަވާޢިދުތަކަށް ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މނިްވަރު ވަރަށް ބޮޑަ 1

 ރނަގަޅުކުރނަްޖެހޭ. 
މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ސިއރްު  10

ކަމުގައި ހިމެނޭ ނުވަތަ ބެލެވިދާނޭ 
އނެްމެހައި ކަންކަމުގައި ސިއްރު 

 (Confidentiality)ހފިެހެއޓްުން 

 ހައިރާގައި ސިއރްު ކަމުގައި ހިމެނޭ ނުވަތަ ބެލެވިދާނޭ އނެްމެމަސައްކަތުގެ ދާއި 4
 ކަންކަމުގައި ވަރަށް ބޮޑަށް ސިއްރު ހފިަހައްޓާ. 

 ހައިމަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ސިއރްު ކަމުގައި ހިމެނޭ ނުވަތަ ބެލެވިދާނޭ އނެްމެ 3
 ކަންކަމުގައި ސިއްރު ހފިަހައޓްާ.

 ހައިކަމުގައި ހިމެނޭ ނުވަތަ ބެލެވިދާނޭ އނެްމެމަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ސިއރްު  2
 ކަންކަމުގައި ކނޮްމެވެސް މިންވަރަކަށް ސިއްރު ހފިަހައޓްާ.

 ހައިމަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ސިއރްު ކަމުގައި ހިމެނޭ ނުވަތަ ބެލެވިދާނޭ އނެްމެ 1
 ކަންކަމުގައި ވަރަށް ކުޑަމިންވަރަކަށް ސިއްރު ހފިަހައޓްާ.

ދުތައް ޙާސިލުކުރުމަށް އޮފީހުގެ މޤަްޞަ 11
 ،ބޭނނުްވާ ވަސީލތަްތައް ރޭވުމާއި

އުފެއްދނުްތެރި ގޮތެއްގައި 
އެވޞަީލތަްތައް ބޭނުންކުރުމުގައި 

އިސްދައުރެއް އަދާކުރުމާއި 
ލަނޑދުަނޑިތައް ހޞާިލުކުރުމަށް 

އހެެން  ،އިސްކނަްދިނުމުގައާއި
މުވައްޒފަުނންަށް އހެީތެރިވުމާއި، 

ކަށްވެ، ހަރދުަނާވުމުގައި ނަމޫނާ އަ
މަސައްކތަްތައް ރޭވުމާއި 

ޒިންމާދާރުވުމާއި ޒިންމާކުރުވުމުގައި 
 އަދާކުރާ ދައުރު.

ރި ދނުްތެފެއްއު ،އފޮީހުގެ މަޤޞްަދުތައް ޙާސިލުކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ވަސީލތަްތައް ރޭވުމާއި 4
އް ދަނޑިތަނޑުގޮތެއްގައި އެވޞަީލތަްތައް ބޭނުންކުރުމުގައި އިސްދައުރެއް އަދާކރުމުާއި ލަ

، މާއިއހެެން މުވައްޒފަުނންަށް އެހީތެރިވު ،ހާޞިލުކުރުމަށް އިސްކނަްދނިުމުގައާއި
 މާއިހަރުދަނާވުމުގައި ނަމޫނާ އަކަށްވެ، މަސައްކތަްތައް ރޭވުމާއި ޒިނމްދާާރުވު

 ޒިންމާކުރުވުމުގައި ވަރަށް ފުރިހަމަ ދައުރެއް އަދާކުރެއެވެ. 
ރި ދނުްތެފެއްއު ،ންވާ ވަސީލތަްތައް ރޭވުމާއިއފޮީހުގެ މަޤޞްަދުތައް ޙާސިލުކުރުމަށް ބޭނު 3

އް ދަނޑިތަނޑުގޮތެއްގައި އެވޞަީލތަްތައް ބޭނުންކުރުމުގައި އިސްދައުރެއް އަދާކރުމުާއި ލަ
، މާއިއހެެން މުވައްޒފަުނންަށް އެހީތެރިވު ،ހާޞިލުކުރުމަށް އިސްކނަްދނިުމުގައާއި

 މާއިވުމާއި ޒިނމްދާާރުވުހަރުދަނާވުމުގައި ނަމޫނާ އަކަށްވެ، މަސައްކތަްތައް ރޭ
 ޒިންމާކުރުވުމުގައި ރނަގަޅު ދއަރުެއް އަދާކުރެއެވެ.

ރި ދނުްތެފެއްއު ،އފޮީހުގެ މަޤޞްަދުތައް ޙާސިލުކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ވަސީލތަްތައް ރޭވުމާއި 2
އް ދަނޑިތަނޑުގޮތެއްގައި އެވޞަީލތަްތައް ބޭނުންކުރުމުގައި އިސްދައުރެއް އަދާކރުމުާއި ލަ

، މާއިއހެެން މުވައްޒފަުނންަށް އެހީތެރިވު ،މަށް އިސްކނަްދނިުމުގައާއިހޞާިލުކުރު
 މާއިހަރުދަނާވުމުގައި ނަމޫނާ އަކަށްވެ، މަސައްކތަްތައް ރޭވުމާއި ޒިނމްދާާރުވު

 ޒިންމާކުރުވުމުގައި ކނޮްމެވެސް ވރަެއްގެ ދައުރެއް އަދާކުރެއެވެ.
އުފެއްދނުްތެރި  ،ވަސީލތަްތައް ރޭވުމާއިއފޮީހުގެ މަޤޞްަދުތައް ޙާސިލުކުރުމަށް ބނޭުންވާ  1

ގޮތެއްގައި އެވޞަީލތަްތައް ބޭނުންކުރުމުގައި އިސްދައުރެއް އަދާކރުމުާއި ލަނޑުދަނޑިތައް 
އހެެން މުވައްޒފަުނންަށް އެހީތެރިވުމާއި،  ،ހާޞިލުކުރުމަށް އިސްކނަްދނިުމުގައާއި

ޒިނމްދާާރުވުމާއި  ހަރުދަނާވުމުގައި ނަމޫނާ އަކަށްވެ، މަސައްކތަްތައް ރޭވުމާއި
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 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   32ސަފްހާ 

 ޒިންމާކުރުވުމުގައި އަދާކުރާ ދައރުު އެކަށީގނެްވާ ވަރަށްވުރެ ކުޑައވެެ. 
 ،ކަންކަމާމެދު ދުރާލާ ވިސްނުމާއި 12

 ،އިއެކަމަށް އެކަށީގނެްވާ ފިޔަވަޅު އެޅުމާ
 ،އުފެއްދނުްތެރި ޚިޔާލާއި ގތޮްތައް

މަސައްކަތށަް ފައިދާހުރި ގޮތެއްގައި 
 މުވައްޒަފުންނާއިބނޭުންކުރުމާއި އހެެން 
 ޙިއްސާކުރާ މިންވަރު.

ންތެރި ފެއްދުއު ،އެކަމަށް އެކަށީގނެްވާ ފިޔަވަޅު އެޅުމާއި ،ކަންކަމާމެދު ދުރާލާ ވިސްނުމާއި 4
 ހެންމަސައްކަތށަް ފައިދާހުރި ގޮތެއްގައި ބނޭުންކުރުމާއި އެ ،ޚިޔާލާއި ގތޮްތައް

 ހަމައެވެ. މުވައްޒަފނުްނާއި ޙިއްސާކުރުން ނަމނޫާ މިންވަރަށް ފުރި
ންތެރި ފެއްދުއު ،އެކަމަށް އެކަށީގނެްވާ ފިޔަވަޅު އެޅުމާއި ،ކަންކަމާމެދު ދުރާލާ ވިސްނުމާއި 3

 ހެންމަސައްކަތށަް ފައިދާހުރި ގޮތެއްގައި ބނޭުންކުރުމާއި އެ ،ޚިޔާލާއި ގތޮްތައް
 މުވައްޒަފނުްނާއި ޙިއްސާކުރާ މނިވްަރު ރނަގަޅެވެ. 

ންތެރި ފެއްދުއު ،އެކަމަށް އެކަށީގނެްވާ ފިޔަވަޅު އެޅުމާއި ،ސްނުމާއިކނަްކަމާމެދު ދުރާލާ ވި 2
 ހެންމަސައްކަތށަް ފައިދާހުރި ގޮތެއްގައި ބނޭުންކުރުމާއި އެ ،ޚިޔާލާއި ގތޮްތައް

 މުވައްޒަފނުްނާ ކނޮްމެވެސް މިންވަރަކަށް ޙިއްސާކުރެއެވެ. 
ންތެރި ފެއްދުއު ،ފިޔަވަޅު އެޅުމާއި އެކަމަށް އެކަށީގނެްވާ ،ކަންކަމާމެދު ދުރާލާ ވިސްނުމާއި 1

 ހެންމަސައްކަތށަް ފައިދާހުރި ގޮތެއްގައި ބނޭުންކުރުމާއި އެ ،ޚިޔާލާއި ގތޮްތައް
 މުވައްޒަފނުްނާއި ޙިއްސާކުރަނީ އކެށަީގެންވާ ވަރަށްވުރެ ކުޑަކޮށެވެ. 

މަސައްކަތުގެ މާޙައުލަކީ އެކުވރެި  13
ހަމަޖެހޭ މާޙައުލަކަށް ހެދުމުގެ 

އި ވިސްނނުްތެރިކަން ހުރި ޤބާިލުކަމާ
މިންވަރާއި އަދި އެކަން ޢަމަލީގތޮުން 

ކުރުމާއި، ޚިދުމތަް ލބިިގނަްނަ 
ފަރތާްތަކާއި ޚދިުމަތްދޭ ފަރތާްތަކާއި 

ގުޅުން ބަހައޓްާ އަދި ބަދަހިކުރާ 
 މިންވަރު.

އި ކަމާމަސައްކަތުގެ މާޙައުލަކީ އެކުވރެި ހަމަޖެހޭ މާޙައުލަކަށް ހެދުމުގެ ޤބާިލު 4
ގނަްނަ ތް ލބިިދުމަތެރިކަން ހުރި މިންވަރާއި އަދި އެކަން ޢަމަލީގތޮުން ކުރުމާއި، ޚިވިސންުން

ށް ރު ވަރަންވަފަރތާްތަކާއި ޚދިުމަތްދޭ ފަރތާްތަކާއި ގުޅުން ބަހައޓްާ އަދި ބަދަހިކުރާ މި
 ރނަގަޅެވެ. 

އި ކަމާމަސައްކަތުގެ މާޙައުލަކީ އެކުވރެި ހަމަޖެހޭ މާޙައުލަކަށް ހެދުމުގެ ޤބާިލު 3
ގނަްނަ ތް ލބިިދުމަވިސންުނތްެރިކަން ހުރި މިންވަރާއި އަދި އެކަން ޢަމަލީގތޮުން ކުރުމާއި، ޚި
 ގަޅެވެ.ރު ރަނންވަފަރތާްތަކާއި ޚދިުމަތްދޭ ފަރތާްތަކާއި ގުޅުން ބަހައޓްާ އަދި ބަދަހިކުރާ މި

އި ކަމާމަސައްކަތުގެ މާޙައުލަކީ އެކުވރެި ހަމަޖެހޭ މާޙައުލަކަށް ހެދުމުގެ ޤބާިލު 2
ގނަްނަ ތް ލބިިދުމަވިސންުނތްެރިކަން ހުރި މިންވަރާއި އަދި އެކަން ޢަމަލީގތޮުން ކުރުމާއި، ޚި

  އަދިބަހައޓްާ ގުޅުންކނޮްމެވެސް ވަރަކަށް ފަރތާްތަކާއި ޚދިުމަތްދޭ ފަރތާްތަކާއި 
 ބަދަހިކުރެއެވެ. 

އި މާގެ ޤބާިލުކަމަސައްކަތުގެ މާޙައުލަކީ އެކުވރެި ހަމަޖެހޭ މާޙައުލަކަށް ހެދުމު 1
ގނަްނަ ތް ލބިިދުމަވިސންުނތްެރިކަން ހުރި މިންވަރާއި އަދި އެކަން ޢަމަލީގތޮުން ކުރުމާއި، ޚި

ވާ ށގީެންއެކަ ފަރތާްތަކާއި ޚދިުމަތްދޭ ފަރތާްތަކާއި ގުޅުން ބަހައޓްާ އަދި ބަދަހިކުރަނީ
 މނިްވަރަށްވުރެ ކުޑަކޮށެވެ. 
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 އދިރާގާެ ނނަް: 
 

 ޢލުމޫތާު މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ބލެޭ މވުއަޒްފަބާހެޭ މަ 
  :ނަންބރަު . ކ.ރ  ނނަް:

  މަގމާުގެ ނނަްބަރު:  މޤަމާު 
 މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ބލަާ ފމޯު ފރުހިމަަ ކރުި ތރާޚީު: 

 ސޕުރަވއަޒިރަގުެ ނމައާި މޤަމާު އދަި ޔނުޓިް: 
 

 އރިޝުދާު: 

 ީމޮޑއިުލް މދެވުރެކިށޮވެެރަފމޯަނސްް މެނޖޭމްަންޓްޕ-މި ފމޯުގއަިވާ ބއަިތއަް ފރުހިމަަކުރނާީ، ސއީސެްވއިުގަ އ  . 
 ެްޒަފނުގްެ  މުވއަްފމޯުގއަި ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަިތއަް ފުރިހމަކަރުަނވްނާީ އަދި މާކސުް ދޭނވްނާީ، ދވިހެި ސިވިލް ސރަވސިގ

 މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު ބލެމުާބެހޭ އޞުލޫގުއަި ބަޔނާކްށޮފްއަިވާ ގތޮގުމެތަނީްނެވެ. 
 ަމކަުރނަވްާނއެެވެ. ފމޯުގއަިވާ ހުރހިާ ބއަިތަކއެް ފުރިހ 
  ްަމސައަްކަތގުެ އަހރަު ނމިމުުން، ނވުަތަ، މވުއަްޒަފގުެ މސައަްކތަގުެ ފނެްވރަު ބލަާ މއުްދތަު ފުރިހމަވަމުުން، ފމޯުގއަވިާ ބއަތިއ

ފރުހިމަަކރުާ  ބަލއަި، މުވއަްޒަފއާި ސޕުވައަިޒަރު ސއޮިކުރމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަތިކަުގއަި ސއޮި ކުރނަވްާނއެެވެ. ސއީސެްވއިުގއަނިް 
އިރު، މުވއަްޒަފއާި ސޕުަވއަިޒރަު ފމޯުގއަވިާ ބއަިތއަް ފރުހިމަަކރުމުަށް ފަހު، "އޕެރްވޫް" ކރުމުުން، ސއޮިކުރވެނުީ ކމަގުއަި 

 ބެލެވޭނއެވެެ. 
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 ތއަް ޓާގެޓް ނުވަތަ ޓސާްކް .  1
 
ޓސާްކު ލސިޓްކްުރމުަށް ވކަި އދަދައެް ނވުތަަމި ބއަިގއަި ޓގާޓެު  .ބއަްލަވާ ވނަަ ނަނބްރަު 11އދަި  10ބއަި ފުރިހމަކަުރމުގުއަި އުޞލޫގުެ  މި ***

މވުއަްޒަފއާި ހވަލާކުރުެވޭ ހރުހިާ މސައަްކަތތްކައެް ޓގާޓެއެް ނޫނީ ޓސާްކއެގްެ ސިފއަިގއަި މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރބުލަާ ފމޯނުް . ނޯންނާނއެެވެ
 .ފެންނަން ހުންނނަވްާނއެވެެ
، ފނެވްރަު)  ގޮތްޓސާްކް ރވޭފިއަިވާނވުތަަ ކަތްތއަް ކުރމުށަޓްަކއަި ޓގާޓެުމސައަް  މަޤމާުގެ މސައަްކތަތްަކއާި އެ

 ކނަްތއަް  އަދި މއަިގަނޑު (،މިންވަރު، ޚރަދަު، ވގަތުު 
ހސާިލކުރުވެފިއަިވާ މނިވްރަު 

 (12އިން  0 މިންގަނޑު )

 ޓސާކްު ނވުތަަ ޓގާޓެު 
1 

  (ޓގާެޓް ނވުތަަ ޓސާކްް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

   

    ސް މކާު 
ގެ  1 ޓސާކްު ނވުތަަ ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

 ޓސާކްު ނވުތަަ ޓގާޓެު 
2 

  (ޓގާެޓް ނވުތަަ ޓސާކްް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

    

    މކާސުް 
ގެ  2 ޓސާކްް ނވުތަަ ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

 ޓސާކްު ނވުތަަ ޓގާޓެު 
3 

  (ޓގާެޓް ނވުތަަ ޓސާކްް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

    

    މކާސުް 
ގެ  3 ޓސާކްު ނވުތަަ ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

  ޓާސކްތުަކުން ހސާިލކުުރވެފިއަިވާ މނިްވރަގުެ ޖުމލުަ ނވުތަަޓާގޓެު 

 
 



  ފރުތަަމަ އިސްލާހު 2022 މވުައްޒފަުންގެ މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ އުސޫލުސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
 

 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   35ސަފްހާ 

 ވެ. ގނެންެ ތކަނުް ހޞާލިކުރުވެނުު ޖމުލުަ ހދަނާީ ތރިގީއަވިާ ފމޯއިލުާ ބނޭނުކްށޮް ޓގާޓެް ނވުތަަ ޓސާކްް 
 
 
 
 
 .  ސުލޫކީ މނިގްނަޑުތކައާި ކޮމޕްީޓެނސްތީއ2ްަ

 
އްކަތު އަހަރު ތރެގޭއަި މސަަ. ގއަިވާ މނިގްަނޑަށް ބއަްލަވާ 1އދަި ޖަދުވަލު  ވަނަ ނނަްބަރު 11ބއަި ފުރިހމަަކުރމުުގއަި އުޞލޫގުެ  މި ***

 ފހަރަު މި ބއަިގއަިވާ ބއަތިކަަށް މާކސްދްމެނުް ގނެދްނަވްާނއެވެެ.  1އެނމްެ މަދވުގެެން މހަކަު 
 4 3 2 1 މިންގަނޑުތއަް   #

1 
ންނަށް ވައްޒަފުހެން މު އެއޭގެ ފައދިާ މަސއަްކަތަށާއި  ކަންތައްތއަް އެނގި އޮޅުންފިލާފއަި ވުމާއެކު،މަސައްކަތާގުޅޭ 

 ކރުާ މިންވަރު 
    

2 
 ،ތައްލާއި ގޮތް ޚިޔާއުފެއްދުންތެރި ،އެކަމަށް އެކަށީގެންވާ ފިޔަވަޅު އެޅުމާއި  ،ކަންކމަާމެދު ދުރާލާ ވިސްނުމާއި

   ރު.ންވަ  ބޭނުންކރުުމާއި އެހެން މުވައްޒަފުންނއާި ޙިއްސާކރުާ މިމަސައްކަތަށް ފައިދާހރުި ގޮތެއްގައި
    

     ންވަރު ފައިވާ މި  ލބިިކަނޑައެޅުމގުެ ހުނަރު ނވުަތަވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގައި ކަންތއަްތައް ޙަވާލުކޮށް، ނިންމުމުގެ  3

     އަދަބުވެރިކަމާއި މަޑުމައިތރިިކަމާއި އިހުތިރާމާއެކު މުޢމާަލާތުކުރުން. 4

     މަޢުލޫމާތއާި ހުނރަު ބޭނުންކުރުން  5

     މައްސަލަތއަް ޙައްލުކުރުމގުެ ހުނރަު ލިބިފއަވިާ މިންވަރު  6

     އުފެއްދުންތރެިކަން  ،ދުރުވިސްނުން 7

     ވގަުތު ފުރިހަމަގޮތުގއަި ބޭނުންކުރުން  8

     ދިމާވާ ދަތިތަކާއި ކރުިމަތިލުމގުެ ޤބާިލުކަން ހރުި މިންވަރު  9

     އިސްނެގުން  10

     ތދެުވެރިކަމާއި އިޚްލާސްތެރިކަން )އިންޓެގރްިޓީ( 11

     (ހެޔޮވުން ހިތްހިތްހެޔޮ ކމައާި ހަމަހަމަކަން )ވަޒީފގާެ މަސްއޫލއިްޔަތު އަދާކުރުމުގއަި އިންސާފުވެރިވުމާއި 12

13 
ތުން  ކރުާ ހިއްކަތްވެރިކަމާއި، މަސަ މަސައްކަތް ކުރުމުގައި އދަި މަސްއޫލިއްޔަތު އުފުލުމުގައި ބަހއަްޓާ ޝައުޤު

 މަސައްކަތުގައި ބައިވެރިވުން.
    

     ސެލްފް ޑވިެލޮޕްމަންޓް )އމައިްލަ ކުރިއެރުމަށް( 14

 

 



  ފރުތަަމަ އިސްލާހު 2022 މވުައްޒފަުންގެ މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ އުސޫލުސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
 

 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   36ސަފްހާ 

     ހާޟިރީއަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ވަގުތަށް ހުރުމަތްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު  15

     ވރަު.އްޓާ މިން  ބަހަ ހަށް އެންމެ ފައިދާހރުި ގޮތއެްގައިމަސައްކަތގުެ ދާއިރާގައި ބަހައްޓަންޖެހޭ ގުޅުންތއަް އޮފީ  16

     ޤާނޫނުތަކާއި ޤަވާޢދިުތަކަށް ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު. 17

     އެހެން މުވައްޒަފުންނާ މުއާމަލާތްކރުާ ގޮތްތައް  18

     ން  އެޅުގޮތަށް ހދެުންވަޒީފާގެ ރަސްމީ މަސއަްކަތުގއަި އޅުޭ އިރު ކަނޑައެޅިފައިވާ ގަވާއދިުތަކާ އެއް  19

20 
ހެއްޓުން އރްު ހިފެއި ސި މަސައްކަތގުެ ދާއިރާގއަި ސިއްރު ކަމުގައި ހމިެނޭ ނވުަތަ ބެލެވިދާނޭ އެނމްެހައި ކަންކމަުގަ 

(Confidentiality) 
    

 
 
 . މވުއަޒްަފަށް ބނޭނުވްާ ތމަްރީނު އަދި ސބަބަު 3

 ނއެވެެ.  މަކުރނަވްާދކެޭ ނވުަތަ މވުއަްޒފަު ދކެޭ ތމަްރނީތްއަް މި ބއަިގއަި ފރުހިަމުވއަްޒފަށަް ބޭނނުވްކާމަަށް ސޕުަވއަިޒަރު  *** 
 ތމަްރނީު 

 

 ސބަަބު

       

 

      

 
 މަސއަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބލެމުނުް މވުއަްޒަފު ހާޞިލކުުރާ ނތަޖީާ  .4
 ވާނއެވެެ. ރހިމަަކރުނަްއިގއަި ފުކނުް، މުވއަޒްަފަށް ހޞާލިކުރުވެުނު ނަތޖީާތއަް މި ބަމި ފމޯގުއަި، މާކސުދްނިމުށަް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަިތަ *** 

 ސޕްަވއަިޒަރީ ލވެެލް  މާކުސް ލބިޭ ބއަިތއަް 

 ލިބުނު އިނސްއަތްަ  

 ތއަް ޓގާެޓް ނވުތަަ ޓސާކްް . ހ
 

 

 ސލުކޫީ މިނގްނަޑތުކައާި ކމޮޕްޓީނެްސީތއަް . ށ
 

 

 ލިބުނު މާކސުގްެ ޖމުލުަ 
 

 

 



  ފރުތަަމަ އިސްލާހު 2022 މުވައްޒފަުންގެ މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ އުސޫލުސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
 

 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   37ސަފްހާ 

 ކނަް އެ  ބއަިގއަި މިނމަަ،  މސައަްކަތުގެ ފނެވްރަުބެލމުނުް ލިބުނު ނަތޖީއާާ މެދު، މުވއަްޒފަު ނުވަތަ ސޕުަވއަިޒަރު އިތުރު ޚޔިލާއެް އޮތް 4.1
 ފާހގަކަރުނަްވާނއެވެެ. 

 މުވއަްޒަފު މސައަކްތަް ފރުިހމަކަށޮްފއަިވާ ގޮތމާދެު ސޕުަވއަިޒަރު ޖމުލުަ ގތޮއެްގއަި ދކެގޭތޮް . ހ

 ސއަްކަތކްށޮްފއަވިާ ގތޮމާެދު މވުއަްޒަފގުެ ޚިޔލާު މަ. ށ

 މސައަްކަތގުެ ފނެވްރަު ބެލމުގުެ މސައަްކަތް ފރުިހމަަކށޮފްއަވިާ ގތޮމާެދު މުވއަްޒފަގުެ ޚޔިލާު . ނ

 

 މުވއަޒްފަގުެ ޙޟާރިީ  .5
ބލެމުުން  ގެ ފެނވްރަުއްކތަު ވެ. މއިީ، މސަަ*** މސައަްކތަު އަހރަގުއަި މވުއަޒްަފގުެ ޙޟާރިގީެ މޢަލުމޫާތު މި ބއަިގއަި ފރުިހމަކަރުަނވްނާއެެ

 މާކްސް ދިނމުށަް ކަނޑއަޅަފާއަިވާ ބއައެް ނޫނެވެ. 
އް ސްތަ)އހަަރީ ޗއުްޓީ ނގަފާއަިވާނމަަ، އެ ދވުަ ޙާޟރިވުާނޖްެހޭ ދވުަހގުެ ޢދަދަު 

 އުނިކުރމުަށފްހަު( 
 

  ދވުހަުގެ ޢދަަދު  އޮފީހަށް ޙޟާރިވުި

  ހގުެ ޢދަދަު ގޑަިނުޖެހި އފޮހީަށް ޙޟާރިވުީ ދވުަ 

  ހާފް ޑޭ ނގެި ދވުހަގުެ ޢދަދަު 

 

 މުވއަޒްަފއާި ސޕުރަވއަޒިަރުގެ ސއޮި   .6
 

 ސޕުަރވއަިޒރަު  މުވއަްޒފަު 

 :ސއޮި 

      : ތާރީޚު

      :  ނަން

      : މަޤމާު

       : ސއޮި

      : ތާރީޚު
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 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   38ސަފްހާ 

 

  ސޕްވަައޒިރަީ ލވެލެް )ޕްރފޮޝެނަލަް(-ނޮން -ފެނވްރަބުލަާ ފމޯު  - 3ޖަދވުލަު 
` 

 

 

 

 މު މުވައްޒފަުންގެ މަސައްކަތގުެ ފެންވަރުބަލާ ފޯ އިދާރާގެ ކޮމިޝަނގުެ ސިވިލް ސަރވިސް

 ރީ ލވެެލް )ޕްރޮފޝެަނަލް(ސޕްަވއަޒިަ-ނޮން

 ..........ރު ޑސިެނބްަ  31 – ...........ޖނަަވަރީ  1މސައަްކަތު އަހަރު: 

 

 އދިރާގާެ ނނަް: 
 

 މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ބލެޭ މވުއަޒްފަބާހެޭ މޢަލުމޫތާު 
  :ނަންބރަު . ކ.ރ  ނނަް:

  މަގމާުގެ ނނަްބަރު:  މޤަމާު 
 މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ބލަާ ފމޯު ފރުހިމަަ ކރުި ތރާޚީު: 

 ސޕުރަވއަޒިރަގުެ ނމައާި މޤަމާު އދަި ޔނުޓިް: 
 

 އރިޝުދާު: 

 ީނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލް މދެވުރެކިށޮވެެ.މެޕރަފމޯަނސްް -މި ފމޯުގއަިވާ ބއަިތއަް ފރުހިމަަކުރނާީ، ސއީސެްވއިުގަ އ  
 ެްޒަފނުގްެ  މުވއަްފމޯުގއަި ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަިތއަް ފުރިހމަކަރުަނވްނާީ އަދި މާކސުް ދޭނވްނާީ، ދވިހެި ސިވިލް ސރަވސިގ

 ލގުއަި ބަޔނާކްށޮފްއަިވާ ގތޮގުމެތަނީްނެވެ. މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު ބލެމުާބެހޭ އޞުޫ
  .ެފމޯުގއަިވާ ހުރހިާ ބއަިތަކއެް ފުރިހމަކަުރނަވްާނއެެވ 
 ުައތިއަް ބަމުގއަވިާ މުން، ފޯމސައަްކަތގުެ އަހރަު ނމިމުުން، ނވުަތަ، މވުއަްޒަފގުެ މސައަްކތަގުެ ފނެްވރަު ބލަާ މއުްދތަު ފުރިހމަވ

ރހިމަަކރުާ އުގއަނިް ފުއސެްވިސީއިކުރމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަތިކަުގއަި ސއޮި ކުރނަވްާނއެެވެ. ބަލއަި، މުވއަްޒަފއާި ސޕުވައަިޒަރު ސޮ
އި ވނުީ ކމަގުައިކުރެއިރު، މުވއަްޒަފއާި ސޕުަވއަިޒރަު ފމޯުގއަވިާ ބއަިތއަް ފރުހިމަަކރުމުަށް ފަހު، "އޕެރްވޫް" ކރުމުުން، ސޮ

 ބެލެވޭނއެވެެ. 
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 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   39ސަފްހާ 

 އް ތަޓާގެޓް ނުވަތަ ޓސާްކް .  1
 
ދއެް ސޓްކްުރމުަށް ވކަި އދަަ ލިޓސާްކު ނވުތަަމި ބއަިގއަި ޓގާޓެު . ބއަްލަވާ ވނަަ ނަނބްރަު 11އދަި  10ބއަި ފުރިހމަކަުރމުގުއަި އުޞލޫގުެ  މި ***

ފމޯނުް  ނވްަރބުލަާފެކަތުގެ މވުއަްޒަފއާި ހވަލާކުރުެވޭ ހރުހިާ މސައަްކަތތްކައެް ޓގާޓެއެް ނޫނީ ޓސާްކއެގްެ ސިފއަިގއަި މސައަް. ނޯންނާނއެެވެ
 .ފެންނަން ހުންނނަވްާނއެވެެ
، ފނެވްރަު)  ގޮތްޓސާްކް ރވޭފިއަިވާނވުތަަ މސައަކްަތްތއަް ކުރމުށަޓްަކއަި ޓގާޓެު މަޤމާުގެ މސައަްކތަތްަކއާި އެ

 ކނަްތއަް  އަދި މއަިގަނޑު (،މިންވަރު، ޚރަދަު، ވގަތުު 
ހސާިލކުރުވެފިއަިވާ މނިވްރަު 

 (12އިން  0 މިންގަނޑު )

 ޓސާކްު ނވުތަަ ޓު ޓގާެ 
1 

  (ޓގާެޓް ނވުތަަ ޓސާކްް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

   

    މކާސުް 
ގެ  1 ޓސާކްު ނވުތަަ ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

 ޓސާކްު ނވުތަަ ޓގާޓެު 
2 

  (ޓގާެޓް ނވުތަަ ޓސާކްް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

    

    މކާސުް 
ގެ  2 ޓސާކްް ނވުތަަ ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

 ޓސާކްު ތަ ނވުަ ޓގާޓެު 
3 

  (ޓގާެޓް ނވުތަަ ޓސާކްް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

    

    މކާސުް 
ގެ  3 ޓސާކްު ނވުތަަ ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

  ޓާސކްތުަކުން ހސާިލކުުރވެފިއަިވާ މނިްވރަގުެ ޖުމލުަ ނވުތަަޓާގޓެު 

 

 ވެ. ގނެންެ ބނޭނުކްށޮް  ތކަނުް ހޞާލިކުރުވެނުު ޖމުލުަ ހދަނާީ ތރިގީއަވިާ ފމޯއިލުާ ޓގާޓެް ނވުތަަ ޓސާކްް 
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 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   40ސަފްހާ 

 .  ސުލޫކީ މނިގްނަޑުތކައާި ކޮމޕްީޓެނސްތީއ2ްަ

 
އްކަތު އަހަރު ތރެގޭއަި މސަަ. ގއަިވާ މނިގްަނޑަށް ބއަްލަވާ 1އދަި ޖަދުވަލު  ވަނަ ނނަްބަރު 11ބއަި ފުރިހމަަކުރމުުގއަި އުޞލޫގުެ  މި ***

  މާކސްދްމެނުް ގނެދްނަވްާނއެވެެ. ފހަރަު މި ބއަިގއަިވާ ބއަތިކަަށް 1އެނމްެ މަދވުގެެން މހަކަު 
 4 3 2 1 މިންގަނޑުތއަް   #

1 
ންނަށް ވައްޒަފުމު ހެން އެއޭގެ ފައދިާ މަސއަްކަތަށާއި  މަސައްކަތާގުޅޭ ކަންތައްތއަް އެނގި އޮޅުންފިލާފއަި ވުމާއެކު،

 ކރުާ މިންވަރު 
    

2 
 ،ތައްލާއި ގޮތް ޚިޔާއުފެއްދުންތެރި ،އެޅުމާއި އެކަމަށް އެކަށީގެންވާ ފިޔަވަޅު  ،ކަންކމަާމެދު ދުރާލާ ވިސްނުމާއި

   ރު.ންވަ މަސައްކަތަށް ފައިދާހރުި ގޮތެއްގައި ބޭނުންކރުުމާއި އެހެން މުވައްޒަފުންނއާި ޙިއްސާކރުާ މި
    

     ންވަރު ފައިވާ މި  ލބިިކަނޑައެޅުމގުެ ހުނަރު ނވުަތަވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގައި ކަންތއަްތައް ޙަވާލުކޮށް، ނިންމުމުގެ  3

     އަދަބުވެރިކަމާއި މަޑުމައިތރިިކަމާއި އިހުތިރާމާއެކު މުޢމާަލާތުކުރުން. 4

     މަޢުލޫމާތއާި ހުނރަު ބޭނުންކުރުން  5

     މައްސަލަތއަް ޙައްލުކުރުމގުެ ހުނރަު ލިބިފއަވިާ މިންވަރު  6

     އުފެއްދުންތރެިކަން  ،ދުރުވިސްނުން 7

     ރުން ވގަުތު ފުރިހަމަގޮތުގއަި ބޭނުންކު  8

     ދިމާވާ ދަތިތަކާއި ކރުިމަތިލުމގުެ ޤބާިލުކަން ހރުި މިންވަރު  9

     އިސްނެގުން  10

     ތދެުވެރިކަމާއި އިޚްލާސްތެރިކަން )އިންޓެގރްިޓީ( 11

     (ހެޔޮވުން ހިތްހިތްހެޔޮ ކމައާި ހަމަހަމަކަން )ވަޒީފގާެ މަސްއޫލއިްޔަތު އަދާކުރުމުގއަި އިންސާފުވެރިވުމާއި 12

13 
ތުން  ކރުާ ހިއްކަތްމަސައްކަތް ކުރުމުގައި އދަި މަސްއޫލިއްޔަތު އުފުލުމުގައި ބަހއަްޓާ ޝައުޤުވެރިކަމާއި، މަސަ 

 މަސައްކަތުގައި ބައިވެރިވުން.
    

     ސެލްފް ޑވިެލޮޕްމަންޓް )އމައިްލަ ކުރިއެރުމަށް( 14

     ހިތާ މިންވަރު  ހާޟިރީއަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ވަގުތަށް ހުރުމަތްތެރިކޮށް 15

     ވރަު.އްޓާ މިން  ބަހަ މަސައްކަތގުެ ދާއިރާގައި ބަހައްޓަންޖެހޭ ގުޅުންތއަް އޮފީހަށް އެންމެ ފައިދާހރުި ގޮތއެްގައި 16

     ޤާނޫނުތަކާއި ޤަވާޢދިުތަކަށް ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު. 17

     އެހެން މުވައްޒަފުންނާ މުއާމަލާތްކރުާ ގޮތްތައް  18
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     ން  އެޅުވަޒީފާގެ ރަސްމީ މަސއަްކަތުގއަި އޅުޭ އިރު ކަނޑައެޅިފައިވާ ގަވާއދިުތަކާ އެއްގޮތަށް ހދެުން 19

     )ހެއްޓުން އްރު ހިފެއި ސިމަސައްކަތގުެ ދާއިރާގައި ސިއރްު ކަމުގައި ހމިެނޭ ނުވަތަ ބެލެވިދާނޭ އެންމެހައި ކަންކމަުގަ  20

 

  އަދި ސބަބަު . މވުއަޒްަފަށް ބނޭނުވްާ ތމަްރީނ3ު
 ނއެވެެ.  މަކުރނަވްާމުވއަްޒފަށަް ބޭނނުވްކާމަަށް ސޕުަވއަިޒަރު ދކެޭ ނވުަތަ މވުއަްޒފަު ދކެޭ ތމަްރނީތްއަް މި ބއަިގއަި ފރުހިަ *** 

 ތމަްރނީު 

 

 ސބަަބު

       

 

      

 

 ތޖީާ މަސއަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބލެމުނުް މވުއަްޒަފު ހާޞިލކުުރާ ނަ .4
 ވާނއެވެެ. ރހިމަަކރުނަްއިގއަި ފުމި ފމޯގުއަި، މާކސުދްނިމުށަް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަިތކަނުް، މުވއަޒްަފަށް ހޞާލިކުރުވެުނު ނަތޖީާތއަް މި ބަ *** 

 )ޕްރފޮޝެނަަލް(ސޕްަވއަިޒަރީ ލވެެލް -ނޮން މާކުސް ލބިޭ ބއަިތއަް 

 ލިބުނު އިނސްއަތްަ  

 ތއަް ޓގާެޓް ނވުތަަ ޓސާކްް . ހ
 

 

 ސލުކޫީ މިނގްނަޑތުކައާި ކމޮޕްޓީނެްސީތއަް . ށ
 

 

  ލިބުނު މާކސުގްެ ޖމުލުަ 

 

 ކނަް އެ  ބއަިގއަި މިނމަަ،  މސައަްކަތުގެ ފނެވްރަުބެލމުނުް ލިބުނު ނަތޖީއާާ މެދު، މުވއަްޒފަު ނުވަތަ ސޕުަވއަިޒަރު އިތުރު ޚޔިލާއެް އޮތް 4.1
 ފާހގަކަރުނަްވާނއެވެެ. 

 ތް ފރުިހމަކަށޮްފއަިވާ ގޮތމާދެު ސޕުަވއަިޒަރު ޖމުލުަ ގތޮއެްގއަި ދކެގޭތޮް މުވއަްޒަފު މސައަކްަ . ހ

 މސައަްކަތކްށޮްފއަވިާ ގތޮމާެދު މވުއަްޒަފގުެ ޚިޔލާު . ށ

 މސައަްކަތގުެ ފނެވްރަު ބެލމުގުެ މސައަްކަތް ފރުިހމަަކށޮފްއަވިާ ގތޮމާެދު މުވއަްޒފަގުެ ޚޔިލާު . ނ
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 މުވއަޒްފަގުެ ޙޟާރިީ  .5

ބލެމުުން  ގެ ފެނވްރަުއްކތަު  އަހރަގުއަި މވުއަޒްަފގުެ ޙޟާރިގީެ މޢަލުމޫާތު މި ބއަިގއަި ފރުިހމަކަރުަނވްނާއެެވެ. މއިީ، މސަަ*** މސައަްކތަު 
 މާކްސް ދިނމުށަް ކަނޑއަޅަފާއަިވާ ބއައެް ނޫނެވެ. 

އް ސްތަޙާޟރިވުާނޖްެހޭ ދވުަހގުެ ޢދަދަު )އހަަރީ ޗއުްޓީ ނގަފާއަިވާނމަަ، އެ ދވުަ 
 ހު(އުނިކުރމުަށފްަ 

 

  އޮފީހަށް ޙޟާރިވުި ދވުހަުގެ ޢދަަދު 

  ގޑަިނުޖެހި އފޮހީަށް ޙޟާރިވުީ ދވުހަގުެ ޢދަދަު 

  ހާފް ޑޭ ނގެި ދވުހަގުެ ޢދަދަު 

 
 މުވއަޒްަފއާި ސޕުރަވއަޒިަރުގެ ސއޮި   .6
 

 ސޕުަރވއަިޒރަު  މުވއަްޒފަު 

 :ސއޮި 

      : ތާރީޚު

      :  ނަން

      : މަޤމާު

       : ސއޮި

      : ތާރީޚު
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 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   43ސަފްހާ 

 ސޕްވަައޒިރަީ ލވެލެް )ސޕަޓޯް(-ނޮން -ފެނވްރަބުލަާ ފމޯު  - 4ޖަދވުލަު 
` 

 
 
 
 

 މު މުވައްޒފަުންގެ މަސައްކަތގުެ ފެންވަރުބަލާ ފޯ އިދާރާގެ ކޮމިޝަނގުެ ސިވިލް ސަރވިސް

  ( )ސޕަޓޯް ސްޕަވައޒިރަީ ލވެލެް -ނޮން 

 ޑިސެންބަރު .......... 31 –ޖަނަވަރީ ...........  1މަސއަްކަތު އަހަރު: 

 
 އދިރާގާެ ނނަް: 

 
 މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ބލެޭ މވުއަޒްފަބާހެޭ މޢަލުމޫތާު 

  :ނަންބރަު . ކ.ރ  ނނަް:
  މަގމާުގެ ނނަްބަރު:  މޤަމާު 

 ރޚީު: މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ބލަާ ފމޯު ފރުހިމަަ ކރުި ތާ 
 ސޕުވައަޒިރަގުެ ނމައާި މޤަމާު އދަި ޔނުޓިް: 

 
 އރިޝުދާު: 

 ީށެވެ. ނޭޖްމނަްޓް މޮޑިއުލް މެދުވެރކޮމެޕރފަމޯަންސް -މި ފޯމުގައިވާ ބައިތައް ފުރިހަމަކުރނާީ، ސީއެސް ވިއުގަ އ 
 ިގެ ވައްޒފަުންމުސްގެ ލް ސަރވިފޯމުގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ ބައިތައް ފުރިހަމަކުރނަްވާނީ އަދި މާކްސް ދޭނވްާނީ، ދިވެހި ސިވ

 މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލުމބާެހޭ އުޞޫލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެމތަީނންެވެ. 
  .ެފޯމުގައިވާ ހުރިހާ ބައިތަކެއް ފުރިހަމަކުރނަްވާނެއެވ 
 ަވާ ބައިތައް ން، ފޯމުގައިމަވުމުމަސައްކަތުގެ އަހަރު ނިމުމނުް، ނުވަތަ، މުވައްޒަފުގެ މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބަލާ މުއދްަތު ފުރިހ

ން ސްވިއުގައި. ސީއެބލަައި، މުވައްޒަފާއި ސުޕަވައިޒރަު ސޮއިކުރުމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ ބައިތަކުގައި ސޮއިކުރނަްވާނެއެވެ
ކުރވެުނީ އިސޮކުރުމނުް،  ރޫވް"ފުރިހަމަކުރާ އިރު، މުވައްޒަފާއި ސުޕަވައިޒަރުން ފޯމުގައިވާ ބައިތައް ފުރިހަމަކުރުމށަް ފހަު، އެޕް

 ކަމުގައި ބެލެވޭނެއެވެ. 
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 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   44ސަފްހާ 
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ސްކު ލިސްޓްކުރުމަށް ޓާނުވަތަ މި ބައިގައި ޓާގޓެު. ބައްލަވާ ވަނަ ނަނބްަރު 11އަދި  10ބައި ފުރިހަމަކުރުމުގައި އޞުޫލުގެ  މި ***

އކްަތުގެ އިގައި މަސަގެ ސިފަކތަްތަކެއް ޓާގެޓެއް ނޫނީ ޓާސްކެއްމުވައްޒަފާއި ހަވާލުކުރެވޭ ހުރިހާ މަސައް. ވަކި އަދަދެއް ނޯނންާނެއެވެ
 .ފެންވަރބުަލާ ފޯމުން ފެނންަން ހުންނނަްވާނެއެވެ

، ފެންވަރު) ގޮތް ފައިވާޓާސްކު ރޭވިނުވަތަމސަައްކތަްތައް ކުރުމަށޓްަކައި ޓާގޓެު މަޤާމުގެ މަސައްކތަްތަކާއި އެ
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ހާސިލުކުރެވިފައިވާ 
 0 މިނގްަނޑު)މނިްވަރު 

 (12އިން 

 ޓސާކްު ނުވަތަ ޓާގޓެު 
1 

  (ޓާގެޓް ނުވަތަ ޓާސްކް )

 ވަގުތު ފެންވަރު މިންވަރު

   

    މކާސުް 
 1 ޓސާކްު ނުވތަަ ޓާގޓެު )

 (ގެ ޖމުުލަ

 ޓސާކްު ނުވަތަ ޓާގޓެު 
2 

  (ޓާގެޓް ނުވަތަ ޓާސްކް )

 ވަގުތު ފެންވަރު މިންވަރު

    

    މކާސުް 
 2 ޓސާކްު ނުވތަަ ޓާގޓެު )

 (ގެ ޖމުުލަ

 ޓސާކްު ނުވަތަ ޓާގޓެު 
3 

  (ޓާގެޓް ނުވަތަ ޓާސްކް )

 ވަގުތު ފެންވަރު މިންވަރު

   
 

    މކާސުް 
 3 ޓސާކްު ނުވތަަ ޓާގޓެު )

 (ގެ ޖމުުލަ

  ޓާސްކތުަކުން ހާސިލުކުރެވިފައިވާ މިންވަރުގެ ޖުމުލަނުވަތަ ޓާގޓެު

 
 ތކަނުް ހޞާލިކުރުވެުނު ޖމުލްަ ހދަާނީ ތރިގީއަވިާ ފމޯއިލުާ ބނޭުނކްށޮގްނެްނވެެ. ޓާގޓެް ނވުތަަ ޓސާކްް 
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 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   45ސަފްހާ 

 .  ސުލޫކީ މިނގްަނޑުތަކާއި ކމޮްޕޓީެންސީތައ2ް
 
މަސައްކަތު އަހރަު . ގައިވާ މިންގަނޑަށް ބައްލަވާ 1އަދި ޖަދުވަލު  ވަނަ ނަންބަރު  11ބައި ފުރިހަމަކުރުމުގައި އޞުޫލުގެ  މި ***

 ފަހަރު މި ބައިގައިވާ ބައތިަކަށް މާކުސްދެމުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ.  1އެންމެ މަދުވެގނެް މަހަކު ތެރޭގައި 
 4 3 2 1 މނިްގަނޑުތައް  #

     ރު ރާ މނިވްަށް ކު އގޭެ ފއަިދާ މސައަްކތަަ  ،ކުރާ މސައަްކތަގާޅުޭ ކަންތއަްތއަް އނެގި އޅޮުނފްލިާފއަި ވމުއާެކު 1

     ރިކމައާި އހިުތިރމާއާެކު މުޢމާލަތާކުުރުން.އަދަބުވރެކިމައާި މަޑމުއަިތި 2
     މއަސްަލަތއަް ޙއަްލުކުރމުގުެ ހނުރަު ލިބިފއަވިާ މިންވރަު  3
     ނވްރަު  ކރުާ މިތތްއަްހަވލާވުފެއަިވާ މސައްޫލއިްޔތަތުއަް އަދކާރުމުުގއަި އމައިްލައަށް އސިންގައަިގެން މސައަްކަ 4
     )އނިްޓގެރްޓިީ(ތދެވުރެކިމައާި އިޚްލާސްތރެކިަން  5
     (ހެޔވޮނުް ހތިް ހިތްހޔެކޮމަާއި ހމަަހމަަކނަް )ވަޒފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތު އދަކާުރމުުގއަި އނިސްާފުވރެވިމުއާި 6
     މސައަްކަތަށް ޝއަޤުވުެރކިނަް ހރުި މިންވރަު  7
     ހާޟިރއީށަް ފރަވުތާރެިވމުއާި ވގަތުށަް ހުރމުަތތްރެިކށޮް ހިތާ މނިވްރަު  8
     ނޫނތުކައާި ޤވަޢާިދތުކަށަް ޙުރމުތަތްެރިކށޮް ހތިާ މިނވްރަު.ޤާ 9

10 
ހއެޓްުން އްރު ހފިެއި ސިމސައަްކަތުގެ ދއާރިގާއަި ސއިްރުކމަގުައި ހމިެނޭ ނވުތަަ ބލެވެދިނާޭ އނެމްެހއަި ކަންކމަގުަ

(Confidentiality) 
    

11 

ޞލީަތތްއަް ގއަި އވެަ ތއެް އުފއެްދނުތްެރި ގޮ ،އް ރޭވމުއާިއޮފީހގުެ މޤަޞްދަތުއަް ޙސާލިކުުރމުށަް ބޭނނުވްާ ވސަލީތަްތަ
ން އެހެ ،އިމގުއަާބޭނުންކުރމުގުއަި އސިްދއަުރއެް އދަކާރުމުއާި ލަނޑދުަނޑިތއަް ހޞާލިުކުރމުށަް އސިްކނަދްިނު

ވމުއާި ރު ޒިނމްދާާ މއާިމުވއަްޒަފުންނަށް އހެތީރެވިމުއާި، ހަރުދނަވާމުުގއަި ނމަނޫާ އަކށަވްެ، މސައަްކަތްތއަް ރޭވު
 ޒިނމްާކުރުވމުގުއަި އދަކާުރާ ދއަުރު.

    

12 
 ،ތތްއަްޔާލއާި ގޮރި ޚިއުފއެްދުންތެ ،އެކމަަށް އެކަށގީނެްވާ ފިޔަވޅަު އޅެމުއާި ،ކަންކމަމާދެު ދރުލާާ ވސިްނމުއާި

 ރު.ނވްަ މިމސައަްކަތަށް ފއަދިާހރުި ގޮތއެގްއަި ބޭނުންކުރމުއާި އެހނެް މުވއަްޒަފނުންއާި ޙއިސްާކުރާ 
    

13 
ނވްރައާި މިން ހުރި ތރެކިަމސައަްކަތުގެ މާޙއަލުކަީ އކެުވރެި ހމަޖަެހޭ މާޙއަުލަކަށް ހެދމުގުެ ޤާބލިކުމައާި ވސިްނނުް 
ހއަްޓާ އދަި ބަ  ގޅުުން ތަކއާިއަދި އެކަން ޢމަލަގީޮތުން ކުރމުއާި، ޚިދމުަތް ލބިގިަނންަ ފރަތާްތަކއާި ޚދިމުަތދްޭ ފރަތާް

 ބަދހަކިުރާ މނިވްަރު.
    

 
 . މުވައްޒފަަށް ބޭނނުްވާ ތަމްރީނު އަދި ސބަަބު 3
 ވެ.  ރނަްވާނެއެރިހަމަކުފުމުވައްޒފަަށް ބނޭުންވާކަމަށް ސުޕަވައިޒަރު ދެކޭ ނުވަތަ މވުައްޒަފު ދެކޭ ތަމްރނީުތައް މި ބައިގައި  *** 

 ތަމްރީން
 

 ސބަަބު 
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 ސފަހްާ  46ޖމުލުަ   46ސަފްހާ 

 ބެލމުުން މުވައްޒަފު ހާޞިލުކުރާ ނަތީޖާ  މަސައްކތަުގެ ފެންވަރު .4
ގައި  މި ބައިމި ފޯމުގައި، މާކުސް ދނިުމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ ބައިތަކުން، މުވައްޒަފށަް ހޞާިލުކުރވެުނު ނތަީޖާތައް *** 

 ފުރިހަމަކުރނަްވާނެއެވެ. 
 ޕވައަޒިރަީ ލވެލެް )ސޕަޓޯް( ސް -ނޮން  މކާސުް ލބިޭ ބއަތިއަް 

 ލބިނުު އިންސައްތަ  

 ތައް ޓާގެޓް ނުވަތަ ޓާސްކް . ހ
 

 

 ސުލޫކީ މނިްގަނޑުތަކާއި ކޮމްޕޓީެންސީތައް . ށ
 

 

  ލބިނުު މކާސުގްެ ޖމުލުަ 

 

 ބައިގައި މިތް ނަމަ، ލެއް އޮމަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލމުުން ލބިުނު ނަތީޖާ އާ މެދު، މުވައްޒަފު ނުވަތަ ސުޕަވައިޒަރު އތިުރު ޚިޔާ 4.1
 ވާނެއެވެ. އެ ކަން ފާހަގަކުރަން

 މުވައްޒަފު މަސައްކަތް ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ ގޮތާމެދު ސުޕަވައޒިރަު ޖުމުލަ ގޮތެއްގައި ދެކޭގޮތް. ހ

 މަސައްކަތް ކޮށްފައިވާ ގތޮާމެދު މުވައްޒަފުގެ ޚިޔލާު . ށ
 މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ ގތޮާމެދު މުވައްޒަފުގެ ޚިޔލާު . ނ
 

 ވައްޒަފުގެ ޙާޟިރީ މު .5
ވަރު އްކަތުގެ ފެންމަސަ، *** މަސައްކަތު އަހަރުގައި މވުއަްޒަފުގެ ޙާޟިރީގެ މަޢލުޫމާތު މި ބައިގައި ފުރިހަމަކުރނަްވާނެއެވެ. މިއީ

 ބެލމުުން މާކުސްދނިުމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ ބައެއް ނޫނެވެ. 
އް ސްތަމަ، އެ ދވުަ ޙާޟރިވުާނޖްެހޭ ދވުަހގުެ ޢދަދަު )އހަަރީ ޗއުްޓީ ނގަފާއަިވާނަ

 އުނިކުރމުަށފްހަު(
 

  އޮފީހަށް ޙޟާރިވުި ދވުހަުގެ ޢދަަދު 

  ގޑަިނުޖެހި އފޮހީަށް ޙޟާރިވުީ ދވުހަގުެ ޢދަދަު 

  ހާފް ޑޭ ނގެި ދވުހަގުެ ޢދަދަު 

 
 މުވައްޒަފާއި ސުޕަވައޒިރަުގެ ސއޮި  .6

 

 ސުޕަރވައިޒރަު  މުވައްޒަފު

 :ސޮއި 
      : ތާރީޚު

        :ނަން
      : މަޤާމު
       : ސޮއި
      : ތާރީޚު

- ނމިުނީ -  


